JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y

SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

| 1. DESCRIPCION DEL PUESTO

| A) Datos Generales

Secuencial | 0000001177 |
Nivel | NIVEL_10 \
Denominacion Tabular \ Supervisor A \
Denominacién Funcional | SUPERVISOR |
Gerencia | GERENCIA DE INGENIERIA Y PROYECTOS |

Puesto Jefe(a) Inmediato (a) \ DIRECTOR DE AREA A

Horario \ Matutino

Personas a su cargo |

Puesto tipo | No

Id. del Puesto \

Descripcién del Puesto Tipo \

| B) Datos del Personal

No. de Empleado (a) | 7038 |
RFC | |
Nombre | SOLIS PACHECO CARLOS EDUARDO \

| C) Objetivo General del Puesto

] Administracion fisica y financiera de las acciones de obra publica en su proceso de ejecucion. \

D) Funciones del Puesto



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

’ 1 ] Administrar y supervisar las obras hidraulicas y sanitarias. ‘
| 2 | Realizar el control fisico y administrativo de la obra publica. |
] 3 ] Elaborar los cierres y finiquitos de obra publica. \
| 4 | Llevar a cabo la entrega-recepcién de obra puablica a las areas operativas. |
] 5 ] Realizar el levantamientos topogréficos en las obras ejecutadas. \

| Il PERFIL DEL PUESTO |

| 1. Escolaridad |

| Profesion | Grado de Estudios \

| Ingenieria y/o arquitectura | Licenciatura |

| 2. Experiencia Laboral |

| Experiencia Laboral | En | Tiempo |
] Experiencia laboral ] Supervision de obra publica ] De 1 a 3 afios \
! 3. ldioma \
| Idioma | Grado de dominio |
] No aplica \ No aplica \

| 4. Capacidades Profesionales Generales y de Vision de Gobierno |

| Capacidad profesional | Grado de dominio \
| Capacidad organizativa | Muy importante |
| Visién de Servicio | Muy importante |
! Toma de decisiones \ Muy importante \

] Trabajo en equipo \ Muy importante \




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

| Manejo de Tecnhologia

| Muy importante

| Visién de Gobierno

| Esencial

| 5. Capacidades Profesionales Técnicas Institucionales

| Capacidad profesional

| Grado de dominio

] Comunicacion

\ Muy importante

| Alineando el desempefio para el éxito

| Muy importante

| Interpretacion de leyes y reglamentos

| Muy importante

! Andlisis \ Muy importante \
| Seguimiento | Muy importante |
] Proactividad \ Muy importante \

| 6. Capacidades Técnicas Especificas

| Area de conocimiento | | Tema || conocimiento especifico | | Grado de dominio |

Normatividad Leyes Federales Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados Muy importante
con las mismas y su Reglamento

Normatividad Leyes Federales Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Muy importante
Servicios del Sector Plblico

Normatividad Leyes Federales Ley de Obra Puablica y Servicios Relacionados Muy importante
con las mismas para el Estado y los Municipios
de Guanajuato y su Reglamento

Normatividad Leyes Estatales Ley de Responsabilidades Administrativas de los Muy Importante
Servidores Publicos del Estado de Guanajuato y
sus Municipios.

Normatividad Leyes Estatales Ley del Trabajo de los Servidores Publico al Muy importante
Servicio del Estado y de los Municipios del
Estado de Guanajuato




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

Normatividad Leyes Estatales Ley Organica Municipal para el Estado de Muy importante
Guanajuato
Normatividad Leyes Estatales Ley para Ejercicio y Control de los Recursos Muy importante
Pablicos para el Estado y los Municipios de
Guanajuato
Normatividad Leyes Estatales Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de Muy importante
Guanajuato
Normatividad Leyes Estatales Ley de Hacienda para los Municipios del Estado Muy importante
de Guanajuato
Normatividad Leyes Estatales Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Muy importante
Plblica para el Estado de Guanajuato
Normatividad Reglamentos Reglamento Interior del Trabajo de la Junta de Muy importante
Internos Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado vy
Saneamiento del Municipio de Irapuato,
Guanajuato
Normatividad Reglamentos Reglamento Orgéanico de la Administracién del Muy importante
Internos Municipio de Irapuato
Normatividad Reglamentos Reglamento de uso de la Red de Drenaje y Muy importante
Internos Alcantarillado de la Junta de Agua Potable y
Alcantarillado del municipio de lrapuato, Gto.
Normatividad Reglamentos Reglamento de los Servicios de Agua Potable, Muy importante
Internos Drenaje, Alcantarillado y Saneamiento para el
Municipio de Irapuato Guanajuato
] Normatividad ] ] Otros ] ] Transparencia en la Rendicién de Cuentas. Muy Importante

Administracion

Lineamientos
Internos

Lineamientos Generales de Racionalidad,
Austeridad y Disciplina Presupuestal

Muy importante

] E) Datos de captura \

Fecha de elaboracion | 29.08.2022 |

Fecha de actualizacién ] 29.08.2022 \

Estatus | AUTORIZADO \




Elaboré

Validé

Autorizé

JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

Marisol Zavala Barroso
Directora de Recursos Humanos

Hugo Almaraz Moreno
Gerente de Ingenieria Y Proyectos

Erick Pacheco Lopez
Gerente de Administracion y Finanzas

José Lara Lona
Director General




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

| 1. DESCRIPCION DEL PUESTO

| A) Datos Generales

Secuencial | 0000000218

Nivel | NIVEL 2

Denominacion Tabular \ Técnico B

Denominacién Funcional | AYUDANTE DE TOPOGRAFO

Gerencia | GERENCIA DE INGENIERIA Y PROYECTOS

Puesto Jefe(a) Inmediato (a) \ ANALISTA ESPECIALIZADO E

Horario \ Matutino

Personas a su cargo |

Puesto tipo | No

Id. del Puesto \

Descripcién del Puesto Tipo \

| B) Datos del Personal

No. de Empleado (a) | 5955
RFC |
Nombre ] GUERRERO LOPEZ SIMON

| C) Objetivo General del Puesto

] Apoyo en levantamientos topograficos.

D) Funciones del Puesto

‘ 1 ‘ Apoyar en los levantamientos topograficos.




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

| 2 | Llevar a cabo la realizaciéon de sondeos.

] 3 ] Realizar la inspeccion fisica de infraestructura. \

Il PERFIL DEL PUESTO |

! 1. Escolaridad

| Profesién

| Grado de Estudios |

] Bachillerato

\ Técnico Superior Universitario \

| 2. Experiencia Laboral

| Experiencia Laboral

| Tiempo |

] Experiencia laboral ] Topografia ] De 1 a 3 afios \
| 3. Idioma |
| Idioma | Grado de dominio \
| No aplica | No aplica |

| 4. Capacidades Profesionales Generales y de Visién de Gobierno |

| Capacidad profesional

| Grado de dominio |

] Capacidad organizativa

\ Muy importante ‘

] Vision de Servicio

\ Muy importante \

| Trabajo en equipo

| Muy importante |

| Manejo de Tecnhologia

| Importante |

] Vision de Gobierno

\ Esencial \

| 5. Capacidades Profesionales Técnicas Institucionales |




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

| Capacidad profesional | Grado de dominio \

| Comunicacién | Muy importante |

! Alineando el desempefio para el éxito \ Muy importante \

] Analisis \ Importante \

| Seguimiento | Importante |

| 6. Capacidades Técnicas Especificas |

| Area de conocimiento | | Tema ' | conocimiento especifico | | Grado de dominio |
Normatividad Leyes Estatales Ley de Responsabilidades Administrativas de los Muy Importante
Servidores Publicos del Estado de Guanajuato y
sus Municipios.
Normatividad Leyes Estatales Ley del Trabajo de los Servidores Publico al Muy importante
Servicio del Estado y de los Municipios del
Estado de Guanajuato
Normatividad Leyes Estatales Ley Orgéanica Municipal para el Estado de Muy importante
Guanajuato
Normatividad Reglamentos Reglamento Interior del Trabajo de la Junta de Muy importante
Internos Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado vy
Saneamiento del Municipio de Irapuato,
Guanajuato
Normatividad Reglamentos Reglamento Orgéanico de la Administracién del Muy importante
Internos Municipio de Irapuato

Administracion

Lineamientos
Internos

Lineamientos Generales de Racionalidad,
Austeridad y Disciplina Presupuestal

Muy importante

] E) Datos de captura ‘

Fecha de elaboracion | 29.08.2022 |

Fecha de actualizacion | 29.08.2022 |

Estatus | AUTORIZADO \




Elaboré

Validé

Autorizé

JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

Marisol Zavala Barroso
Directora de Recursos Humanos

Hugo Almaraz Moreno
Gerente de Ingenieria Y Proyectos

Erick Pacheco Lopez
Gerente de Administracion y Finanzas

José Lara Lona
Director General




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

| 1. DESCRIPCION DEL PUESTO

| A) Datos Generales

Secuencial | 0000000598

Nivel | NIVEL 2

Denominacion Tabular \ Técnico B

Denominacién Funcional | AYUDANTE DE TOPOGRAFO

Gerencia | GERENCIA DE INGENIERIA Y PROYECTOS

Puesto Jefe(a) Inmediato (a) \ ANALISTA ESPECIALIZADO E

Horario \ Matutino

Personas a su cargo |

Puesto tipo | No

Id. del Puesto \

Descripcién del Puesto Tipo \

| B) Datos del Personal

No. de Empleado (a) | 6453
RFC |
Nombre ] GUTIERREZ HUICHAPA SERGIO ARTURO

| C) Objetivo General del Puesto

] Realizar acciones de apoyo técnico en los trabajos de supervision y topografia.

D) Funciones del Puesto



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

’ 1 ] Realizar apoyo técnico en levantamientos topogréficos. ‘
| 2 | Realizar apoyo técnico en supervisidn de obra. |
] 3 ] Llevar a cabo la inspeccion fisica de infraestructura para los procesos de entrega recepcion. \
] 4 ] Realizar sondeos. \

Il PERFIL DEL PUESTO ‘

| 1. Escolaridad

| Profesion

| Grado de Estudios \

| Bachillerato

| Técnico Superior Universitario |

| 2. Experiencia Laboral

] Experiencia Laboral

] Tiempo \

| Experiencia laboral | Topografia | De 1 a 3 afios |
| 3. Idioma |
| Idioma | Grado de dominio |
] No aplica \ No aplica \

| 4. Capacidades Profesionales Generales y de Vision de Gobierno |

| Capacidad profesional

| Grado de dominio \

| Capacidad organizativa

| Muy importante |

| Visién de Servicio

| Muy importante |

] Toma de decisiones

\ Muy importante ‘

] Trabajo en equipo

\ Muy importante \




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

] Manejo de Tecnologia \ Importante \

| Visién de Gobierno | Esencial |

| 5. Capacidades Profesionales Técnicas Institucionales |

! Capacidad profesional \ Grado de dominio \
| Comunicacién | Muy importante |
| Alineando el desempefio para el éxito | Muy importante |
] Analisis \ Importante \
| Seguimiento | Importante |

| 6. Capacidades Técnicas Especificas |

| Area de conocimiento | | Tema | | Conocimiento especifico | | Grado de dominio |

Normatividad Leyes Estatales Ley de Responsabilidades Administrativas de los Muy Importante
Servidores Publicos del Estado de Guanajuato y
sus Municipios.

Normatividad Leyes Estatales Ley del Trabajo de los Servidores Publico al Muy importante
Servicio del Estado y de los Municipios del
Estado de Guanajuato

Normatividad Leyes Estatales Ley Organica Municipal para el Estado de Muy importante
Guanajuato
Normatividad Reglamentos Reglamento Interior del Trabajo de la Junta de Muy importante
Internos Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado vy
Saneamiento del Municipio de Irapuato,
Guanajuato
Normatividad Reglamentos Reglamento Orgéanico de la Administracion del Muy importante
Internos Municipio de Irapuato
Administracion Lineamientos Lineamientos Generales de Racionalidad, Muy importante

Internos Austeridad y Disciplina Presupuestal




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

] E) Datos de captura

Fecha de elaboracién

Fecha de actualizaciéon

Estatus

Elaboré

Validé

Autorizé

| 29.08.2022 |

| 29.08.2022 \

| AUTORIZADO \

Marisol Zavala Barroso
Directora de Recursos Humanos

Hugo Almaraz Moreno
Gerente de Ingenieria Y Proyectos

Erick Pacheco Lépez
Gerente de Administracion y Finanzas

José Lara Lona
Director General




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

| 1. DESCRIPCION DEL PUESTO

| A) Datos Generales

Secuencial | 0000100245

Nivel | NIVEL 2

Denominacion Tabular \ Técnico B

Denominacién Funcional | AYUDANTE DE TOPOGRAFO

Gerencia | GERENCIA DE INGENIERIA Y PROYECTOS

Puesto Jefe(a) Inmediato (a) \ ANALISTA ESPECIALIZADO E

Horario \ Matutino

Personas a su cargo |

Puesto tipo | No

Id. del Puesto \

Descripcién del Puesto Tipo \

| B) Datos del Personal

No. de Empleado (a) | 7613
RFC |
Nombre ] GUTIERREZ ORTEGA SERGIO

| C) Objetivo General del Puesto

] Apoyo en levantamientos topograficos.

D) Funciones del Puesto

‘ 1 ‘ Apoyar en los levantamientos topograficos.




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

| 2 | Llevar a cabo la realizaciéon de sondeos.

] 3 ] Realizar la inspeccion fisica de infraestructura. \

Il PERFIL DEL PUESTO |

| 1. Escolaridad

] Profesién

\ Grado de Estudios \

| Bachillerato

| Técnico Superior Universitario |

| 2. Experiencia Laboral

| Experiencia Laboral

| Tiempo |

] Experiencia laboral ] Topografia ] De 1 a 3 afios \
| 3. ldioma |
| Idioma | Grado de dominio |
! No aplica \ No aplica \

| 4. Capacidades Profesionales Generales y de Vision de Gobierno |

| Capacidad profesional

| Grado de dominio \

| Capacidad organizativa

| Muy importante |

| Visién de Servicio

| Muy importante |

] Trabajo en equipo

\ Muy importante \

] Manejo de Tecnologia

\ Importante \

| Visién de Gobierno

| Esencial |

| 5. Capacidades Profesionales Técnicas Institucionales |




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

| Capacidad profesional | Grado de dominio \

| Comunicacién | Muy importante |

! Alineando el desempefio para el éxito \ Muy importante \

] Analisis \ Importante \

| Seguimiento | Importante |

| 6. Capacidades Técnicas Especificas |

| Area de conocimiento | | Tema ' | conocimiento especifico | | Grado de dominio |
Normatividad Leyes Estatales Ley de Responsabilidades Administrativas de los Muy Importante
Servidores Publicos del Estado de Guanajuato y
sus Municipios.
Normatividad Leyes Estatales Ley del Trabajo de los Servidores Publico al Muy importante
Servicio del Estado y de los Municipios del
Estado de Guanajuato
Normatividad Leyes Estatales Ley Orgéanica Municipal para el Estado de Muy importante
Guanajuato
Normatividad Reglamentos Reglamento Interior del Trabajo de la Junta de Muy importante
Internos Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado vy
Saneamiento del Municipio de Irapuato,
Guanajuato
Normatividad Reglamentos Reglamento Orgéanico de la Administracién del Muy importante
Internos Municipio de Irapuato

Administracion

Lineamientos
Internos

Lineamientos Generales de Racionalidad,
Austeridad y Disciplina Presupuestal

Muy importante

] E) Datos de captura ‘

Fecha de elaboracion | 29.08.2022 |

Fecha de actualizacion | 29.08.2022 |

Estatus | AUTORIZADO \




Elaboré

Validé

Autorizé

JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

Marisol Zavala Barroso
Directora de Recursos Humanos

Hugo Almaraz Moreno
Gerente de Ingenieria Y Proyectos

Erick Pacheco Lopez
Gerente de Administracion y Finanzas

José Lara Lona
Director General




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

| 1. DESCRIPCION DEL PUESTO

| A) Datos Generales

Secuencial | 0000000825

Nivel | NIVEL 2

Denominacion Tabular \ Técnico B

Denominacién Funcional | AYUDANTE DE TOPOGRAFO

Gerencia | GERENCIA DE INGENIERIA Y PROYECTOS

Puesto Jefe(a) Inmediato (a) \ ANALISTA ESPECIALIZADO E

Horario \ Matutino

Personas a su cargo |

Puesto tipo | No

Id. del Puesto \

Descripcién del Puesto Tipo \

| B) Datos del Personal

No. de Empleado (a) | 6684
RFC |
Nombre ] ORTEGA GUTIERREZ JUAN ALBERTO

| C) Objetivo General del Puesto

] Realizar acciones de apoyo técnico en los trabajos de supervision y topografia.




D) Funciones del Puesto

JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

] 1 ] Realizar apoyo técnico en levantamientos topogréficos. ‘
| 2 | Realizar apoyo técnico en supervision de obra. |
| 3 | Llevar a cabo la inspeccién fisica de infraestructura para los procesos de entrega recepcion. |
! 4 ! Realizar sondeos. \

Il PERFIL DEL PUESTO |

| 1. Escolaridad

| Profesién

| Grado de Estudios |

] Bachillerato

\ Técnico Superior Universitario \

| 2. Experiencia Laboral

| Experiencia Laboral

| Tiempo |

] Experiencia laboral ] Topografia ] De 1 a 3 afios \
| 3. ldioma |
| Idioma | Grado de dominio \
| No aplica | No aplica |

! 4. Capacidades Profesionales Generales y de Vision de Gobierno \

! Capacidad profesional

\ Grado de dominio \

] Capacidad organizativa

\ Muy importante \

| Visién de Servicio

| Muy importante |

| Toma de decisiones

| Muy importante |

! Trabajo en equipo

\ Muy importante \

] Manejo de Tecnologia

\ Importante \




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

] Vision de Gobierno \ Esencial \

| 5. Capacidades Profesionales Técnicas Institucionales |

| Capacidad profesional | Grado de dominio |
! Comunicacién \ Muy importante \
] Alineando el desempefio para el éxito \ Muy importante \
| Andlisis | Importante |
] Seguimiento \ Importante \

| 6. Capacidades Técnicas Especificas |

| Area de conocimiento | | Tema " | conocimiento especifico | | Grado de dominio |

Normatividad Leyes Estatales Ley de Responsabilidades Administrativas de los Muy Importante
Servidores Publicos del Estado de Guanajuato y
sus Municipios.

Normatividad Leyes Estatales Ley del Trabajo de los Servidores Publico al Muy importante
Servicio del Estado y de los Municipios del
Estado de Guanajuato

Normatividad Leyes Estatales Ley Orgéanica Municipal para el Estado de Muy importante
Guanajuato
Normatividad Reglamentos Reglamento Interior del Trabajo de la Junta de Muy importante
Internos Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado vy
Saneamiento del Municipio de Irapuato,
Guanajuato
Normatividad Reglamentos Reglamento Organico de la Administracion del Muy importante
Internos Municipio de Irapuato
Administracion Lineamientos Lineamientos Generales de Racionalidad, Muy importante

Internos Austeridad y Disciplina Presupuestal




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y

SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

] E) Datos de captura

Fecha de elaboracién

Fecha de actualizaciéon

Estatus

Elaboré

Validé

Autorizé

| 29.08.2022

| 29.08.2022

| AUTORIZADO

Marisol Zavala Barroso
Directora de Recursos Humanos

Hugo Almaraz Moreno
Gerente de Ingenieria Y Proyectos

Erick Pacheco Lépez
Gerente de Administracion y Finanzas

José Lara Lona
Director General




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

| 1. DESCRIPCION DEL PUESTO

| A) Datos Generales

Secuencial | 0000000375

Nivel | NIVEL 2

Denominacion Tabular \ Técnico B

Denominacién Funcional | AYUDANTE DE TOPOGRAFO

Gerencia | GERENCIA DE INGENIERIA Y PROYECTOS

Puesto Jefe(a) Inmediato (a) \ ANALISTA ESPECIALIZADO E

Horario \ Matutino

Personas a su cargo |

Puesto tipo | No

Id. del Puesto \

Descripcién del Puesto Tipo \

| B) Datos del Personal

No. de Empleado (a) | 6218
RFC |
Nombre ] REYES IBARRA JUAN

| C) Objetivo General del Puesto

] Apoyo en levantamientos topograficos.

D) Funciones del Puesto

‘ 1 ‘ Apoyar en los levantamientos topograficos.




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

| 2 | Llevar a cabo la realizaciéon de sondeos.

] 3 ] Realizar la inspeccion fisica de infraestructura. \

Il PERFIL DEL PUESTO |

| 1. Escolaridad

| Profesién

| Grado de Estudios |

| Bachillerato

| Técnico Superior Universitario |

| 2. Experiencia Laboral

| Experiencia Laboral

| Tiempo |

] Experiencia laboral ] Topografia ] De 1 a 3 afios \
| 3. ldioma |
| Idioma | Grado de dominio \
! No aplica \ No aplica \

| 4. Capacidades Profesionales Generales y de Vision de Gobierno |

| Capacidad profesional

| Grado de dominio \

] Capacidad organizativa

\ Muy importante \

| Visién de Servicio

| Muy importante |

| Trabajo en equipo

| Muy importante |

] Manejo de Tecnologia

\ Importante \

| Visién de Gobierno

| Esencial |

| 5. Capacidades Profesionales Técnicas Institucionales |

| Capacidad profesional

| Grado de dominio |




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

] Comunicacion \ Muy importante \
| Alineando el desempefio para el éxito | Muy importante |
| Andlisis | Importante |
] Seguimiento \ Importante \

! 6. Capacidades Técnicas Especificas \

| Area de conocimiento | | Tema | | Conocimiento especifico | | Grado de dominio |

Normatividad Leyes Estatales Ley de Responsabilidades Administrativas de los Muy Importante
Servidores Publicos del Estado de Guanajuato y
sus Municipios.

Normatividad Leyes Estatales Ley del Trabajo de los Servidores Publico al Muy importante
Servicio del Estado y de los Municipios del
Estado de Guanajuato

Internos

Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado vy
Saneamiento del Municipio de Irapuato,
Guanajuato

Normatividad Leyes Estatales Ley Organica Municipal para el Estado de Muy importante
Guanajuato
Normatividad Reglamentos Reglamento Interior del Trabajo de la Junta de Muy importante

Normatividad

Reglamentos
Internos

Reglamento Organico de la Administraciéon del
Municipio de Irapuato

Muy importante

Administracion

Lineamientos
Internos

Lineamientos Generales de Racionalidad,
Austeridad y Disciplina Presupuestal

Muy importante

| E) Datos de captura

Fecha de elaboracién

Fecha de actualizaciéon

Estatus

| 29.08.2022

| 29.08.2022

| AUTORIZADO




Elaboré

Validé

Autorizé

JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

Marisol Zavala Barroso
Directora de Recursos Humanos

Hugo Almaraz Moreno
Gerente de Ingenieria Y Proyectos

Erick Pacheco Lépez
Gerente de Administracion y Finanzas

José Lara Lona
Director General




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

| 1. DESCRIPCION DEL PUESTO

| A) Datos Generales

Secuencial | 0000100022

Nivel | NIVEL 2

Denominacion Tabular \ Técnico B

Denominacién Funcional | AYUDANTE DE TOPOGRAFO

Gerencia | GERENCIA DE INGENIERIA Y PROYECTOS

Puesto Jefe(a) Inmediato (a) \ ANALISTA ESPECIALIZADO E

Horario \ Matutino

Personas a su cargo |

Puesto tipo | No

Id. del Puesto \

Descripcién del Puesto Tipo \

| B) Datos del Personal

No. de Empleado (a) | 7390
RFC |
Nombre ] RODRIGUEZ CRUZ VICTOR SAMUEL

| C) Objetivo General del Puesto

] Apoyo en levantamientos topograficos.

D) Funciones del Puesto

‘ 1 ‘ Apoyar en los levantamientos topograficos.




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

| 2 | Llevar a cabo la realizaciéon de sondeos.

] 3 ] Realizar la inspeccion fisica de infraestructura. \

Il PERFIL DEL PUESTO |

| 1. Escolaridad

] Profesién

\ Grado de Estudios \

| Bachillerato

| Técnico Superior Universitario |

| 2. Experiencia Laboral

| Experiencia Laboral

| Tiempo |

] Experiencia laboral ] Topografia ] De 1 a 3 afios \
| 3. ldioma |
| Idioma | Grado de dominio |
! No aplica \ No aplica \

| 4. Capacidades Profesionales Generales y de Vision de Gobierno |

| Capacidad profesional

| Grado de dominio \

| Capacidad organizativa

| Muy importante |

| Visién de Servicio

| Muy importante |

] Trabajo en equipo

\ Muy importante \

] Manejo de Tecnologia

\ Importante \

| Visién de Gobierno

| Esencial |

| 5. Capacidades Profesionales Técnicas Institucionales |




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

| Capacidad profesional | Grado de dominio \

| Comunicacién | Muy importante |

! Alineando el desempefio para el éxito \ Muy importante \

] Analisis \ Importante \

| Seguimiento | Importante |

| 6. Capacidades Técnicas Especificas |

| Area de conocimiento | | Tema ' | conocimiento especifico | | Grado de dominio |
Normatividad Leyes Estatales Ley de Responsabilidades Administrativas de los Muy Importante
Servidores Publicos del Estado de Guanajuato y
sus Municipios.
Normatividad Leyes Estatales Ley del Trabajo de los Servidores Publico al Muy importante
Servicio del Estado y de los Municipios del
Estado de Guanajuato
Normatividad Leyes Estatales Ley Orgéanica Municipal para el Estado de Muy importante
Guanajuato
Normatividad Reglamentos Reglamento Interior del Trabajo de la Junta de Muy importante
Internos Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado vy
Saneamiento del Municipio de Irapuato,
Guanajuato
Normatividad Reglamentos Reglamento Orgéanico de la Administracién del Muy importante
Internos Municipio de Irapuato

Administracion

Lineamientos
Internos

Lineamientos Generales de Racionalidad,
Austeridad y Disciplina Presupuestal

Muy importante

] E) Datos de captura ‘

Fecha de elaboracion | 29.08.2022 |

Fecha de actualizacion | 29.08.2022 |

Estatus | AUTORIZADO \




Elaboré

Validé

Autorizé

JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

Marisol Zavala Barroso
Directora de Recursos Humanos

Hugo Almaraz Moreno
Gerente de Ingenieria Y Proyectos

Erick Pacheco Lopez
Gerente de Administracion y Finanzas

José Lara Lona
Director General




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

| I. DESCRIPCION DEL PUESTO |

| A) Datos Generales |

Secuencial | 0000000759 |
Nivel | NIVEL_10 |
Denominacion Tabular | Analista especializado A |
Denominacién Funcional | TOPOGRAFO |
Gerencia | GERENCIA DE INGENIERIA Y PROYECTOS |

Puesto Jefe(a) Inmediato (a) | DIRECTOR DE AREA A |

Horario | Matutino |
Personas a su cargo |2 |
Puesto tipo ! No !
Id. del Puesto ] ]

Descripcién del Puesto Tipo | |

| B) Datos del Personal |

No. de Empleado (a) | 6617 |
RFC | |
Nombre | LOPEZ VALDERRAMA FRANCISCO |

| C) Objetivo General del Puesto |

] Realizar levantamientos topograficos para la elaboracién de proyectos de obra publica. ]




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

D) Funciones del Puesto

’ 1 ‘ Realizar levantamientos topogréficos. ‘
| 2 | Realizar deslindes de predios. |
] 3 \ Verificar los pendientes en lineas de colectores pluviales o sanitarios y carcamos de bombeo. \
] 4 \ Elaborar reporte de los levantamientos topograficos de manera digital para las areas solicitantes. \
| 5 | Realizar levantamientos topogréaficos y revision de niveles de infraestructura sanitaria en fraccionamientos. |

| 11 PERFIL DEL PUESTO |

| 1. Escolaridad |

| Profesion | Grado de Estudios |

] Ingenieria ] Licenciatura ]

| 2. Experiencia Laboral |

] Experiencia Laboral ] En \ Tiempo !
| Experiencia laboral | Topografia y supervisién de obra | De 1 a 3 afios |
| 3. Idioma |
| Idioma | Grado de dominio |
| No aplica | No aplica |

! 4. Capacidades Profesionales Generales y de Vision de Gobierno !

| Capacidad profesional | Grado de dominio |

| Capacidad organizativa | Esencial |

] Vision de Servicio ] Muy importante ]




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

] Liderazgo ] Importante ]
| Toma de decisiones | Muy importante |
| Trabajo en equipo | Muy importante |
] Manejo de Tecnologia ] Muy importante ]
| Visién de Gobierno | Esencial |

| 5. Capacidades Profesionales Técnicas Institucionales |

] Capacidad profesional ] Grado de dominio ]
| Comunicacién | Muy importante |
| Alineando el desempefio para el éxito | Muy importante |
! Andlisis ! Muy importante !
| Seguimiento | Muy importante |

| 6. Capacidades Técnicas Especificas |

| Area de conocimiento | | Tema | | Conocimiento especifico | | Grado de dominio |

Normatividad Leyes Estatales Ley de Responsabilidades Administrativas de los Muy Importante
Servidores Publicos del Estado de Guanajuato y
sus Municipios.

Normatividad Leyes Estatales Ley del Trabajo de los Servidores Publico al Muy importante
Servicio del Estado y de los Municipios del
Estado de Guanajuato

Normatividad Reglamentos Reglamento Interior del Trabajo de la Junta de Muy importante
Internos Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado vy
Saneamiento del Municipio de Irapuato,
Guanajuato
Normatividad Reglamentos Reglamento de uso de la Red de Drenaje y Muy importante
Internos Alcantarillado de la Junta de Agua Potable y

Alcantarillado del municipio de Irapuato, Gto.




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

Normatividad Reglamentos Reglamento de los Servicios de Agua Potable, Muy importante
Internos Drenaje, Alcantarillado y Saneamiento para el
Municipio de Irapuato Guanajuato

] Normatividad \ \ Otros ] \ Transparencia en la Rendicién de Cuentas. ] ] Muy Importante
Administracion Lineamientos Lineamientos Generales de Racionalidad, Muy importante
Internos Austeridad y Disciplina Presupuestal

| E) Datos de captura |

Fecha de elaboracién \ 29.08.2022 \
Fecha de actualizacién | 29.08.2022 |
Estatus | AUTORIZADO |
Elaboro Marisol Zavala Barroso

Directora de Recursos Humanos

Valid6 Hugo Almaraz Moreno
Gerente de Ingenieria Y Proyectos

Erick Pacheco Lopez
Gerente de Administracion y Finanzas

Autorizé

José Lara Lona
Director General




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

| I. DESCRIPCION DEL PUESTO |

| A) Datos Generales |

Secuencial | 0000000228 |
Nivel | NIVEL_10 |
Denominacion Tabular | Analista especializado A |
Denominacién Funcional | TOPOGRAFO |
Gerencia | GERENCIA DE INGENIERIA Y PROYECTOS |

Puesto Jefe(a) Inmediato (a) | DIRECTOR DE AREA A |

Horario | Matutino |
Personas a su cargo |2 |
Puesto tipo ! No !
Id. del Puesto ] ]

Descripcién del Puesto Tipo | |

| B) Datos del Personal |

No. de Empleado (a) | 5976 |
RFC | |
Nombre | MENA VAZQUEZ RAFAEL MARTIN |

| C) Objetivo General del Puesto |

] Realizar levantamientos topograficos para la elaboracién de proyectos de obra publica. ]




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

D) Funciones del Puesto

’ 1 ‘ Realizar levantamientos topogréficos. ‘
| 2 | Realizar deslindes de predios. |
] 3 \ Verificar los pendientes en lineas de colectores pluviales o sanitarios y carcamos de bombeo. \
] 4 \ Elaborar reporte de los levantamientos topograficos de manera digital para las areas solicitantes. \
| 5 | Realizar levantamientos topogréaficos y revision de niveles de infraestructura sanitaria en fraccionamientos. |

| 11 PERFIL DEL PUESTO |

| 1. Escolaridad |

| Profesion | Grado de Estudios |

] Ingenieria ] Licenciatura ]

| 2. Experiencia Laboral |

] Experiencia Laboral ] En \ Tiempo !
| Experiencia laboral | Topografia y supervisién de obra | De 1 a 3 afios |
| 3. Idioma |
| Idioma | Grado de dominio |
| No aplica | No aplica |

! 4. Capacidades Profesionales Generales y de Vision de Gobierno !

| Capacidad profesional | Grado de dominio |

| Capacidad organizativa | Esencial |

] Vision de Servicio ] Muy importante ]




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

] Liderazgo ] Importante ]
| Toma de decisiones | Muy importante |
| Trabajo en equipo | Muy importante |
] Manejo de Tecnologia ] Muy importante ]
| Visién de Gobierno | Esencial |

| 5. Capacidades Profesionales Técnicas Institucionales |

] Capacidad profesional ] Grado de dominio ]
| Comunicacién | Muy importante |
| Alineando el desempefio para el éxito | Muy importante |
! Andlisis ! Muy importante !
| Seguimiento | Muy importante |

| 6. Capacidades Técnicas Especificas |

| Area de conocimiento | | Tema | | Conocimiento especifico | | Grado de dominio |

Normatividad Leyes Estatales Ley de Responsabilidades Administrativas de los Muy Importante
Servidores Publicos del Estado de Guanajuato y
sus Municipios.

Normatividad Leyes Estatales Ley del Trabajo de los Servidores Publico al Muy importante
Servicio del Estado y de los Municipios del
Estado de Guanajuato

Normatividad Reglamentos Reglamento Interior del Trabajo de la Junta de Muy importante
Internos Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado vy
Saneamiento del Municipio de Irapuato,
Guanajuato
Normatividad Reglamentos Reglamento de uso de la Red de Drenaje y Muy importante
Internos Alcantarillado de la Junta de Agua Potable y

Alcantarillado del municipio de Irapuato, Gto.




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

Normatividad Reglamentos Reglamento de los Servicios de Agua Potable, Muy importante
Internos Drenaje, Alcantarillado y Saneamiento para el
Municipio de Irapuato Guanajuato

] Normatividad \ \ Otros ] \ Transparencia en la Rendicién de Cuentas. ] ] Muy Importante
Administracion Lineamientos Lineamientos Generales de Racionalidad, Muy importante
Internos Austeridad y Disciplina Presupuestal

\ E) Datos de captura !

Fecha de elaboracion | 29.08.2022 |
Fecha de actualizacién | 29.08.2022 |
Estatus | AUTORIZADO \
Elaboré Marisol Zavala Barroso

Directora de Recursos Humanos

Validé Hugo Almaraz Moreno
Gerente de Ingenieria Y Proyectos

Erick Pacheco Lopez
Gerente de Administracion y Finanzas

Autorizé

José Lara Lona
Director General




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

| I. DESCRIPCION DEL PUESTO |

| A) Datos Generales |

Secuencial | 0000001313 |
Nivel | NIVEL_10 |
Denominacion Tabular | Analista especializado A |
Denominacién Funcional | PROYECTISTA |
Gerencia | GERENCIA DE INGENIERIA Y PROYECTOS |

Puesto Jefe(a) Inmediato (a) | DIRECTOR DE AREA A |

Horario | Matutino |

Personas a su cargo | |

Puesto tipo ! No !

Id. del Puesto ] ]

Descripcién del Puesto Tipo | |

| B) Datos del Personal |

No. de Empleado (a) | 7161 |
RFC \ |
Nombre | VALDEZ RODRIGUEZ NOEM{ |

| C) Objetivo General del Puesto |

] Desarrollo de proyectos ejecutivos de ingenieria. ]

D) Funciones del Puesto



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

’ 1 ‘ Analizar el levantamiento topogréfico y realizacion de disefios hidraulicos. ]
! 2 \ Supervisar proyectos, elaborar generadores de obra y catalogos de conceptos a detalle. !
] 3 \ Elaborar memoria de célculo. ]
| 4 | Integrar expedientes técnicos, determinar afectaciones. |
| 5 | Dar seguimiento al proceso de validacion de expedientes ante entidades estatales y federales. |
! 6 \ Realizar el andlisis y seguimiento al proceso de validacién de expedientes de proyectos de desarrollo. !

| 11 PERFIL DEL PUESTO

| 1. Escolaridad

| Profesién

| Grado de Estudios |

] Ingenieria

] Licenciatura ]

| 2. Experiencia Laboral

| Experiencia Laboral | En

| Tiempo |

Experiencia laboral Elaboracién

hidrosanitarios y pluviales

de proyectos | De 1 a 3 afios

| 3. Idioma |
] Idioma ] Grado de dominio ]
| No aplica | No aplica |

| 4. Capacidades Profesionales Generales y de Visién de Gobierno |

| Capacidad profesional

| Grado de dominio |

] Capacidad organizativa

] Esencial ]

] Vision de Servicio

] Muy importante ]

] Liderazgo

] Muy importante ’

| Toma de decisiones

| Muy importante |




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

] Trabajo en equipo

] Muy importante ’

] Manejo de Tecnologia

] Muy importante ]

] Visién de Gobierno

] Esencial ]

| 5. Capacidades Profesionales Técnicas Institucionales |

| Capacidad profesional

| Grado de dominio |

| Comunicacién

| Muy importante |

! Alineando el desempefio para el éxito

! Muy importante !

] Interpretacién de leyes y reglamentos

] Muy importante ’

| Andlisis

| Muy importante |

] Seguimiento

] Muy importante ]

| 6. Capacidades Técnicas Especificas

| Area de conocimiento | | Tema | | conocimiento especifico ' | Grado de dominio |

Normatividad Leyes Federales Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados Muy importante
con las mismas y su Reglamento

Normatividad Leyes Federales Ley de Adquisiciones, Arrendamientos vy Muy importante
Servicios del Sector Plblico

Normatividad Leyes Federales Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados Muy importante
con las mismas para el Estado y los Municipios
de Guanajuato y su Reglamento

Normatividad Leyes Estatales Ley de Responsabilidades Administrativas de los Muy Importante
Servidores Publicos del Estado de Guanajuato y
sus Municipios.

Normatividad Leyes Estatales Ley del Trabajo de los Servidores Publico al Muy importante
Servicio del Estado y de los Municipios del
Estado de Guanajuato




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

Normatividad Leyes Estatales Ley Organica Municipal para el Estado de Muy importante
Guanajuato
Normatividad Leyes Estatales Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de Muy importante
Guanajuato
Normatividad Leyes Estatales Ley de Hacienda para los Municipios del Estado Muy importante
de Guanajuato
Normatividad Leyes Estatales Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Muy importante
Plblica para el Estado de Guanajuato
Normatividad Reglamentos Reglamento Interior del Trabajo de la Junta de Muy importante
Internos Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado vy
Saneamiento del Municipio de Irapuato,
Guanajuato
Normatividad Reglamentos Reglamento Organico de la Administracion del Muy importante
Internos Municipio de Irapuato
Normatividad Reglamentos Reglamento de uso de la Red de Drenaje y Muy importante
Internos Alcantarillado de la Junta de Agua Potable y
Alcantarillado del municipio de Irapuato, Gto.
Normatividad Reglamentos Reglamento de los Servicios de Agua Potable, Muy importante
Internos Drenaje, Alcantarillado y Saneamiento para el
Municipio de Irapuato Guanajuato
| Normatividad | | Otros | | Transparencia en la Rendicién de Cuentas. | | Muy Importante

Administracion

Lineamientos
Internos

Lineamientos Generales de Racionalidad,
Austeridad y Disciplina Presupuestal

Muy importante

\ E) Datos de captura ]

Fecha de elaboracion | 29.08.2022 |
Fecha de actualizacién \ 29.08.2022 \
Estatus | AUTORIZADO \
Elaboré Marisol Zavala Barroso

Directora de Recursos Humanos




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

Validé Hugo Almaraz Moreno
Gerente de Ingenieria Y Proyectos

Erick Pacheco Lopez
Gerente de Administracién y Finanzas

Autorizé

José Lara Lona
Director General




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y

SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

| 1. DESCRIPCION DEL PUESTO

| A) Datos Generales

Secuencial | 0000100151 |
Nivel | NIVEL_10 \
Denominacion Tabular \ Supervisor A \
Denominacién Funcional | SUPERVISOR |
Gerencia | GERENCIA DE INGENIERIA Y PROYECTOS |

Puesto Jefe(a) Inmediato (a) \ DIRECTOR DE AREA A

Horario \ Matutino

Personas a su cargo |

Puesto tipo | No

Id. del Puesto \

Descripcién del Puesto Tipo \

| B) Datos del Personal

No. de Empleado (a) | 7519 |
RFC | |
Nombre | BARRETO SANCHEZ MARIO ALBERTO \

| C) Objetivo General del Puesto

] Administracion fisica y financiera de las acciones de obra publica en su proceso de ejecucion. \

D) Funciones del Puesto



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

’ 1 ] Administrar y supervisar las obras hidraulicas y sanitarias. ‘
| 2 | Realizar el control fisico y administrativo de la obra publica. |
] 3 ] Elaborar los cierres y finiquitos de obra publica. \
| 4 | Llevar a cabo la entrega-recepcién de obra puablica a las areas operativas. |
] 5 ] Realizar el levantamientos topogréficos en las obras ejecutadas. \

| Il PERFIL DEL PUESTO |

| 1. Escolaridad |

| Profesion | Grado de Estudios \

| Ingenieria y/o arquitectura | Licenciatura |

| 2. Experiencia Laboral |

| Experiencia Laboral | En | Tiempo |
] Experiencia laboral ] Supervision de obra publica ] De 1 a 3 afios \
! 3. ldioma \
| Idioma | Grado de dominio |
] No aplica \ No aplica \

| 4. Capacidades Profesionales Generales y de Vision de Gobierno |

| Capacidad profesional | Grado de dominio \
| Capacidad organizativa | Muy importante |
| Visién de Servicio | Muy importante |
! Toma de decisiones \ Muy importante \

] Trabajo en equipo \ Muy importante \




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

| Manejo de Tecnhologia

| Muy importante

| Visién de Gobierno

| Esencial

| 5. Capacidades Profesionales Técnicas Institucionales

| Capacidad profesional

| Grado de dominio

] Comunicacion

\ Muy importante

| Alineando el desempefio para el éxito

| Muy importante

| Interpretacion de leyes y reglamentos

| Muy importante

! Andlisis \ Muy importante \
| Seguimiento | Muy importante |
] Proactividad \ Muy importante \

| 6. Capacidades Técnicas Especificas

| Area de conocimiento | | Tema || conocimiento especifico | | Grado de dominio |

Normatividad Leyes Federales Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados Muy importante
con las mismas y su Reglamento

Normatividad Leyes Federales Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Muy importante
Servicios del Sector Plblico

Normatividad Leyes Federales Ley de Obra Puablica y Servicios Relacionados Muy importante
con las mismas para el Estado y los Municipios
de Guanajuato y su Reglamento

Normatividad Leyes Estatales Ley de Responsabilidades Administrativas de los Muy Importante
Servidores Publicos del Estado de Guanajuato y
sus Municipios.

Normatividad Leyes Estatales Ley del Trabajo de los Servidores Publico al Muy importante
Servicio del Estado y de los Municipios del
Estado de Guanajuato




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

Normatividad Leyes Estatales Ley Organica Municipal para el Estado de Muy importante
Guanajuato
Normatividad Leyes Estatales Ley para Ejercicio y Control de los Recursos Muy importante
Pablicos para el Estado y los Municipios de
Guanajuato
Normatividad Leyes Estatales Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de Muy importante
Guanajuato
Normatividad Leyes Estatales Ley de Hacienda para los Municipios del Estado Muy importante
de Guanajuato
Normatividad Leyes Estatales Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Muy importante
Plblica para el Estado de Guanajuato
Normatividad Reglamentos Reglamento Interior del Trabajo de la Junta de Muy importante
Internos Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado vy
Saneamiento del Municipio de Irapuato,
Guanajuato
Normatividad Reglamentos Reglamento Orgéanico de la Administracién del Muy importante
Internos Municipio de Irapuato
Normatividad Reglamentos Reglamento de uso de la Red de Drenaje y Muy importante
Internos Alcantarillado de la Junta de Agua Potable y
Alcantarillado del municipio de lrapuato, Gto.
Normatividad Reglamentos Reglamento de los Servicios de Agua Potable, Muy importante
Internos Drenaje, Alcantarillado y Saneamiento para el
Municipio de Irapuato Guanajuato
] Normatividad ] ] Otros ] ] Transparencia en la Rendicién de Cuentas. Muy Importante

Administracion

Lineamientos
Internos

Lineamientos Generales de Racionalidad,
Austeridad y Disciplina Presupuestal

Muy importante

] E) Datos de captura \

Fecha de elaboracion | 29.08.2022 |

Fecha de actualizacién ] 29.08.2022 \

Estatus | AUTORIZADO \




Elaboré

Validé

Autorizé

JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

Marisol Zavala Barroso
Directora de Recursos Humanos

Hugo Almaraz Moreno
Gerente de Ingenieria Y Proyectos

Erick Pacheco Lopez
Gerente de Administracion y Finanzas

José Lara Lona
Director General




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y

SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

| 1. DESCRIPCION DEL PUESTO

| A) Datos Generales

Secuencial | 0000001245 |
Nivel | NIVEL_10 \
Denominacion Tabular \ Supervisor A \
Denominacién Funcional | SUPERVISOR |
Gerencia | GERENCIA DE INGENIERIA Y PROYECTOS |

Puesto Jefe(a) Inmediato (a) \ DIRECTOR DE AREA A

Horario \ Matutino

Personas a su cargo |

Puesto tipo | No

Id. del Puesto \

Descripcién del Puesto Tipo \

| B) Datos del Personal

No. de Empleado (a) | 7106 |
RFC | |
Nombre | GARCIA PERALTA GUSTAVO \

| C) Objetivo General del Puesto

] Administracion fisica y financiera de las acciones de obra publica en su proceso de ejecucion. \

D) Funciones del Puesto



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

’ 1 ] Administrar y supervisar las obras hidraulicas y sanitarias. ‘
| 2 | Realizar el control fisico y administrativo de la obra publica. |
] 3 ] Elaborar los cierres y finiquitos de obra publica. \
| 4 | Llevar a cabo la entrega-recepcién de obra puablica a las areas operativas. |
] 5 ] Realizar el levantamientos topogréficos en las obras ejecutadas. \

| Il PERFIL DEL PUESTO |

| 1. Escolaridad |

| Profesion | Grado de Estudios \

| Ingenieria y/o arquitectura | Licenciatura |

| 2. Experiencia Laboral |

| Experiencia Laboral | En | Tiempo |
] Experiencia laboral ] Supervision de obra publica ] De 1 a 3 afios \
! 3. ldioma \
| Idioma | Grado de dominio |
] No aplica \ No aplica \

| 4. Capacidades Profesionales Generales y de Vision de Gobierno |

| Capacidad profesional | Grado de dominio \
| Capacidad organizativa | Muy importante |
| Visién de Servicio | Muy importante |
! Toma de decisiones \ Muy importante \

] Trabajo en equipo \ Muy importante \




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

| Manejo de Tecnhologia

| Muy importante

| Visién de Gobierno

| Esencial

| 5. Capacidades Profesionales Técnicas Institucionales

| Capacidad profesional

| Grado de dominio

] Comunicacion

\ Muy importante

| Alineando el desempefio para el éxito

| Muy importante

| Interpretacion de leyes y reglamentos

| Muy importante

! Andlisis \ Muy importante \
| Seguimiento | Muy importante |
] Proactividad \ Muy importante \

| 6. Capacidades Técnicas Especificas

| Area de conocimiento | | Tema || conocimiento especifico | | Grado de dominio |

Normatividad Leyes Federales Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados Muy importante
con las mismas y su Reglamento

Normatividad Leyes Federales Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Muy importante
Servicios del Sector Plblico

Normatividad Leyes Federales Ley de Obra Puablica y Servicios Relacionados Muy importante
con las mismas para el Estado y los Municipios
de Guanajuato y su Reglamento

Normatividad Leyes Estatales Ley de Responsabilidades Administrativas de los Muy Importante
Servidores Publicos del Estado de Guanajuato y
sus Municipios.

Normatividad Leyes Estatales Ley del Trabajo de los Servidores Publico al Muy importante
Servicio del Estado y de los Municipios del
Estado de Guanajuato




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

Normatividad Leyes Estatales Ley Organica Municipal para el Estado de Muy importante
Guanajuato
Normatividad Leyes Estatales Ley para Ejercicio y Control de los Recursos Muy importante
Pablicos para el Estado y los Municipios de
Guanajuato
Normatividad Leyes Estatales Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de Muy importante
Guanajuato
Normatividad Leyes Estatales Ley de Hacienda para los Municipios del Estado Muy importante
de Guanajuato
Normatividad Leyes Estatales Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Muy importante
Plblica para el Estado de Guanajuato
Normatividad Reglamentos Reglamento Interior del Trabajo de la Junta de Muy importante
Internos Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado vy
Saneamiento del Municipio de Irapuato,
Guanajuato
Normatividad Reglamentos Reglamento Orgéanico de la Administracién del Muy importante
Internos Municipio de Irapuato
Normatividad Reglamentos Reglamento de uso de la Red de Drenaje y Muy importante
Internos Alcantarillado de la Junta de Agua Potable y
Alcantarillado del municipio de lrapuato, Gto.
Normatividad Reglamentos Reglamento de los Servicios de Agua Potable, Muy importante
Internos Drenaje, Alcantarillado y Saneamiento para el
Municipio de Irapuato Guanajuato
] Normatividad ] ] Otros ] ] Transparencia en la Rendicién de Cuentas. Muy Importante

Administracion

Lineamientos
Internos

Lineamientos Generales de Racionalidad,
Austeridad y Disciplina Presupuestal

Muy importante

] E) Datos de captura \

Fecha de elaboracion | 29.08.2022 |

Fecha de actualizacién ] 29.08.2022 \

Estatus | AUTORIZADO \




Elaboré

Validé

Autorizé

JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

Marisol Zavala Barroso
Directora de Recursos Humanos

Hugo Almaraz Moreno
Gerente de Ingenieria Y Proyectos

Erick Pacheco Lopez
Gerente de Administracion y Finanzas

José Lara Lona
Director General




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y

SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

| 1. DESCRIPCION DEL PUESTO

| A) Datos Generales

Secuencial | 0000000404 |
Nivel | NIVEL_10 \
Denominacion Tabular \ Supervisor A \
Denominacién Funcional | SUPERVISOR |
Gerencia | GERENCIA DE INGENIERIA Y PROYECTOS |

Puesto Jefe(a) Inmediato (a) \ DIRECTOR DE AREA A

Horario \ Matutino

Personas a su cargo |

Puesto tipo | No

Id. del Puesto \

Descripcién del Puesto Tipo \

| B) Datos del Personal

No. de Empleado (a) | 6250 |
RFC | |
Nombre ] HERNANDEZ HERNANDEZ RAFAEL ALEJANDRO \

| C) Objetivo General del Puesto

recursos.

Revision de la construccion de obra, supervisar y control de la misma, asi como el control y vigilancia de la aplicacion de los




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

D) Funciones del Puesto

] 1 ] Supervisar las obras hidraulicas y sanitarias. ‘
| 2 | Realizar el control fisico y administrativo de la obra publica. |
| 3 | Elaborar los cierres y finiquitos de obra publica. |
] 4 ] Llevar a cabo la entrega-recepcién de obra publica a las areas operativas. \

| Il PERFIL DEL PUESTO |

| 1. Escolaridad |

| Profesion | Grado de Estudios \

| Ingenieria y/o arquitectura | Licenciatura |

| 2. Experiencia Laboral |

] Experiencia Laboral ] En ] Tiempo \
| Experiencia laboral | Supervision de obra publica | De 1 a 3 afios |
| 3. Idioma |
| Idioma | Grado de dominio |
] No aplica \ No aplica \

| 4. Capacidades Profesionales Generales y de Vision de Gobierno |

| Capacidad profesional | Grado de dominio |
| Capacidad organizativa | Muy importante |
] Visién de Servicio \ Muy importante \
] Toma de decisiones \ Muy importante \

| Trabajo en equipo | Muy importante |




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

| Manejo de Tecnhologia

| Muy importante

| Visién de Gobierno

| Esencial

| 5. Capacidades Profesionales Técnicas Institucionales

| Capacidad profesional

| Grado de dominio

] Comunicacion

\ Muy importante

| Alineando el desempefio para el éxito

| Muy importante

| Interpretacion de leyes y reglamentos

| Muy importante

! Andlisis \ Muy importante \
| Seguimiento | Muy importante |
] Proactividad \ Muy importante \

| 6. Capacidades Técnicas Especificas

| Area de conocimiento | | Tema || conocimiento especifico | | Grado de dominio |

Normatividad Leyes Federales Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados Muy importante
con las mismas y su Reglamento

Normatividad Leyes Federales Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Muy importante
Servicios del Sector Pablico

Normatividad Leyes Federales Ley de Obra Puablica y Servicios Relacionados Muy importante
con las mismas para el Estado y los Municipios
de Guanajuato y su Reglamento

Normatividad Leyes Estatales Ley de Responsabilidades Administrativas de los Muy Importante
Servidores Publicos del Estado de Guanajuato y
sus Municipios.

Normatividad Leyes Estatales Ley del Trabajo de los Servidores Publico al Muy importante
Servicio del Estado y de los Municipios del
Estado de Guanajuato




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

Normatividad Leyes Estatales Ley Organica Municipal para el Estado de Muy importante
Guanajuato
Normatividad Leyes Estatales Ley para Ejercicio y Control de los Recursos Muy importante
Pablicos para el Estado y los Municipios de
Guanajuato
Normatividad Leyes Estatales Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de Muy importante
Guanajuato
Normatividad Leyes Estatales Ley de Hacienda para los Municipios del Estado Muy importante
de Guanajuato
Normatividad Leyes Estatales Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Muy importante
Plblica para el Estado de Guanajuato
Normatividad Reglamentos Reglamento Interior del Trabajo de la Junta de Muy importante
Internos Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado vy
Saneamiento del Municipio de Irapuato,
Guanajuato
Normatividad Reglamentos Reglamento Orgéanico de la Administracién del Muy importante
Internos Municipio de Irapuato
Normatividad Reglamentos Reglamento de uso de la Red de Drenaje y Muy importante
Internos Alcantarillado de la Junta de Agua Potable y
Alcantarillado del municipio de lrapuato, Gto.
Normatividad Reglamentos Reglamento de los Servicios de Agua Potable, Muy importante
Internos Drenaje, Alcantarillado y Saneamiento para el
Municipio de Irapuato Guanajuato
] Normatividad ] ] Otros ] ] Transparencia en la Rendicién de Cuentas. Muy Importante

Administracion

Lineamientos
Internos

Lineamientos Generales de Racionalidad,
Austeridad y Disciplina Presupuestal

Muy importante

] E) Datos de captura \

Fecha de elaboracion | 29.08.2022 |

Fecha de actualizacién ] 29.08.2022 \

Estatus | AUTORIZADO \




Elaboré

Validé

Autorizé

JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

Marisol Zavala Barroso
Directora de Recursos Humanos

Hugo Almaraz Moreno
Gerente de Ingenieria Y Proyectos

Erick Pacheco Lopez
Gerente de Administracién y Finanzas

José Lara Lona
Director General




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y

SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

| 1. DESCRIPCION DEL PUESTO

| A) Datos Generales

Secuencial | 0000100180 |
Nivel | NIVEL_10 \
Denominacion Tabular \ Supervisor A \
Denominacién Funcional | SUPERVISOR |
Gerencia | GERENCIA DE INGENIERIA Y PROYECTOS |

Puesto Jefe(a) Inmediato (a) \ DIRECTOR DE AREA A

Horario \ Matutino

Personas a su cargo |

Puesto tipo | No

Id. del Puesto \

Descripcién del Puesto Tipo \

| B) Datos del Personal

No. de Empleado (a) | 7548 |
RFC | |
Nombre | LOPEZ TINOCO JESUS JOSE MARIA \

| C) Objetivo General del Puesto

] Administracion fisica y financiera de las acciones de obra publica en su proceso de ejecucion. \

D) Funciones del Puesto



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

’ 1 ] Administrar y supervisar las obras hidraulicas y sanitarias. ‘
| 2 | Realizar el control fisico y administrativo de la obra publica. |
! 3 ! Elaborar los cierres y finiquitos de obra publica. \
| 4 | Llevar a cabo la entrega-recepcién de obra puablica a las areas operativas. |
] 5 ] Realizar el levantamientos topogréficos en las obras ejecutadas. \

Il PERFIL DEL PUESTO |

| 1. Escolaridad

! Profesién

\ Grado de Estudios \

| Ingenieria y/o arquitectura

| Licenciatura |

| 2. Experiencia Laboral

| Experiencia Laboral | Tiempo |
] Experiencia laboral ] Supervision de obra publica ] De 1 a 3 afios \
| 3. ldioma |
| Idioma | Grado de dominio |
] No aplica \ No aplica \

| 4. Capacidades Profesionales Generales y de Vision de Gobierno |

| Capacidad profesional

| Grado de dominio \

| Capacidad organizativa

| Muy importante |

| Visién de Servicio

| Muy importante |

! Toma de decisiones

\ Muy importante \

] Trabajo en equipo

\ Muy importante \




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

] Manejo de Tecnologia \ Muy importante \

| Visién de Gobierno | Esencial |

| 5. Capacidades Profesionales Técnicas Institucionales |

! Capacidad profesional \ Grado de dominio \
| Comunicacién | Muy importante |
| Alineando el desempefio para el éxito | Muy importante |
] Interpretacién de leyes y reglamentos \ Muy importante \
] Analisis \ Muy importante \
| Seguimiento | Muy importante |
| Proactividad | Muy importante |

| 6. Capacidades Técnicas Especificas |

| Area de conocimiento | | Tema | | Conocimiento especifico | | Grado de dominio |

Normatividad Leyes Federales Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados Muy importante
con las mismas y su Reglamento

Normatividad Leyes Federales Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Muy importante
Servicios del Sector Publico

Normatividad Leyes Federales Ley de Obra Puablica y Servicios Relacionados Muy importante
con las mismas para el Estado y los Municipios
de Guanajuato y su Reglamento

Normatividad Leyes Estatales Ley de Responsabilidades Administrativas de los Muy Importante
Servidores Publicos del Estado de Guanajuato y
sus Municipios.

Normatividad Leyes Estatales Ley del Trabajo de los Servidores Publico al Muy importante
Servicio del Estado y de los Municipios del
Estado de Guanajuato




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

Normatividad Leyes Estatales Ley Organica Municipal para el Estado de Muy importante
Guanajuato
Normatividad Leyes Estatales Ley para Ejercicio y Control de los Recursos Muy importante
Pablicos para el Estado y los Municipios de
Guanajuato
Normatividad Leyes Estatales Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de Muy importante
Guanajuato
Normatividad Leyes Estatales Ley de Hacienda para los Municipios del Estado Muy importante
de Guanajuato
Normatividad Leyes Estatales Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Muy importante
Plblica para el Estado de Guanajuato
Normatividad Reglamentos Reglamento Interior del Trabajo de la Junta de Muy importante
Internos Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado vy
Saneamiento del Municipio de Irapuato,
Guanajuato
Normatividad Reglamentos Reglamento Orgéanico de la Administracién del Muy importante
Internos Municipio de Irapuato
Normatividad Reglamentos Reglamento de uso de la Red de Drenaje y Muy importante
Internos Alcantarillado de la Junta de Agua Potable y
Alcantarillado del municipio de lrapuato, Gto.
Normatividad Reglamentos Reglamento de los Servicios de Agua Potable, Muy importante
Internos Drenaje, Alcantarillado y Saneamiento para el
Municipio de Irapuato Guanajuato
] Normatividad ] ] Otros ] ] Transparencia en la Rendicién de Cuentas. Muy Importante

Administracion

Lineamientos
Internos

Lineamientos Generales de Racionalidad,
Austeridad y Disciplina Presupuestal

Muy importante

] E) Datos de captura \

Fecha de elaboracion | 29.08.2022 |

Fecha de actualizacién ] 29.08.2022 \

Estatus | AUTORIZADO \




Elaboré

Validé

Autorizé

JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

Marisol Zavala Barroso
Directora de Recursos Humanos

Hugo Almaraz Moreno
Gerente de Ingenieria Y Proyectos

Erick Pacheco Lopez
Gerente de Administracion y Finanzas

José Lara Lona
Director General




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y

SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

| 1. DESCRIPCION DEL PUESTO

| A) Datos Generales

Secuencial | 0000100187 |
Nivel | NIVEL_10 \
Denominacion Tabular \ Supervisor A \
Denominacién Funcional | SUPERVISOR |
Gerencia | GERENCIA DE INGENIERIA Y PROYECTOS |

Puesto Jefe(a) Inmediato (a) \ DIRECTOR DE AREA A

Horario \ Matutino

Personas a su cargo |

Puesto tipo | No

Id. del Puesto \

Descripcién del Puesto Tipo \

| B) Datos del Personal

No. de Empleado (a) | 7555 |
RFC | |
Nombre | NICASIO COLLAZO DAVID ULISES \

| C) Objetivo General del Puesto

] Administracion fisica y financiera de las acciones de obra publica en su proceso de ejecucion. \

D) Funciones del Puesto



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

’ 1 ] Administrar y supervisar las obras hidraulicas y sanitarias. ‘
| 2 | Realizar el control fisico y administrativo de la obra publica. |
! 3 ! Elaborar los cierres y finiquitos de obra publica. \
| 4 | Llevar a cabo la entrega-recepcién de obra puablica a las areas operativas. |
] 5 ] Realizar el levantamientos topogréficos en las obras ejecutadas. \

Il PERFIL DEL PUESTO |

| 1. Escolaridad

! Profesién

\ Grado de Estudios \

| Ingenieria y/o arquitectura

| Licenciatura |

| 2. Experiencia Laboral

| Experiencia Laboral | Tiempo |
] Experiencia laboral ] Supervision de obra publica ] De 1 a 3 afios \
| 3. ldioma |
| Idioma | Grado de dominio |
] No aplica \ No aplica \

| 4. Capacidades Profesionales Generales y de Vision de Gobierno |

| Capacidad profesional

| Grado de dominio \

| Capacidad organizativa

| Muy importante |

| Visién de Servicio

| Muy importante |

! Toma de decisiones

\ Muy importante \

] Trabajo en equipo

\ Muy importante \




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

] Manejo de Tecnologia \ Muy importante \

| Visién de Gobierno | Esencial |

| 5. Capacidades Profesionales Técnicas Institucionales |

! Capacidad profesional \ Grado de dominio \
| Comunicacién | Muy importante |
| Alineando el desempefio para el éxito | Muy importante |
] Interpretacién de leyes y reglamentos \ Muy importante \
] Analisis \ Muy importante \
| Seguimiento | Muy importante |
| Proactividad | Muy importante |

| 6. Capacidades Técnicas Especificas |

| Area de conocimiento | | Tema | | Conocimiento especifico | | Grado de dominio |

Normatividad Leyes Federales Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados Muy importante
con las mismas y su Reglamento

Normatividad Leyes Federales Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Muy importante
Servicios del Sector Publico

Normatividad Leyes Federales Ley de Obra Puablica y Servicios Relacionados Muy importante
con las mismas para el Estado y los Municipios
de Guanajuato y su Reglamento

Normatividad Leyes Estatales Ley de Responsabilidades Administrativas de los Muy Importante
Servidores Publicos del Estado de Guanajuato y
sus Municipios.

Normatividad Leyes Estatales Ley del Trabajo de los Servidores Publico al Muy importante
Servicio del Estado y de los Municipios del
Estado de Guanajuato




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

Normatividad Leyes Estatales Ley Organica Municipal para el Estado de Muy importante
Guanajuato
Normatividad Leyes Estatales Ley para Ejercicio y Control de los Recursos Muy importante
Pablicos para el Estado y los Municipios de
Guanajuato
Normatividad Leyes Estatales Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de Muy importante
Guanajuato
Normatividad Leyes Estatales Ley de Hacienda para los Municipios del Estado Muy importante
de Guanajuato
Normatividad Leyes Estatales Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Muy importante
Plblica para el Estado de Guanajuato
Normatividad Reglamentos Reglamento Interior del Trabajo de la Junta de Muy importante
Internos Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado vy
Saneamiento del Municipio de Irapuato,
Guanajuato
Normatividad Reglamentos Reglamento Orgéanico de la Administracién del Muy importante
Internos Municipio de Irapuato
Normatividad Reglamentos Reglamento de uso de la Red de Drenaje y Muy importante
Internos Alcantarillado de la Junta de Agua Potable y
Alcantarillado del municipio de lrapuato, Gto.
Normatividad Reglamentos Reglamento de los Servicios de Agua Potable, Muy importante
Internos Drenaje, Alcantarillado y Saneamiento para el
Municipio de Irapuato Guanajuato
] Normatividad ] ] Otros ] ] Transparencia en la Rendicién de Cuentas. Muy Importante

Administracion

Lineamientos
Internos

Lineamientos Generales de Racionalidad,
Austeridad y Disciplina Presupuestal

Muy importante

] E) Datos de captura \

Fecha de elaboracion | 29.08.2022 |

Fecha de actualizacién ] 29.08.2022 \

Estatus | AUTORIZADO \




Elaboré

Validé

Autorizé

JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

Marisol Zavala Barroso
Directora de Recursos Humanos

Hugo Almaraz Moreno
Gerente de Ingenieria Y Proyectos

Erick Pacheco Lopez
Gerente de Administracion y Finanzas

José Lara Lona
Director General




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y

SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

| 1. DESCRIPCION DEL PUESTO

| A) Datos Generales

Secuencial | 0000001205 |
Nivel | NIVEL_10 \
Denominacion Tabular \ Supervisor A \
Denominacién Funcional | SUPERVISOR |
Gerencia | GERENCIA DE INGENIERIA Y PROYECTOS |

Puesto Jefe(a) Inmediato (a) \ DIRECTOR DE AREA A

Horario \ Matutino

Personas a su cargo |

Puesto tipo | No

Id. del Puesto \

Descripcién del Puesto Tipo \

| B) Datos del Personal

No. de Empleado (a) | 7066 |
RFC | |
Nombre | OROZCO LOPEZ JOSE NICOLAS \

| C) Objetivo General del Puesto

] Administracion fisica y financiera de las acciones de obra publica en su proceso de ejecucion. \

D) Funciones del Puesto



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

’ 1 ] Administrar y supervisar las obras hidraulicas y sanitarias. ‘
| 2 | Realizar el control fisico y administrativo de la obra publica. |
] 3 ] Elaborar los cierres y finiquitos de obra publica. \
| 4 | Llevar a cabo la entrega-recepcién de obra puablica a las areas operativas. |
] 5 ] Realizar el levantamientos topogréficos en las obras ejecutadas. \

Il PERFIL DEL PUESTO ‘

| 1. Escolaridad

| Profesion

| Grado de Estudios \

| Ingenieria y/o arquitectura

| Licenciatura |

| 2. Experiencia Laboral

| Experiencia Laboral | Tiempo |
| Experiencia laboral | Supervision de obra publica | De 1 a 3 afios |
| 3. Idioma |
| Idioma | Grado de dominio |
] No aplica \ No aplica \

| 4. Capacidades Profesionales Generales y de Vision de Gobierno |

| Capacidad profesional

| Grado de dominio \

| Capacidad organizativa

| Muy importante |

| Visién de Servicio

| Muy importante |

] Toma de decisiones

\ Muy importante ‘




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

] Trabajo en equipo

\ Muy importante \

| Manejo de Tecnologia

| Muy importante |

! Visién de Gobierno

\ Esencial \

| 5. Capacidades Profesionales Técnicas Institucionales |

| Capacidad profesional

| Grado de dominio \

| Comunicacién

| Muy importante |

] Alineando el desempefio para el éxito

\ Muy importante \

] Interpretacién de leyes y reglamentos

\ Muy importante \

| Analisis

| Muy importante |

] Seguimiento

\ Muy importante \

| Proactividad

| Muy importante |

| 6. Capacidades Técnicas Especificas

! Area de conocimiento ! \ Tema

! ! Conocimiento especifico \ ! Grado de dominio \

Normatividad

Leyes Federales

Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados Muy importante
con las mismas y su Reglamento

Normatividad Leyes Federales Ley de Adquisiciones, Arrendamientos vy Muy importante
Servicios del Sector Publico

Normatividad Leyes Federales Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados Muy importante
con las mismas para el Estado y los Municipios
de Guanajuato y su Reglamento

Normatividad Leyes Estatales Ley de Responsabilidades Administrativas de los Muy Importante

Servidores Publicos del Estado de Guanajuato y
sus Municipios.




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

Normatividad Leyes Estatales Ley del Trabajo de los Servidores Publico al Muy importante
Servicio del Estado y de los Municipios del
Estado de Guanajuato
Normatividad Leyes Estatales Ley Orgéanica Municipal para el Estado de Muy importante
Guanajuato
Normatividad Leyes Estatales Ley para Ejercicio y Control de los Recursos Muy importante
Publicos para el Estado y los Municipios de
Guanajuato
Normatividad Leyes Estatales Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de Muy importante
Guanajuato
Normatividad Leyes Estatales Ley de Hacienda para los Municipios del Estado Muy importante
de Guanajuato
Normatividad Leyes Estatales Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Muy importante
Publica para el Estado de Guanajuato
Normatividad Reglamentos Reglamento Interior del Trabajo de la Junta de Muy importante
Internos Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado vy
Saneamiento del Municipio de Irapuato,
Guanajuato
Normatividad Reglamentos Reglamento Orgéanico de la Administracién del Muy importante
Internos Municipio de Irapuato
Normatividad Reglamentos Reglamento de uso de la Red de Drenaje y Muy importante
Internos Alcantarillado de la Junta de Agua Potable y
Alcantarillado del municipio de Irapuato, Gto.
Normatividad Reglamentos Reglamento de los Servicios de Agua Potable, Muy importante
Internos Drenaje, Alcantarillado y Saneamiento para el
Municipio de Irapuato Guanajuato
! Normatividad ! ! Otros Transparencia en la Rendicién de Cuentas. \ Muy Importante

Administracion

Lineamientos
Internos

Lineamientos Generales de Racionalidad,
Austeridad y Disciplina Presupuestal

Muy importante

! E) Datos de captura \

Fecha de elaboracion | 29.08.2022 |




Fecha de actualizaciéon

Estatus

Elaboré

Validé

Autorizé

JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

| 29.08.2022 |

| AUTORIZADO \

Marisol Zavala Barroso
Directora de Recursos Humanos

Hugo Almaraz Moreno

Gerente de Ingenieria Y Proyectos

Erick Pacheco Lépez
Gerente de Administracion y Finanzas

José Lara Lona
Director General




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y

SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

| 1. DESCRIPCION DEL PUESTO

| A) Datos Generales

Secuencial | 0000100120 |
Nivel | NIVEL_10 \
Denominacion Tabular \ Supervisor A \
Denominacién Funcional | SUPERVISOR |
Gerencia | GERENCIA DE INGENIERIA Y PROYECTOS |

Puesto Jefe(a) Inmediato (a) \ DIRECTOR DE AREA A

Horario \ Matutino

Personas a su cargo |

Puesto tipo | No

Id. del Puesto \

Descripcién del Puesto Tipo \

| B) Datos del Personal

No. de Empleado (a) | 7488 |
RFC | |
Nombre | SINECIO RAMIREZ IRVING ALAIN \

| C) Objetivo General del Puesto

] Administracion fisica y financiera de las acciones de obra publica en su proceso de ejecucion. \

D) Funciones del Puesto



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

’ 1 ] Administrar y supervisar las obras hidraulicas y sanitarias. ‘
| 2 | Realizar el control fisico y administrativo de la obra publica. |
] 3 ] Elaborar los cierres y finiquitos de obra publica. \
| 4 | Llevar a cabo la entrega-recepcién de obra puablica a las areas operativas. |
] 5 ] Realizar el levantamientos topogréficos en las obras ejecutadas. \

Il PERFIL DEL PUESTO ‘

| 1. Escolaridad

| Profesion

| Grado de Estudios \

| Ingenieria y/o arquitectura

| Licenciatura |

| 2. Experiencia Laboral

| Experiencia Laboral | Tiempo |
| Experiencia laboral | Supervision de obra publica | De 1 a 3 afios |
| 3. Idioma |
| Idioma | Grado de dominio |
] No aplica \ No aplica \

| 4. Capacidades Profesionales Generales y de Vision de Gobierno |

| Capacidad profesional

| Grado de dominio \

| Capacidad organizativa

| Muy importante |

| Visién de Servicio

| Muy importante |

] Toma de decisiones

\ Muy importante ‘




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

] Trabajo en equipo

\ Muy importante \

| Manejo de Tecnologia

| Muy importante |

! Visién de Gobierno

\ Esencial \

| 5. Capacidades Profesionales Técnicas Institucionales |

| Capacidad profesional

| Grado de dominio \

| Comunicacién

| Muy importante |

] Alineando el desempefio para el éxito

\ Muy importante \

] Interpretacién de leyes y reglamentos

\ Muy importante \

| Analisis

| Muy importante |

] Seguimiento

\ Muy importante \

| Proactividad

| Muy importante |

| 6. Capacidades Técnicas Especificas

] Area de conocimiento ] \ Tema ] ] Conocimiento especifico \ ] Grado de dominio \

Normatividad Leyes Federales Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados Muy importante
con las mismas y su Reglamento

Normatividad Leyes Federales Ley de Adquisiciones, Arrendamientos vy Muy importante
Servicios del Sector Publico

Normatividad Leyes Federales Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados Muy importante
con las mismas para el Estado y los Municipios
de Guanajuato y su Reglamento

Normatividad Leyes Estatales Ley de Responsabilidades Administrativas de los Muy Importante
Servidores Publicos del Estado de Guanajuato y
sus Municipios.

Normatividad Leyes Estatales Ley del Trabajo de los Servidores Publico al Muy importante
Servicio del Estado y de los Municipios del
Estado de Guanajuato




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

Normatividad Leyes Estatales Ley Organica Municipal para el Estado de Muy importante
Guanajuato
Normatividad Leyes Estatales Ley para Ejercicio y Control de los Recursos Muy importante
Pablicos para el Estado y los Municipios de
Guanajuato
Normatividad Leyes Estatales Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de Muy importante
Guanajuato
Normatividad Leyes Estatales Ley de Hacienda para los Municipios del Estado Muy importante
de Guanajuato
Normatividad Leyes Estatales Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Muy importante
Plblica para el Estado de Guanajuato
Normatividad Reglamentos Reglamento Interior del Trabajo de la Junta de Muy importante
Internos Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado vy
Saneamiento del Municipio de Irapuato,
Guanajuato
Normatividad Reglamentos Reglamento Orgéanico de la Administracién del Muy importante
Internos Municipio de Irapuato
Normatividad Reglamentos Reglamento de uso de la Red de Drenaje y Muy importante
Internos Alcantarillado de la Junta de Agua Potable y
Alcantarillado del municipio de lrapuato, Gto.
Normatividad Reglamentos Reglamento de los Servicios de Agua Potable, Muy importante
Internos Drenaje, Alcantarillado y Saneamiento para el
Municipio de Irapuato Guanajuato
] Normatividad ] ] Otros ] ] Transparencia en la Rendicién de Cuentas. Muy Importante

Administracion

Lineamientos
Internos

Lineamientos Generales de Racionalidad,
Austeridad y Disciplina Presupuestal

Muy importante

] E) Datos de captura \

Fecha de elaboracion | 29.08.2022 |

Fecha de actualizacién ] 29.08.2022 \

Estatus | AUTORIZADO \




Elaboré

Validé

Autorizé

JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

Marisol Zavala Barroso
Directora de Recursos Humanos

Hugo Almaraz Moreno
Gerente de Ingenieria Y Proyectos

Erick Pacheco Lopez
Gerente de Administracion y Finanzas

José Lara Lona
Director General




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

| 1. DESCRIPCION DEL PUESTO

| A) Datos Generales

Secuencial | 0000100185

Nivel | NIVEL_10

Denominacion Tabular | Analista especializado A

Denominacién Funcional | PROYECTISTA

Gerencia ’ GERENCIA DE INGENIERIA Y PROYECTOS

Puesto Jefe(a) Inmediato (a) ] DIRECTOR DE AREA A

Horario | Matutino

Personas a su cargo |

Puesto tipo ! No

Id. del Puesto ]

Descripcién del Puesto Tipo |

! B) Datos del Personal

No. de Empleado (a) | 7553
RFC |
Nombre ‘ TORRERO GARCIA SERGIO

| C) Objetivo General del Puesto

] Desarrollo de proyectos ejecutivos de ingenieria.

D) Funciones del Puesto



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

’ 1 ‘ Analizar el levantamiento topogréfico y realizacion de disefios hidraulicos.

! 2 \ Supervisar proyectos, elaborar generadores de obra y catalogos de conceptos a detalle.

] 3 \ Elaborar memoria de célculo.

| 4 | Integrar expedientes técnicos, determinar afectaciones.

| 5 | Dar seguimiento al proceso de validacion de expedientes ante entidades estatales y federales.

! 6 \ Realizar el andlisis y seguimiento al proceso de validacién de expedientes de proyectos de desarrollo.

| 11 PERFIL DEL PUESTO

| 1. Escolaridad

| Profesién | Grado de Estudios

] Ingenieria ] Licenciatura

! 2. Experiencia Laboral

| Experiencia Laboral | En | Tiempo

Experiencia laboral Elaboracién de proyectos | De 1 a 3 afios
hidrosanitarios y pluviales

| 3. Idioma
! Idioma ! Grado de dominio
| No aplica | No aplica

| 4. Capacidades Profesionales Generales y de Visién de Gobierno

| Capacidad profesional | Grado de dominio
! Capacidad organizativa ! Esencial
] Vision de Servicio ] Muy importante

| Liderazgo | Muy importante




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

] Toma de decisiones ] Muy importante ]
] Trabajo en equipo ] Muy importante ]
| Manejo de Tecnhologia | Muy importante |
] Vision de Gobierno ] Esencial ]

| 5. Capacidades Profesionales Técnicas Institucionales |

| Capacidad profesional | Grado de dominio |
! Comunicacién ! Muy importante !
] Alineando el desempefio para el éxito ] Muy importante ]
| Interpretacion de leyes y reglamentos | Muy importante |
| Andlisis | Muy importante |
] Seguimiento ] Muy importante ]

] 6. Capacidades Técnicas Especificas |

| Area de conocimiento | | Tema | | conocimiento especifico .| Grado de dominio |

Normatividad Leyes Federales Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados Muy importante
con las mismas y su Reglamento

Normatividad Leyes Federales Ley de Adquisiciones, Arrendamientos Yy Muy importante
Servicios del Sector Publico

Normatividad Leyes Federales Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados Muy importante
con las mismas para el Estado y los Municipios
de Guanajuato y su Reglamento

Normatividad Leyes Estatales Ley de Responsabilidades Administrativas de los Muy Importante
Servidores Publicos del Estado de Guanajuato y
sus Municipios.

Normatividad Leyes Estatales Ley del Trabajo de los Servidores Publico al Muy importante
Servicio del Estado y de los Municipios del
Estado de Guanajuato




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

Normatividad Leyes Estatales Ley Organica Municipal para el Estado de Muy importante
Guanajuato
Normatividad Leyes Estatales Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de Muy importante
Guanajuato
Normatividad Leyes Estatales Ley de Hacienda para los Municipios del Estado Muy importante
de Guanajuato
Normatividad Leyes Estatales Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Muy importante
Plblica para el Estado de Guanajuato
Normatividad Reglamentos Reglamento Interior del Trabajo de la Junta de Muy importante
Internos Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado vy
Saneamiento del Municipio de Irapuato,
Guanajuato
Normatividad Reglamentos Reglamento Organico de la Administracion del Muy importante
Internos Municipio de Irapuato
Normatividad Reglamentos Reglamento de uso de la Red de Drenaje y Muy importante
Internos Alcantarillado de la Junta de Agua Potable y
Alcantarillado del municipio de Irapuato, Gto.
Normatividad Reglamentos Reglamento de los Servicios de Agua Potable, Muy importante
Internos Drenaje, Alcantarillado y Saneamiento para el
Municipio de Irapuato Guanajuato
| Normatividad | | Otros | | Transparencia en la Rendicién de Cuentas. | | Muy Importante

Administracion

Lineamientos
Internos

Lineamientos Generales de Racionalidad,
Austeridad y Disciplina Presupuestal

Muy importante

| E) Datos de captura |

Fecha de elaboracién \ 29.08.2022 \
Fecha de actualizacién | 29.08.2022 |
Estatus | AUTORIZADO |
Elaboro Marisol Zavala Barroso

Directora de Recursos Humanos




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

Validé Hugo Almaraz Moreno
Gerente de Ingenieria Y Proyectos

Erick Pacheco Lopez
Gerente de Administracién y Finanzas

Autorizé

José Lara Lona
Director General




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

| 1. DESCRIPCION DEL PUESTO

| A) Datos Generales

Secuencial | 0000100055

Nivel | NIVEL_10

Denominacion Tabular \ Analista Especializado A

Denominacién Funcional | ANALISTA

Gerencia | GERENCIA DE INGENIERIA Y PROYECTOS

Puesto Jefe(a) Inmediato (a) \ DIRECTOR DE AREA A

Horario \ Matutino

Personas a su cargo |

Puesto tipo | No

Id. del Puesto \

Descripcién del Puesto Tipo \

| B) Datos del Personal

No. de Empleado (a) | 7423
RFC |
Nombre ] BELMONTE SILVA EUNICE

| C) Objetivo General del Puesto

] Realizar el control administrativo de las acciones inmersas en el programa de obra, asi como de los recursos convenidos.




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

D) Funciones del Puesto

| 1 | Revision y administracion del pago de estimaciones de obra y proyectos. |
| 2 | Coordinacion de las entregas — recepcion y cierres de obra. |
| 3 | Elaboracion de actas de entrega parcial, fisica y total. |
! 4 ! Revision de Finiquitos de obra. \
] 5 ] Dar seguimiento administrativo a la gestion y radicacion de recursos. \
| 6 | Elaboracion del expediente unitario para la comprobacién de recursos. |
| 7 | Realizar las conciliaciones presupuestales y financieras del programa de obra. |
! 8 ! Emitir la documentacién para la comprobacion de recursos y cierres de programas financieros. \

| Il PERFIL DEL PUESTO |

| 1. Escolaridad |

| Profesién | Grado de Estudios |

] Ingenieria y/o arquitectura \ Licenciatura \

! 2. Experiencia Laboral \

| Experiencia Laboral | En | Tiempo |
] Experiencia laboral ] Obra publica ] De 3 a 5 afios \
| 3. ldioma |
| Idioma | Grado de dominio \
| No aplica | No aplica |

| 4. Capacidades Profesionales Generales y de Vision de Gobierno |

! Capacidad profesional \ Grado de dominio \

] Capacidad organizativa \ Muy importante \




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

| Visién de Servicio | Muy importante |
] Toma de decisiones \ Importante \
] Trabajo en equipo \ Muy importante \
| Manejo de Tecnhologia | Importante |
] Vision de Gobierno \ Esencial \

| 5. Capacidades Profesionales Técnicas Institucionales |

| Capacidad profesional | Grado de dominio |
! Comunicacién \ Muy importante \
] Alineando el desempefio para el éxito \ Muy importante \
| Interpretacion de leyes y reglamentos | Muy importante |
| Andlisis | Muy importante |
] Seguimiento \ Muy importante \
] Proactividad \ Muy importante \

| 6. Capacidades Técnicas Especificas |

| Area de conocimiento | | Tema " | conocimiento especifico | | Grado de dominio |

Normatividad Leyes Federales Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados Muy importante
con las mismas y su Reglamento

Normatividad Leyes Federales Ley de Adquisiciones, Arrendamientos vy Muy importante
Servicios del Sector Publico

Normatividad Leyes Federales Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados Muy importante
con las mismas para el Estado y los Municipios
de Guanajuato y su Reglamento




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

Normatividad Leyes Estatales Ley de Responsabilidades Administrativas de los Muy Importante
Servidores Publicos del Estado de Guanajuato y
sus Municipios.
Normatividad Leyes Estatales Ley del Trabajo de los Servidores Publico al Muy importante
Servicio del Estado y de los Municipios del
Estado de Guanajuato
Normatividad Leyes Estatales Ley Organica Municipal para el Estado de Muy importante
Guanajuato
Normatividad Leyes Estatales Ley para Ejercicio y Control de los Recursos Muy importante
Publicos para el Estado y los Municipios de
Guanajuato
Normatividad Leyes Estatales Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de Muy importante
Guanajuato
Normatividad Leyes Estatales Ley de Hacienda para los Municipios del Estado Muy importante
de Guanajuato
Normatividad Leyes Estatales Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Muy importante
Plblica para el Estado de Guanajuato
Normatividad Reglamentos Reglamento Interior del Trabajo de la Junta de Muy importante
Internos Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado vy
Saneamiento del Municipio de Irapuato,
Guanajuato
Normatividad Reglamentos Reglamento Organico de la Administracién del Muy importante
Internos Municipio de Irapuato
Normatividad Reglamentos Reglamento de uso de la Red de Drenaje y Muy importante
Internos Alcantarillado de la Junta de Agua Potable y
Alcantarillado del municipio de Irapuato, Gto.
Normatividad Reglamentos Reglamento de los Servicios de Agua Potable, Muy importante
Internos Drenaje, Alcantarillado y Saneamiento para el
Municipio de Irapuato Guanajuato
| Normatividad | | Otros | | Transparencia en la Rendicién de Cuentas. | Muy Importante

Administracion

Lineamientos
Internos

Lineamientos Generales de Racionalidad,
Austeridad y Disciplina Presupuestal

Muy importante




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y

SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

] E) Datos de captura

Fecha de elaboracién

Fecha de actualizaciéon

Estatus

Elaboré

Validé

Autorizé

| 29.08.2022

| 29.08.2022

| AUTORIZADO

Marisol Zavala Barroso
Directora de Recursos Humanos

Hugo Almaraz Moreno
Gerente de Ingenieria Y Proyectos

Erick Pacheco Lépez
Gerente de Administracion y Finanzas

José Lara Lona
Director General




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

| 1. DESCRIPCION DEL PUESTO

| A) Datos Generales

Secuencial | 0000000279

Nivel | NIVEL_10

Denominacion Tabular | Analista especializado A

Denominacién Funcional | ANALISTA DE COSTOS

Gerencia ’ GERENCIA DE INGENIERIA Y PROYECTOS

Puesto Jefe(a) Inmediato (a) ] DIRECTOR DE AREA A

Horario | Matutino

Personas a su cargo |

Puesto tipo ! No

Id. del Puesto ]

Descripcién del Puesto Tipo |

! B) Datos del Personal

No. de Empleado (a) | 7655
RFC \
Nombre ‘ CORONA BELMAN ANDREA CRISEIDA

| C) Objetivo General del Puesto

] Elaborar y revisar presupuestos de obra publica.

D) Funciones del Puesto



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

’ 1 ‘ Elaborar los presupuestos de obra publica.

! 2 \ Revisar los conceptos fuera de catalogo.

] 3 \ Elaborar las investigaciones de mercado de los insumos necesarios para las obras.
| 4 | Revisar las propuesta econémica de las licitaciones de obra publica.

’ Il PERFIL DEL PUESTO

| 1. Escolaridad

| Profesion | Grado de Estudios

| Ingenieria y/o arquitectura | Licenciatura

| 2. Experiencia Laboral

] Experiencia Laboral ] En \ Tiempo

| Experiencia laboral | Presupuestacidn de obra publica | De 1 a 3 afios
| 3. Idioma

| Idioma | Grado de dominio

] No aplica ] No aplica

! 4. Capacidades Profesionales Generales y de Vision de Gobierno

| Capacidad profesional | Grado de dominio

| Capacidad organizativa | Esencial

! Visién de Servicio ! Muy importante

] Toma de decisiones ] Esencial

| Trabajo en equipo | Esencial

| Manejo de Tecnhologia | Muy importante




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

] Vision de Gobierno

] Esencial

! 5. Capacidades Profesionales Técnicas Institucionales

| Capacidad profesional

| Grado de dominio

] Comunicacion

] Muy importante

| Alineando el desempefio para el éxito

| Muy importante

| Interpretacion de leyes y reglamentos

| Muy importante

| Analisis

] Muy importante

| Seguimiento

| Muy importante

| 6. Capacidades Técnicas Especificas

| Area de conocimiento | | Tema | | Conocimiento especifico | | Grado de dominio |

Normatividad Leyes Federales Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados Muy importante
con las mismas y su Reglamento

Normatividad Leyes Federales Ley de Adquisiciones, Arrendamientos Yy Muy importante
Servicios del Sector Publico

Normatividad Leyes Federales Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados Muy importante
con las mismas para el Estado y los Municipios
de Guanajuato y su Reglamento

Normatividad Leyes Estatales Ley de Responsabilidades Administrativas de los Muy Importante
Servidores Publicos del Estado de Guanajuato y
sus Municipios.

Normatividad Leyes Estatales Ley del Trabajo de los Servidores Publico al Muy importante
Servicio del Estado y de los Municipios del
Estado de Guanajuato

Normatividad Leyes Estatales Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de Muy importante
Guanajuato

Normatividad Leyes Estatales Ley de Hacienda para los Municipios del Estado Muy importante
de Guanajuato




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

Normatividad Leyes Estatales Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Muy importante
Publica para el Estado de Guanajuato

Normatividad Reglamentos Reglamento Interior del Trabajo de la Junta de Muy importante
Internos Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado vy
Saneamiento del Municipio de Irapuato,
Guanajuato
Normatividad Reglamentos Reglamento de uso de la Red de Drenaje y Muy importante
Internos Alcantarillado de la Junta de Agua Potable y

Alcantarillado del municipio de Irapuato, Gto.

Normatividad Reglamentos Reglamento de los Servicios de Agua Potable, Muy importante
Internos Drenaje, Alcantarillado y Saneamiento para el
Municipio de Irapuato Guanajuato

! Normatividad \ \ Otros ! \ Transparencia en la Rendicién de Cuentas. ! ! Muy Importante
Administracion Lineamientos Lineamientos Generales de Racionalidad, Muy importante
Internos Austeridad y Disciplina Presupuestal

| E) Datos de captura |

Fecha de elaboracién \ 29.08.2022 \
Fecha de actualizacion \ 29.08.2022 \
Estatus | AUTORIZADO |
Elabor6 Marisol Zavala Barroso

Directora de Recursos Humanos

Validé Hugo Almaraz Moreno
Gerente de Ingenieria Y Proyectos
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JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.
Erick Pacheco Lopez
Gerente de Administracion y Finanzas
Autorizé
José Lara Lona
Director General




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y

SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

| 1. DESCRIPCION DEL PUESTO

| A) Datos Generales

Secuencial | 0000100257 |
Nivel | NIVEL_10 \
Denominacion Tabular \ Supervisor A \
Denominacién Funcional | ANALISTA |
Gerencia | GERENCIA DE INGENIERIA Y PROYECTOS |

Puesto Jefe(a) Inmediato (a) \ DIRECTOR DE AREA A/B

Horario \ Matutino

Personas a su cargo |

Puesto tipo | No

Id. del Puesto \

Descripcién del Puesto Tipo \

| B) Datos del Personal

No. de Empleado (a) | 7625 |
RFC | |
Nombre | MENDIOLA AMADOR DANIEL \

| C) Objetivo General del Puesto

lo que estipula la normatividad aplicable.

Llevar a cabo los procedimientos de licitacion, adjudicacién, contratacion y control de las obras que se contraten conforme a




D) Funciones del Puesto

JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

1 Revisar y analizar las propuestas técnicas y econdmicas dentro de los procesos de licitacién y adjudicacion de obra
publica.
| 2 | Realizar los procesos de licitacion y adjudicacion. |
] 3 ] Elaborar los contratos de obra publica. \
] 4 ] Gestionar las plataformas digitales dentro de los procesos de licitaciéon y/o adjudicacion. \

Il PERFIL DEL PUESTO ‘

| 1. Escolaridad

| Profesion

| Grado de Estudios \

| Ingenieria y/o arquitectura

| Licenciatura |

| 2. Experiencia Laboral

| Experiencia Laboral | En | Tiempo |
| Experiencia laboral | Ingenieria y disefio | De 3 a 5 afios |
| 3. Idioma |
| Idioma | Grado de dominio |
] No aplica \ No aplica \

| 4. Capacidades Profesionales Generales y de Vision de Gobierno |

| Capacidad profesional

| Grado de dominio \

| Capacidad organizativa

| Muy importante |

| Visién de Servicio

| Muy importante |

] Liderazgo

\ Muy importante ‘

] Toma de decisiones

\ Muy importante \




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

] Trabajo en equipo

\ Muy importante \

| Manejo de Tecnologia

| Importante |

! Visién de Gobierno

\ Esencial \

| 5. Capacidades Profesionales Técnicas Institucionales |

| Capacidad profesional

| Grado de dominio \

| Comunicacién

| Muy importante |

] Alineando el desempefio para el éxito

\ Muy importante \

] Interpretacién de leyes y reglamentos

\ Muy importante \

| Analisis

| Muy importante |

] Seguimiento

\ Muy importante \

| Proactividad

| Muy importante |

| 6. Capacidades Técnicas Especificas

] Area de conocimiento ] \ Tema ] ] Conocimiento especifico \ ] Grado de dominio \

Normatividad Leyes Federales Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados Muy importante
con las mismas y su Reglamento

Normatividad Leyes Federales Ley de Adquisiciones, Arrendamientos vy Muy importante
Servicios del Sector Publico

Normatividad Leyes Federales Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados Muy importante
con las mismas para el Estado y los Municipios
de Guanajuato y su Reglamento

Normatividad Leyes Estatales Ley de Responsabilidades Administrativas de los Muy Importante
Servidores Publicos del Estado de Guanajuato y
sus Municipios.

Normatividad Leyes Estatales Ley del Trabajo de los Servidores Publico al Muy importante
Servicio del Estado y de los Municipios del
Estado de Guanajuato




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

Normatividad Leyes Estatales Ley Organica Municipal para el Estado de Muy importante
Guanajuato
Normatividad Leyes Estatales Ley para Ejercicio y Control de los Recursos Muy importante
Pablicos para el Estado y los Municipios de
Guanajuato
Normatividad Leyes Estatales Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de Muy importante
Guanajuato
Normatividad Leyes Estatales Ley de Hacienda para los Municipios del Estado Muy importante
de Guanajuato
Normatividad Leyes Estatales Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Muy importante
Plblica para el Estado de Guanajuato
Normatividad Reglamentos Reglamento Interior del Trabajo de la Junta de Muy importante
Internos Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado vy
Saneamiento del Municipio de Irapuato,
Guanajuato
Normatividad Reglamentos Reglamento Orgéanico de la Administracién del Muy importante
Internos Municipio de Irapuato
Normatividad Reglamentos Reglamento de uso de la Red de Drenaje y Muy importante
Internos Alcantarillado de la Junta de Agua Potable y
Alcantarillado del municipio de lrapuato, Gto.
Normatividad Reglamentos Reglamento de los Servicios de Agua Potable, Muy importante
Internos Drenaje, Alcantarillado y Saneamiento para el
Municipio de Irapuato Guanajuato
] Normatividad ] ] Otros ] ] Transparencia en la Rendicién de Cuentas. Muy Importante

Administracion

Lineamientos
Internos

Lineamientos Generales de Racionalidad,
Austeridad y Disciplina Presupuestal

Muy importante

] E) Datos de captura \

Fecha de elaboracion | 26.08.2022 |

Fecha de actualizacion | 26.08.2022 |

Estatus | AUTORIZADO \




Elaboré

Validé

Autorizé

JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

Marisol Zavala Barroso
Directora de Recursos Humanos

Hugo Almaraz Moreno
Gerente de Ingenieria Y Proyectos

Erick Pacheco Lépez
Gerente de Administracion y Finanzas

José Lara Lona
Director General




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y

SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

|. DESCRIPCION DEL PUESTO

A) Datos Generales

Secuencial | 0000100264 |
Nivel | NIVEL_10 \
Denominacion Tabular \ Analista Especializado A \
Denominacién Funcional | ANALISTA |
Gerencia | GERENCIA DE INGENIERIA Y PROYECTOS |

Puesto Jefe(a) Inmediato (a) \ DIRECTOR DE AREA A

Horario \ Matutino

Personas a su cargo |

Puesto tipo | No

Id. del Puesto \

Descripcién del Puesto Tipo \

B) Datos del Personal

No. de Empleado (a) | 7632 |
RFC | |
Nombre | MONCADA GALLAGA JORGE \

C) Objetivo General del Puesto

Llevar a cabo los procedimientos de licitacion, adjudicacién, contratacion y control de las obras que se contraten conforme a

lo que estipula la normatividad aplicable.




D) Funciones del Puesto

JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

1 Revisar y analizar las propuestas técnicas y econdmicas dentro de los procesos de licitacion y adjudicacion de obra
publica.
| 2 | Realizar los procesos de licitacion y adjudicacion. |
] 3 ] Elaborar los contratos de obra publica. \
] 4 ] Gestionar las plataformas digitales dentro de los procesos de licitacién y/o adjudicacion. \

Il PERFIL DEL PUESTO ‘

| 1. Escolaridad

| Profesion

| Grado de Estudios \

| Ingenieria y/o arquitectura

| Licenciatura |

| 2. Experiencia Laboral

| Experiencia Laboral | En | Tiempo |
| Experiencia laboral | Obra publica | De 3 a 5 afios |
| 3. Idioma |
| Idioma | Grado de dominio |
] No aplica \ No aplica \

| 4. Capacidades Profesionales Generales y de Vision de Gobierno |

| Capacidad profesional

| Grado de dominio \

| Capacidad organizativa

| Muy importante |

| Visién de Servicio

| Muy importante |

] Toma de decisiones

\ Importante \

] Trabajo en equipo

\ Muy importante \




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

] Manejo de Tecnologia \ Importante \

| Visién de Gobierno | Esencial |

| 5. Capacidades Profesionales Técnicas Institucionales |

! Capacidad profesional \ Grado de dominio \
| Comunicacién | Muy importante |
| Alineando el desempefio para el éxito | Muy importante |
] Interpretacién de leyes y reglamentos \ Muy importante \
] Analisis \ Muy importante \
| Seguimiento | Muy importante |
| Proactividad | Muy importante |

| 6. Capacidades Técnicas Especificas |

| Area de conocimiento | | Tema | | Conocimiento especifico | | Grado de dominio |

Normatividad Leyes Federales Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados Muy importante
con las mismas y su Reglamento

Normatividad Leyes Federales Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Muy importante
Servicios del Sector Publico

Normatividad Leyes Federales Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados Muy importante
con las mismas para el Estado y los Municipios
de Guanajuato y su Reglamento

Normatividad Leyes Estatales Ley de Responsabilidades Administrativas de los Muy Importante
Servidores Publicos del Estado de Guanajuato y
sus Municipios.

Normatividad Leyes Estatales Ley del Trabajo de los Servidores Publico al Muy importante
Servicio del Estado y de los Municipios del
Estado de Guanajuato

Normatividad Leyes Estatales Ley Orgéanica Municipal para el Estado de Muy importante
Guanajuato




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

Normatividad Leyes Estatales Ley para Ejercicio y Control de los Recursos Muy importante
Pablicos para el Estado y los Municipios de
Guanajuato
Normatividad Leyes Estatales Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de Muy importante
Guanajuato
Normatividad Leyes Estatales Ley de Hacienda para los Municipios del Estado Muy importante
de Guanajuato
Normatividad Leyes Estatales Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Muy importante
Publica para el Estado de Guanajuato
Normatividad Reglamentos Reglamento Interior del Trabajo de la Junta de Muy importante
Internos Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado vy
Saneamiento del Municipio de Irapuato,
Guanajuato
Normatividad Reglamentos Reglamento Orgéanico de la Administracién del Muy importante
Internos Municipio de Irapuato
Normatividad Reglamentos Reglamento de uso de la Red de Drenaje y Muy importante
Internos Alcantarillado de la Junta de Agua Potable y
Alcantarillado del municipio de Irapuato, Gto.
Normatividad Reglamentos Reglamento de los Servicios de Agua Potable, Muy importante
Internos Drenaje, Alcantarillado y Saneamiento para el
Municipio de Irapuato Guanajuato
] Normatividad ] ] Otros ] ] Transparencia en la Rendicién de Cuentas. Muy Importante

Administracion

Lineamientos
Internos

Lineamientos Generales de Racionalidad,
Austeridad y Disciplina Presupuestal

Muy importante

| E) Datos de captura |

Fecha de elaboracion ] 29.08.2022 \
Fecha de actualizacion | 29.08.2022 |
Estatus | AUTORIZADO |
Elaboré Marisol Zavala Barroso

Directora de Recursos Humanos




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

Validé Hugo Almaraz Moreno
Gerente de Ingenieria Y Proyectos

Erick Pacheco Lépez
Gerente de Administracion y Finanzas

Autorizé

José Lara Lona
Director General




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

| 1. DESCRIPCION DEL PUESTO

| A) Datos Generales

Secuencial | 0000100270

Nivel | NIVEL_10

Denominacion Tabular | Analista especializado A

Denominacién Funcional | PROYECTISTA

Gerencia ’ GERENCIA DE INGENIERIA Y PROYECTOS

Puesto Jefe(a) Inmediato (a) ] DIRECTOR DE AREA A

Horario | Matutino

Personas a su cargo |

Puesto tipo ! No

Id. del Puesto ]

Descripcién del Puesto Tipo |

! B) Datos del Personal

No. de Empleado (a) | 7638
RFC \
Nombre ‘ RIVERA RIVERA MARTIN

| C) Objetivo General del Puesto

] Desarrollo de proyectos ejecutivos de ingenieria.

D) Funciones del Puesto



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

’ 1 ‘ Analizar el levantamiento topogréfico y realizacion de disefios hidraulicos. ]
! 2 \ Supervisar proyectos, elaborar generadores de obra y catdlogos de conceptos a detalle. !
] 3 \ Elaborar memoria de célculo. ]
| 4 | Integrar expedientes técnicos, determinar afectaciones. |
| 5 | Dar seguimiento al proceso de validacion de expedientes ante entidades estatales y federales. |
! 6 \ Realizar el andlisis y seguimiento al proceso de validacién de expedientes de proyectos de desarrollo. !

| 11 PERFIL DEL PUESTO

| 1. Escolaridad

| Profesién

| Grado de Estudios |

] Ingenieria

] Licenciatura ]

| 2. Experiencia Laboral

| Experiencia Laboral | En

| Tiempo |

Experiencia laboral Elaboracién

hidrosanitarios y pluviales

de proyectos | De 1 a 3 afios

| 3. Idioma |
] Idioma ] Grado de dominio ]
| No aplica | No aplica |

| 4. Capacidades Profesionales Generales y de Visién de Gobierno |

| Capacidad profesional

| Grado de dominio |

] Capacidad organizativa

] Esencial ]

] Vision de Servicio

] Muy importante ]

] Liderazgo

] Muy importante ’

| Toma de decisiones

| Muy importante |




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

] Trabajo en equipo

] Muy importante ’

] Manejo de Tecnologia

] Muy importante ]

] Visién de Gobierno

] Esencial ]

| 5. Capacidades Profesionales Técnicas Institucionales |

| Capacidad profesional

| Grado de dominio |

| Comunicacién

| Muy importante |

! Alineando el desempefio para el éxito

! Muy importante !

] Interpretacién de leyes y reglamentos

] Muy importante ’

| Andlisis

| Muy importante |

] Seguimiento

] Muy importante ]

| 6. Capacidades Técnicas Especificas

| Area de conocimiento | | Tema | | conocimiento especifico ' | Grado de dominio |

Normatividad Leyes Federales Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados Muy importante
con las mismas y su Reglamento

Normatividad Leyes Federales Ley de Adquisiciones, Arrendamientos vy Muy importante
Servicios del Sector Plblico

Normatividad Leyes Federales Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados Muy importante
con las mismas para el Estado y los Municipios
de Guanajuato y su Reglamento

Normatividad Leyes Estatales Ley de Responsabilidades Administrativas de los Muy Importante
Servidores Publicos del Estado de Guanajuato y
sus Municipios.

Normatividad Leyes Estatales Ley del Trabajo de los Servidores Publico al Muy importante
Servicio del Estado y de los Municipios del
Estado de Guanajuato




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

Normatividad Leyes Estatales Ley Organica Municipal para el Estado de Muy importante
Guanajuato
Normatividad Leyes Estatales Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de Muy importante
Guanajuato
Normatividad Leyes Estatales Ley de Hacienda para los Municipios del Estado Muy importante
de Guanajuato
Normatividad Leyes Estatales Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Muy importante
Plblica para el Estado de Guanajuato
Normatividad Reglamentos Reglamento Interior del Trabajo de la Junta de Muy importante
Internos Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado vy
Saneamiento del Municipio de Irapuato,
Guanajuato
Normatividad Reglamentos Reglamento Organico de la Administracion del Muy importante
Internos Municipio de Irapuato
Normatividad Reglamentos Reglamento de uso de la Red de Drenaje y Muy importante
Internos Alcantarillado de la Junta de Agua Potable y
Alcantarillado del municipio de Irapuato, Gto.
Normatividad Reglamentos Reglamento de los Servicios de Agua Potable, Muy importante
Internos Drenaje, Alcantarillado y Saneamiento para el
Municipio de Irapuato Guanajuato
| Normatividad | | Otros | | Transparencia en la Rendicién de Cuentas. | | Muy Importante

Administracion

Lineamientos
Internos

Lineamientos Generales de Racionalidad,
Austeridad y Disciplina Presupuestal

Muy importante

| E) Datos de captura |

Fecha de elaboracién \ 29.08.2022 \
Fecha de actualizacién | 29.08.2022 |
Estatus | AUTORIZADO |
Elaboro Marisol Zavala Barroso

Directora de Recursos Humanos




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

Validé Hugo Almaraz Moreno
Gerente de Ingenieria Y Proyectos

Erick Pacheco Lopez
Gerente de Administracién y Finanzas

Autorizé

José Lara Lona
Director General




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

| 1. DESCRIPCION DEL PUESTO

| A) Datos Generales

Secuencial | 0000100269

Nivel | NIVEL_10

Denominacion Tabular | Analista especializado A

Denominacién Funcional | ANALISTA DE FACTIBILIDADES

Gerencia ’ GERENCIA DE INGENIERIA Y PROYECTOS

Puesto Jefe(a) Inmediato (a) ] DIRECTOR DE AREA A

Horario | Matutino

Personas a su cargo |

Puesto tipo ! No

Id. del Puesto ]

Descripcién del Puesto Tipo |

! B) Datos del Personal

No. de Empleado (a) | 7637
RFC |
Nombre ‘ SANCHEZ DELGADO GABRIELA

| C) Objetivo General del Puesto

] Andlisis y seguimiento a las solicitudes de factibilidad de los desarrolladores.

D) Funciones del Puesto



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

’ 1 ‘ Elaborar los dictdmenes técnicos de factibilidades en coordinacion con el area operativa.

! 2 \ Revisar el anteproyectos de infraestructura hidrosanitaria.

] 3 \ Llevar a cabo inspecciones en campo de infraestructura hidrosanitaria.

| 4 | Llevar a cabo la atencion a los desarrolladores.

| 5 | Apoyar en las acciones relacionadas con el Comité de incorporaciones.

’ Il PERFIL DEL PUESTO

| 1. Escolaridad

| Profesion | Grado de Estudios

| Ingenieria y/o arquitectura | Licenciatura

| 2. Experiencia Laboral

| Experiencia Laboral | En | Tiempo
Experiencia laboral Factibilidades, tramitologia para | De 1 a 3 afios

autorizaciones de construccion

| 3. ldioma

| 1dioma | Grado de dominio

] No aplica ] No aplica

| 4. Capacidades Profesionales Generales y de Vision de Gobierno

| Capacidad profesional | Grado de dominio

] Capacidad organizativa ] Esencial

| Visién de Servicio | Muy importante

| Toma de decisiones | Esencial

] Trabajo en equipo ] Esencial

] Manejo de Tecnologia ] Muy importante




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

| Visién de Gobierno

| Esencial

| 5. Capacidades Profesionales Técnicas Institucionales

| Capacidad profesional

| Grado de dominio

] Comunicacion

] Muy importante

| Alineando el desempefio para el éxito

| Muy importante

| Interpretacion de leyes y reglamentos

| Muy importante

| Analisis

! Muy importante

| Seguimiento

| Muy importante

| 6. Capacidades Técnicas Especificas

| Area de conocimiento | | Tema | | Conocimiento especifico | | Grado de dominio |
Normatividad Leyes Estatales Ley de Responsabilidades Administrativas de los Muy Importante
Servidores Publicos del Estado de Guanajuato y
sus Municipios.
Normatividad Leyes Estatales Ley del Trabajo de los Servidores Publico al Muy importante
Servicio del Estado y de los Municipios del
Estado de Guanajuato
Normatividad Leyes Estatales Ley de Hacienda para los Municipios del Estado Muy importante
de Guanajuato
Normatividad Leyes Estatales Ley de Ingresos para el municipio de Irapuato, Muy importante
Guanajuato para el ejercicio fiscal que
corresponda.
Normatividad Reglamentos Reglamento Interior del Trabajo de la Junta de Muy importante
Internos Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado vy
Saneamiento del Municipio de Irapuato,
Guanajuato
Normatividad Reglamentos Reglamento de uso de la Red de Drenaje y Muy importante
Internos Alcantarillado de la Junta de Agua Potable y
Alcantarillado del municipio de Irapuato, Gto.




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

Normatividad Reglamentos Reglamento de los Servicios de Agua Potable, Muy importante
Internos Drenaje, Alcantarillado y Saneamiento para el
Municipio de Irapuato Guanajuato

| Normatividad | | Otros | | Transparencia en la Rendicién de Cuentas. | | Muy Importante
Administracion Lineamientos Lineamientos Generales de Racionalidad, Muy importante
Internos Austeridad y Disciplina Presupuestal

| E) Datos de captura |

Fecha de elaboracion \ 29.08.2022 \
Fecha de actualizacion \ 29.08.2022 \
Estatus | AUTORIZADO |
Elabor6 Marisol Zavala Barroso

Directora de Recursos Humanos

Valid6 Hugo Almaraz Moreno
Gerente de Ingenieria Y Proyectos

Erick Pacheco Lopez
Gerente de Administracion y Finanzas

Autorizé

José Lara Lona
Director General




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y

SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

| 1. DESCRIPCION DEL PUESTO

| A) Datos Generales

Secuencial | 0000100220 |
Nivel | NIVEL_10 |
Denominacion Tabular | Analista especializado A |
Denominacién Funcional | ANALISTA DE COSTOS |
Gerencia | GERENCIA DE INGENIERIA Y PROYECTOS |

Puesto Jefe(a) Inmediato (a) ] DIRECTOR DE AREA A

Horario | Matutino

Personas a su cargo |

Puesto tipo ! No

Id. del Puesto ]

Descripcién del Puesto Tipo |

! B) Datos del Personal

No. de Empleado (a) | 7588 |
RFC \ |
Nombre ‘ VARGAS GONZALEZ MARIA DE LOS ANGELES ’

| C) Objetivo General del Puesto

] Elaborar y revisar presupuestos de obra publica.

D) Funciones del Puesto



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

’ 1 ‘ Elaborar los presupuestos de obra publica. ]
! 2 \ Revisar los conceptos fuera de catalogo. !
] 3 \ Elaborar las investigaciones de mercado de los insumos necesarios para las obras. ]
| 4 | Revisar las propuesta econémica de las licitaciones de obra publica. |

| Il PERFIL DEL PUESTO

! 1. Escolaridad

| Profesién

| Grado de Estudios |

] Ingenieria y/o arquitectura

] Licenciatura ]

| 2. Experiencia Laboral

| Experiencia Laboral

| Tiempo |

! Experiencia laboral

! Presupuestacidn de obra publica \ De 1 a 3 afios !

| 3. ldioma |
| 1dioma | Grado de dominio |
| No aplica | No aplica |

! 4. Capacidades Profesionales Generales y de Vision de Gobierno !

! Capacidad profesional

! Grado de dominio !

] Capacidad organizativa

] Esencial ]

| Visién de Servicio

| Muy importante |

| Toma de decisiones

| Esencial |

! Trabajo en equipo

! Esencial !




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

] Manejo de Tecnologia

] Muy importante

| Visién de Gobierno

| Esencial

| 5. Capacidades Profesionales Técnicas Institucionales

| Capacidad profesional

| Grado de dominio

| Comunicacién

| Muy importante

| Alineando el desempefio para el éxito

| Muy importante

! Interpretacién de leyes y reglamentos

! Muy importante

] Analisis

] Muy importante

| Seguimiento

| Muy importante

| 6. Capacidades Técnicas Especificas

! Area de conocimiento \ \ Tema \ \ Conocimiento especifico ! ! Grado de dominio !

Normatividad Leyes Federales Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados Muy importante
con las mismas y su Reglamento

Normatividad Leyes Federales Ley de Adquisiciones, Arrendamientos vy Muy importante
Servicios del Sector Publico

Normatividad Leyes Federales Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados Muy importante
con las mismas para el Estado y los Municipios
de Guanajuato y su Reglamento

Normatividad Leyes Estatales Ley de Responsabilidades Administrativas de los Muy Importante
Servidores Publicos del Estado de Guanajuato y
sus Municipios.

Normatividad Leyes Estatales Ley del Trabajo de los Servidores Publico al Muy importante
Servicio del Estado y de los Municipios del
Estado de Guanajuato

Normatividad Leyes Estatales Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de Muy importante
Guanajuato




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

Normatividad Leyes Estatales Ley de Hacienda para los Municipios del Estado Muy importante
de Guanajuato
Normatividad Leyes Estatales Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Muy importante
Publica para el Estado de Guanajuato
Normatividad Reglamentos Reglamento Interior del Trabajo de la Junta de Muy importante
Internos Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado vy
Saneamiento del Municipio de Irapuato,
Guanajuato
Normatividad Reglamentos Reglamento de uso de la Red de Drenaje y Muy importante
Internos Alcantarillado de la Junta de Agua Potable y
Alcantarillado del municipio de Irapuato, Gto.
Normatividad Reglamentos Reglamento de los Servicios de Agua Potable, Muy importante
Internos Drenaje, Alcantarillado y Saneamiento para el
Municipio de Irapuato Guanajuato
! Normatividad \ \ Otros ! \ Transparencia en la Rendicién de Cuentas. ! ! Muy Importante

Administracion

Lineamientos
Internos

Lineamientos Generales de Racionalidad,
Austeridad y Disciplina Presupuestal

Muy importante

| E) Datos de captura |

Fecha de elaboracién \ 29.08.2022 \
Fecha de actualizacion \ 29.08.2022 \
Estatus | AUTORIZADO |
Elabor6 Marisol Zavala Barroso

Directora de Recursos Humanos
Validé Hugo Almaraz Moreno

Gerente de Ingenieria Y Proyectos
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JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

Erick Pacheco Lopez
Gerente de Administracion y Finanzas

Autorizé

José Lara Lona
Director General




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

| 1. DESCRIPCION DEL PUESTO

| A) Datos Generales

Secuencial | 0000000120

Nivel | NIVEL_6

Denominacion Tabular | Analista especializado E

Denominacién Funcional | DIBUJANTE

Gerencia ’ GERENCIA DE INGENIERIA Y PROYECTOS

Puesto Jefe(a) Inmediato (a) ] DIRECTOR DE AREA A

Horario | Matutino

Personas a su cargo |

Puesto tipo ! No

Id. del Puesto ]

Descripcién del Puesto Tipo |

! B) Datos del Personal

No. de Empleado (a) | 5584
RFC \
Nombre ‘ BRAVO MOSQUEDA JOSE

| C) Objetivo General del Puesto

] Elaboracion e impresion de planos.

D) Funciones del Puesto



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

’ 1 ‘ Elaborar planos generados mediante programa de computacion.
! 2 \ Llevar a cabo el disefio de elementos constructivos.
] 3 \ Realizar la digitalizacién de planos.

’ Il PERFIL DEL PUESTO

| 1. Escolaridad

| Profesion

| Grado de Estudios

] Bachillerato

] Técnico Superior Universitario

| 2. Experiencia Laboral

| Experiencia Laboral

| Tiempo

| Experiencia laboral

| AutoCad y Office | De 1 a 3 afios

| 3. Idioma
] Idioma ] Grado de dominio
| No aplica | No aplica

| 4. Capacidades Profesionales Generales y de Visién de Gobierno

| Capacidad profesional

| Grado de dominio

! Capacidad organizativa

! Esencial

] Vision de Servicio

] Muy importante

| Trabajo en equipo

| Muy importante

| Manejo de Tecnhologia

| Muy importante

] Vision de Gobierno

] Esencial




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

| 5. Capacidades Profesionales Técnicas Institucionales |

| Capacidad profesional | Grado de dominio |
| Comunicacién | Muy importante |
| Alineando el desempefio para el éxito | Muy importante |
] Analisis ] Muy importante ]
| Seguimiento | Muy importante |

| 6. Capacidades Técnicas Especificas |

] Area de conocimiento \ \ Tema \ \ Conocimiento especifico ] ] Grado de dominio ]

Normatividad Leyes Estatales Ley de Responsabilidades Administrativas de los Muy Importante
Servidores Publicos del Estado de Guanajuato y
sus Municipios.

Normatividad Leyes Estatales Ley del Trabajo de los Servidores Publico al Muy importante
Servicio del Estado y de los Municipios del
Estado de Guanajuato

Normatividad Reglamentos Reglamento Interior del Trabajo de la Junta de Muy importante
Internos Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado vy
Saneamiento del Municipio de Irapuato,
Guanajuato
Normatividad Reglamentos Reglamento de uso de la Red de Drenaje y Muy importante
Internos Alcantarillado de la Junta de Agua Potable y

Alcantarillado del municipio de Irapuato, Gto.

Normatividad Reglamentos Reglamento de los Servicios de Agua Potable, Muy importante
Internos Drenaje, Alcantarillado y Saneamiento para el
Municipio de Irapuato Guanajuato

Normatividad \ Otros ] \ Transparencia en la Rendicién de Cuentas. ] ] Muy Importante

Tecnologias de AutoCad Conocimientos generales de AutoCad. Muy Importante
Informacion y
Telecomunicaciones




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

| E) Datos de captura

Fecha de elaboracion \ 29.08.2022 \
Fecha de actualizacion \ 29.08.2022 \
Estatus | AUTORIZADO |
Elabor6 Marisol Zavala Barroso

Directora de Recursos Humanos

Validé Hugo Almaraz Moreno
Gerente de Ingenieria Y Proyectos

Erick Pacheco Lopez
Gerente de Administracion y Finanzas

Autorizé

José Lara Lona
Director General




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

1. DESCRIPCION DEL PUESTO |

| A) Datos Generales |

Secuencial | 0000000211 |
Nivel | NIVEL_6 \
Denominacion Tabular \ Analista Especializado E \
Denominacién Funcional | TOPOGRAFO |
Gerencia | GERENCIA DE INGENIERIA Y PROYECTOS |

Puesto Jefe(a) Inmediato (a) | DIRECTOR DE AREA A \

Horario \ Matutino \
Personas a su cargo | 2 |
Puesto tipo | No |
Id. del Puesto \ \

Descripcién del Puesto Tipo \ \

| B) Datos del Personal |

No. de Empleado (a) | 5927 |
RFC | |
Nombre | CASTANEDA MARTINEZ MARIO \

| C) Objetivo General del Puesto |

] Revision topogréafica de las obras ejecutadas de acuerdo a los proyectos ejecutivos. \

D) Funciones del Puesto



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

’ 1 ] Realizar mediciones de planimetria y altimetria de los trabajos realizados. ‘
| 2 | Realizar deslindes de predios y afectaciones. |
! 3 ! Verificar los niveles y pendientes en lineas de colectores pluviales o sanitarios y cdrcamos de bombeo. \
] 4 ] Realizar acciones de apoyo a la supervision de obra. \
| 5 | Generar informes y reportes complementarios para la revision de estimaciones. |

Il PERFIL DEL PUESTO |

| 1. Escolaridad

| Profesién

| Grado de Estudios |

] Ingenieria

\ Licenciatura \

| 2. Experiencia Laboral

] Experiencia Laboral ] Tiempo \
! Experiencia laboral ! Topografia y supervisién de obra ! De 3 a 5 afios \
| 3. ldioma |
| Idioma | Grado de dominio \
| No aplica | No aplica |

| 4. Capacidades Profesionales Generales y de Visién de Gobierno |

| Capacidad profesional

| Grado de dominio |

] Capacidad organizativa

\ Muy importante \

] Vision de Servicio

\ Muy importante \

| Liderazgo

| Muy importante |

| Toma de decisiones

| Muy importante |




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y

SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

] Trabajo en equipo

\ Muy importante

| Manejo de Tecnologia

| Muy importante

! Visién de Gobierno

\ Esencial

| 5. Capacidades Profesionales Técnicas Institucionales

| Capacidad profesional

| Grado de dominio

| Comunicacién

| Muy importante

] Alineando el desempefio para el éxito

\ Muy importante

] Interpretacién de leyes y reglamentos

\ Muy importante

| Analisis

| Muy importante

] Seguimiento

\ Muy importante

| 6. Capacidades Técnicas Especificas

| Area de conocimiento | | Tema " | conocimiento especifico | | Grado de dominio |

Normatividad Leyes Federales Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados Muy importante
con las mismas y su Reglamento

Normatividad Leyes Federales Ley de Adquisiciones, Arrendamientos vy Muy importante
Servicios del Sector Pablico

Normatividad Leyes Federales Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados Muy importante
con las mismas para el Estado y los Municipios
de Guanajuato y su Reglamento.

Normatividad Leyes Estatales Ley de Responsabilidades Administrativas de los Muy Importante
Servidores Publicos del Estado de Guanajuato y
sus Municipios.

Normatividad Leyes Estatales Ley del Trabajo de los Servidores Publico al Muy importante
Servicio del Estado y de los Municipios del
Estado de Guanajuato




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

Normatividad Leyes Estatales Ley Organica Municipal para el Estado de Muy importante
Guanajuato
Normatividad Leyes Estatales Ley para Ejercicio y Control de los Recursos Muy importante
Pablicos para el Estado y los Municipios de
Guanajuato
Normatividad Leyes Estatales Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de Muy importante
Guanajuato
Normatividad Leyes Estatales Ley de Hacienda para los Municipios del Estado Muy importante
de Guanajuato
Normatividad Leyes Estatales Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Muy importante
Plblica para el Estado de Guanajuato
Normatividad Reglamentos Reglamento Interior del Trabajo de la Junta de Muy importante
Internos Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado vy
Saneamiento del Municipio de Irapuato,
Guanajuato
Normatividad Reglamentos Reglamento Orgéanico de la Administracién del Muy importante
Internos Municipio de Irapuato
Normatividad Reglamentos Reglamento de uso de la Red de Drenaje y Muy importante
Internos Alcantarillado de la Junta de Agua Potable y
Alcantarillado del municipio de lrapuato, Gto.
Normatividad Reglamentos Reglamento de los Servicios de Agua Potable, Muy importante
Internos Drenaje Alcantarillado y Saneamiento para el
Municipio de Irapuato Guanajuato
] Normatividad ] ] Otros ] ] Transparencia en la Rendicién de Cuentas. Muy Importante

Administracion

Lineamientos
Internos

Lineamientos Generales de Racionalidad,
Austeridad y Disciplina Presupuestal

Muy importante

] E) Datos de captura \

Fecha de elaboracion | 29.08.2022 |

Fecha de actualizacién ] 29.08.2022 \

Estatus | AUTORIZADO \




Elaboré

Validé

Autorizé

JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

Marisol Zavala Barroso
Directora de Recursos Humanos

Hugo Almaraz Moreno
Gerente de Ingenieria Y Proyectos

Erick Pacheco Lopez
Gerente de Administracion y Finanzas

José Lara Lona
Director General




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

|. DESCRIPCION DEL PUESTO |

A) Datos Generales |

Secuencial | 0000001509 |
Nivel | NIVEL_6 \
Denominacion Tabular \ Analista Especializado E \
Denominacién Funcional | TOPOGRAFO |
Gerencia | GERENCIA DE INGENIERIA Y PROYECTOS |

Puesto Jefe(a) Inmediato (a) | DIRECTOR DE AREA A \

Horario \ Matutino \
Personas a su cargo | 2 |
Puesto tipo | No |
Id. del Puesto \ \

Descripcién del Puesto Tipo \ \

B) Datos del Personal |

No. de Empleado (a) | 7366 |
RFC | |
Nombre | GONZALEZ HERNANDEZ FABIOLA \

C) Objetivo General del Puesto |

Dar atencion, registro, canalizacion y seguimiento de llamadas telefénicas y correspondencia recibidas en el area de adscripcion,
dar seguimiento a los reportes generados en el area.




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y

SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

D) Funciones del Puesto

] 1 ] Recibir y registrar documentos. ‘
| 2 | Redactar oficios, notificaciones, memorandos y/ correos del area. |
| 3 | Revisar constante del correo institucional, en cuanto a la atencién y seguimiento de la correspondencia que se remite. |
! 4 ! Controlar el archivo interno (de concentracion y de tramite). \

servicio.

5 Elaborar requisiciones y érdenes de compra, asi como de Addendums y/o modificatorios a los contratos de prestacién de

] 6 ]Concentrar los expedientes unitarios de obra.

ara la comprobacién de recursos.

7 Colaborar en la elaboracién de reportes y atencion a auditorias, en el proceso de las entregas — recepcion y cierres de
obra, en la elaboracién de actas de entrega parcial, fisica y total, en la revisién de Finiquitos de obra y solicitud de fianzas,
en el seguimiento administrativo a la gestion y radicacion de recursos, asi como en la elaboracién del expediente unitario

’ Il PERFIL DEL PUESTO

| 1. Escolaridad

| Profesion | Grado de Estudios

! Ingenieria \ Licenciatura

| 2. Experiencia Laboral

] Experiencia Laboral ] En ] Tiempo \
| Experiencia laboral | Topografia y supervisidn de obra | De 3 a 5 afios |
| 3. Idioma |
| Idioma | Grado de dominio |
| No aplica | No aplica |

| 4. Capacidades Profesionales Generales y de Vision de Gobierno




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

| Capacidad profesional

| Grado de dominio

| Capacidad organizativa

| Muy importante

| Visién de Servicio

| Muy importante

| Liderazgo

| Muy importante

] Toma de decisiones

\ Muy importante

] Trabajo en equipo

\ Muy importante

| Manejo de Tecnhologia

| Muy importante

] Vision de Gobierno

\ Esencial

| 5. Capacidades Profesionales Técnicas Institucionales

| Capacidad profesional

| Grado de dominio

] Comunicacion

\ Muy importante

] Alineando el desempefio para el éxito

\ Muy importante

| Interpretacion de leyes y reglamentos

| Muy importante

| Analisis

| Muy importante

] Seguimiento

\ Muy importante

| 6. Capacidades Técnicas Especificas

| Area de conocimiento | | Tema

| | Conocimiento especifico

| | Grado de dominio |

Normatividad

Leyes Federales

con las mismas y su Reglamento

Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados

Muy importante

Normatividad

Leyes Federales

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
Servicios del Sector Pablico

y

Muy importante




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

Normatividad Leyes Federales Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados Muy importante
con las mismas para el Estado y los Municipios
de Guanajuato y su Reglamento
Normatividad Leyes Estatales Ley de Responsabilidades Administrativas de los Muy Importante
Servidores Publicos del Estado de Guanajuato y
sus Municipios.
Normatividad Leyes Estatales Ley del Trabajo de los Servidores Publico al Muy importante
Servicio del Estado y de los Municipios del
Estado de Guanajuato
Normatividad Leyes Estatales Ley Organica Municipal para el Estado de Muy importante
Guanajuato
Normatividad Leyes Estatales Ley para Ejercicio y Control de los Recursos Muy importante
Pablicos para el Estado y los Municipios de
Guanajuato
Normatividad Leyes Estatales Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de Muy importante
Guanajuato
Normatividad Leyes Estatales Ley de Hacienda para los Municipios del Estado Muy importante
de Guanajuato
Normatividad Leyes Estatales Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Muy importante
Plblica para el Estado de Guanajuato
Normatividad Reglamentos Reglamento Interior del Trabajo de la Junta de Muy importante
Internos Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado vy
Saneamiento del Municipio de Irapuato,
Guanajuato
Normatividad Reglamentos Reglamento Orgéanico de la Administracion del Muy importante
Internos Municipio de Irapuato
Normatividad Reglamentos Reglamento de uso de la Red de Drenaje y Muy importante
Internos Alcantarillado de la Junta de Agua Potable y
Alcantarillado del municipio de lrapuato, Gto.
Normatividad Reglamentos Reglamento de los Servicios de Agua Potable Muy importante
Internos Drenaje Alcantarillado y Saneamiento para el
Municipio de Irapuato Guanajuato
Normatividad ] ] Otros ] ] Transparencia en la Rendicién de Cuentas. \ ] Muy Importante




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

Administracion Lineamientos Lineamientos Generales de Racionalidad, Muy importante
Internos Austeridad y Disciplina Presupuestal

] E) Datos de captura

Fecha de elaboracion | 29.08.2022 |
Fecha de actualizacion | 29.08.2022 |
Estatus | AUTORIZADO \
Elaboré Marisol Zavala Barroso

Directora de Recursos Humanos

Validé Hugo Almaraz Moreno
Gerente de Ingenieria Y Proyectos

Erick Pacheco Lépez
Gerente de Administracion y Finanzas

Autorizé

José Lara Lona
Director General




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

|. DESCRIPCION DEL PUESTO

A) Datos Generales

Secuencial | 0000000433

Nivel | NIVEL 4

Denominacion Tabular \ Analista B

Denominacién Funcional | ASISTENTE EJECUTIVO

Gerencia | GERENCIA DE INGENIERIA Y PROYECTOS

Puesto Jefe(a) Inmediato (a) \ GERENTE B

Horario \ Matutino

Personas a su cargo |

Puesto tipo | No

Id. del Puesto \

Descripcién del Puesto Tipo \

B) Datos del Personal

No. de Empleado (a) | 6281
RFC |
Nombre ] ISLAS ARREDONDO SELENE KARINA

C) Objetivo General del Puesto

Dar atencion, registro, canalizacion y seguimiento de llamadas telefénicas y correspondencia recibidas en el area de adscripcion,

dar seguimiento a los reportes generados en el area.




D) Funciones del Puesto

JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

] 1 ] Recibir y registrar documentos. ‘
| 2 | Redactar oficios, notificaciones, memorandos y/ correos del area. |
| 3 | Recopilar la informacién de las actividades del area para realizar los informes, mensuales, trimestrales y anuales. |
! 4 ! Revisar constante del correo institucional, en cuanto a la atencién y seguimiento de la correspondencia que se remite. \

] 5 ]Controlar el archivo interno (de concentracién y de tramite). \

Il PERFIL DEL PUESTO |

| 1. Escolaridad

! Profesién

\ Grado de Estudios \

| Administracién

| Técnico Superior Universitario |

| 2. Experiencia Laboral

| Experiencia Laboral | En | Tiempo |
] Experiencia laboral ] Actividades secretariales ] De 1 a 2 afios \
| 3. ldioma |
| Idioma | Grado de dominio |
] No aplica \ No aplica \

| 4. Capacidades Profesionales Generales y de Vision de Gobierno |

| Capacidad profesional

| Grado de dominio \

| Capacidad organizativa

| Muy importante |

| Visién de Servicio

| Muy importante |

! Trabajo en equipo

\ Muy importante \

] Manejo de Tecnologia

\ Importante \




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

] Vision de Gobierno

\ Muy importante

| 5. Capacidades Profesionales Técnicas Institucionales

| Capacidad profesional

| Grado de dominio

| Comunicacién

| Muy importante

] Seguimiento

\ Muy importante

] Orientacion hacia la calidad

\ Muy importante

| 6. Capacidades Técnicas Especificas

| Area de conocimiento | | Tema

" | conocimiento especifico

| | Grado de dominio |

Normatividad

Leyes Estatales

Ley de Responsabilidades Administrativas de los
Servidores Publicos del Estado de Guanajuato y
sus Municipios.

Muy Importante

Normatividad

Reglamentos
Internos

Reglamento Interior del Trabajo de la Junta de

Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado vy
Saneamiento del Municipio de Irapuato,
Guanajuato

Muy importante

Administracion

Conceptos Generales
de Administracion

Conceptos generales de administracion.

Importante

Informacion y
Telecomunicaciones

Conocimientos Redaccion Conocimientos generales de las reglas de Muy importante
aplicables a varias redaccion.

ciencias

Conocimientos Archivonomia. Conceptos generales archivonomia. Importante
Técnicos

Tecnologias de la Bases de datos Conocimientos Generales de Bases de Datos. Importante




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

] E) Datos de captura

Fecha de elaboracién

Fecha de actualizaciéon

Estatus

Elaboré

Validé

Autorizé

| 30.08.2022 |

| 30.08.2022 |

| AUTORIZADO \

Marisol Zavala Barroso
Directora de Recursos Humanos

Hugo Almaraz Moreno
Gerente de Ingenieria Y Proyectos

Erick Pacheco Lopez
Gerente de Administracion y Finanzas

José Lara Lona
Director General




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

|. DESCRIPCION DEL PUESTO

A) Datos Generales

Secuencial | 0000100186

Nivel | NIVEL_3

Denominacion Tabular \ Asistente Ejecutivo C

Denominacién Funcional | ASISTENTE EJECUTIVO

Gerencia | GERENCIA DE INGENIERIA Y PROYECTOS

Puesto Jefe(a) Inmediato (a) \ DIRECTOR DE AREA A

Horario \ Matutino

Personas a su cargo |

Puesto tipo | No

Id. del Puesto \

Descripcién del Puesto Tipo \

B) Datos del Personal

No. de Empleado (a) | 7554
RFC | PERA000418273
Nombre ]

C) Objetivo General del Puesto

Dar atencion, registro, canalizacion y seguimiento de llamadas telefonicas y correspondencia recibidas en el area de adscripcion,

dar seguimiento a los reportes generados en el area.




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y

SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

D) Funciones del Puesto

] 1 ] Recibir y registrar documentos. ‘
| 2 | Redactar oficios, notificaciones, memorandos y/ correos del area. |
| 3 | Recopilar la informacién de las actividades del area para realizar los informes, mensuales, trimestrales y anuales. |
! 4 ! Revisar constante del correo institucional, en cuanto a la atencién y seguimiento de la correspondencia que se remite. \

] 5 ]Controlar el archivo interno (de concentracién y de tramite).

| 6 | Integrar las comprobaciones de los gastos.

| Il PERFIL DEL PUESTO

! 1. Escolaridad

| Profesién | Grado de Estudios

] Administrativo \ Técnico Superior Universitario

| 2. Experiencia Laboral

] Experiencia Laboral ] En ] Tiempo \
] Experiencia laboral ] Actividades secretariales ] De 1 afio 0 menos \
| 3. Idioma |
| Idioma | Grado de dominio \
| No aplica | No aplica |

| 4. Capacidades Profesionales Generales y de Visién de Gobierno

| Capacidad profesional | Grado de dominio

] Capacidad organizativa \ Muy importante

] Vision de Servicio \ Muy importante
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] Trabajo en equipo

\ Muy importante

| Manejo de Tecnologia

| Importante

! Visién de Gobierno

\ Muy importante

| 5. Capacidades Profesionales Técnicas Institucionales

| Capacidad profesional

| Grado de dominio

| Comunicacién

| Muy importante

] Seguimiento

\ Muy importante

] Orientacion hacia la calidad

\ Muy importante

! 6. Capacidades Técnicas Especificas

| Area de conocimiento | | Tema

| | Conocimiento especifico

| | Grado de dominio |

Normatividad

Leyes Estatales

Ley de Responsabilidades Administrativas de los
Servidores Publicos del Estado de Guanajuato y
sus Municipios.

Muy Importante

Normatividad

Reglamentos

Reglamento Interior del Trabajo de la Junta de

Internos Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado vy
Saneamiento del Municipio de Irapuato,
Guanajuato

Muy importante

Administracion

Conceptos Generales
de Administracion

Conceptos generales de administracion.

Importante

Informacion y
Telecomunicaciones

Conocimientos Redaccion Conocimientos generales de las reglas de Muy importante
aplicables a varias redaccion.

ciencias

Conocimientos Archivonomia. Conceptos generales archivonomia. Importante
Técnicos

Tecnologias de la Bases de datos Conocimientos Generales de Bases de Datos. Importante
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SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

] E) Datos de captura ‘

Fecha de elaboracion | 29.08.2022 |
Fecha de actualizacién ] 29.08.2022 \
Estatus | AUTORIZADO \
Elaboré Marisol Zavala Barroso

Directora de Recursos Humanos

Validé Hugo Almaraz Moreno
Gerente de Ingenieria Y Proyectos

Erick Pacheco Lopez
Gerente de Administracién y Finanzas

Autorizé

José Lara Lona
Director General




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

|. DESCRIPCION DEL PUESTO

A) Datos Generales

Secuencial | 0000000353

Nivel | NIVEL_3

Denominacion Tabular \ Asistente Ejecutivo C

Denominacién Funcional | ASISTENTE EJECUTIVO

Gerencia | GERENCIA DE INGENIERIA Y PROYECTOS

Puesto Jefe(a) Inmediato (a) \ DIRECTOR DE AREA A

Horario \ Matutino

Personas a su cargo |

Puesto tipo | No

Id. del Puesto \

Descripcién del Puesto Tipo \

B) Datos del Personal

No. de Empleado (a) | 6191
RFC |
Nombre ] VENEGAS BELTRAN VERONICA

C) Objetivo General del Puesto

Dar atencion, registro, canalizacion y seguimiento de llamadas telefonicas y correspondencia recibidas en el area de adscripcion,

dar seguimiento a los reportes generados en el area.




D) Funciones del Puesto

JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

] 1 ] Recibir y registrar documentos. ‘
| 2 | Redactar oficios, notificaciones, memorandos y/ correos del area. |
| 3 | Revisar constante del correo institucional, en cuanto a la atencién y seguimiento de la correspondencia que se remite. |
! 4 ! Controlar el archivo interno (de concentracion y de tramite). \
| 5 | Elaborar requisiciones y 6rdenes de compra. |
] 6 ]Concentrar los expedientes unitarios de obra. \
| 7 |COIab0rar en la elaboracion de reportes y atencién a auditorias. |
] Il PERFIL DEL PUESTO ‘
! 1. Escolaridad \
| Profesion | Grado de Estudios |

] Administrativo

\ Técnico Superior Universitario \

2. Experiencia Laboral

] Experiencia Laboral ] En ] Tiempo \
| Experiencia laboral | Actividades secretariales | De 1 a 2 afios |
| 3. Idioma |
! Idioma \ Grado de dominio \
| No aplica | No aplica |

4. Capacidades Profesionales Generales y de Visién de Gobierno |

| Capacidad profesional

| Grado de dominio |

! Capacidad organizativa

\ Muy importante \

] Vision de Servicio

\ Muy importante \
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SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

| Toma de decisiones

] Trabajo en equipo

\ Muy importante

] Manejo de Tecnologia

\ Importante

! Visién de Gobierno

\ Muy importante

| 5. Capacidades Profesionales Técnicas Institucionales

| Capacidad profesional

| Grado de dominio

| Comunicacién

| Muy importante

! Seguimiento

\ Muy importante

] Orientacion hacia la calidad

\ Muy importante

| Proactividad

| Muy importante

| 6. Capacidades Técnicas Especificas

| Area de conocimiento | | Tema

' | conocimiento especifico

| | Grado de dominio |

Normatividad

Leyes Estatales

Ley de Responsabilidades Administrativas de los
Servidores Publicos del Estado de Guanajuato y
sus Municipios.

Muy Importante

Normatividad

Reglamentos

Reglamento Interior del Trabajo de la Junta de

Muy importante

aplicables a varias
ciencias

Internos Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado vy
Saneamiento del Municipio de Irapuato,
Guanajuato
Administracion Conceptos Generales Conceptos generales de administracion. Importante
de Administracién
Conocimientos Redaccion Conocimientos generales de las reglas de Muy importante

redaccion.

Conocimientos
Técnicos

Archivonomia.

Conceptos generales archivonomia.

Importante
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SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

Tecnologias de la Bases de datos Conocimientos Generales de Bases de Datos. Importante
Informacion y
Telecomunicaciones

| E) Datos de captura |

Fecha de elaboracion | 29.08.2022 |
Fecha de actualizacion | 29.08.2022 |
Estatus | AUTORIZADO \
Elaboré Marisol Zavala Barroso

Directora de Recursos Humanos

Valido Hugo Almaraz Moreno
Gerente de Ingenieria Y Proyectos

Erick Pacheco Lopez
Gerente de Administracion y Finanzas

Autorizé

José Lara Lona
Director General




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

|. DESCRIPCION DEL PUESTO |

A) Datos Generales |

Secuencial | 0000000264 |
Nivel | NIVEL_13 \
Denominacion Tabular \ Director de Area A \
Denominacién Funcional | DIRECTOR DE AREA DE PROYECTOS |
Gerencia | GERENCIA DE INGENIERIA Y PROYECTOS |

Puesto Jefe(a) Inmediato (a) \ GERENTE A \

Horario \ Matutino \
Personas a su cargo | 13 |
Puesto tipo | No |
Id. del Puesto \ \

Descripcién del Puesto Tipo \ \

B) Datos del Personal |

No. de Empleado (a) | 6050 |
RFC | |
Nombre | ALANIS BARROSO MIGUEL \

C) Objetivo General del Puesto |

Coordinar las actividades de gestion del programa de obra publica, asi como la adjudicacion, licitacién, asignacion, contratacion,
ejecucién, supervisién, administracion, entrega-recepcién y cierre de obra publica.




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

D) Funciones del Puesto

| 1 | Coordinar la gestion del programa de obra publica a realizar por el organismo operador.

| 2 | Coordinar las acciones para celebrar los convenios de colaboracién y asignacién de recursos.

’ 3 ] Coordinar el proceso de adjudicacion, licitacion y contratacion de obra publica.

| 4 | Coordinar la ejecucidn, supervision y control administrativo de la obra publica.

] 5 ] Coordinar las acciones para realizar los procesos de entrega-recepcién y cierre administrativo de obra publica.
| 6 | Coordinar las acciones para llevar a cabo la comprobacion de los recursos convenidos.

| Il PERFIL DEL PUESTO

| 1. Escolaridad

| Profesién

| Grado de Estudios

] Ingenieria

\ Licenciatura

| 2. Experiencia Laboral

| Experiencia Laboral

[En | Tiempo

Experiencia laboral

Obra publica y operacién de organismos
de agua potable

De 3 a 5 afios

| 3. Idioma
| Idioma | Grado de dominio
] No aplica \ No aplica

! 4. Capacidades Profesionales Generales y de Vision de Gobierno

| Capacidad profesional

| Grado de dominio

| Capacidad organizativa

| Muy importante

] Vision de Servicio

\ Muy importante
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SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

] Liderazgo \ Muy importante \
| Toma de decisiones | Muy importante |
| Trabajo en equipo | Muy importante |
| Manejo de Tecnhologia | Importante |
| Visién de Gobierno | Esencial |

| 5. Capacidades Profesionales Técnicas Institucionales |

| Capacidad profesional | Grado de dominio |
] Comunicacion \ Muy importante \
| Alineando el desempefio para el éxito | Muy importante |
| Interpretacion de leyes y reglamentos | Muy importante |
] Analisis \ Muy importante \
| Seguimiento | Muy importante |

| 6. Capacidades Técnicas Especificas |

| Area de conocimiento | | Tema | | Conocimiento especifico | | Grado de dominio |

Normatividad Leyes Federales Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados Muy importante
con las mismas y su Reglamento

Normatividad Leyes Federales Ley de Adquisiciones, Arrendamientos vy Muy importante
Servicios del Sector Publico

Normatividad Leyes Federales Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados Muy importante
con las mismas para el Estado y los Municipios
de Guanajuato y su Reglamento

Normatividad Leyes Estatales Ley de Responsabilidades Administrativas de los Muy Importante
Servidores Publicos del Estado de Guanajuato y
sus Municipios.




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

Normatividad Leyes Estatales Ley del Trabajo de los Servidores Publico al Muy importante
Servicio del Estado y de los Municipios del
Estado de Guanajuato
Normatividad Leyes Estatales Ley Orgéanica Municipal para el Estado de Muy importante
Guanajuato
Normatividad Leyes Estatales Ley para Ejercicio y Control de los Recursos Muy importante
Publicos para el Estado y los Municipios de
Guanajuato
Normatividad Leyes Estatales Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de Muy importante
Guanajuato
Normatividad Leyes Estatales Ley de Hacienda para los Municipios del Estado Muy importante
de Guanajuato
Normatividad Leyes Estatales Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Muy importante
Publica para el Estado de Guanajuato
Normatividad Reglamentos Reglamento Interior del Trabajo de la Junta de Muy importante
Internos Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado vy
Saneamiento del Municipio de Irapuato,
Guanajuato
Normatividad Reglamentos Reglamento Orgéanico de la Administracién del Muy importante
Internos Municipio de Irapuato
Normatividad Reglamentos Reglamento de uso de la Red de Drenaje y Muy importante
Internos Alcantarillado de la Junta de Agua Potable y
Alcantarillado del municipio de Irapuato, Gto.
Normatividad Reglamentos Reglamento de los Servicios de Agua Potable, Muy importante
Internos Drenaje, Alcantarillado y Saneamiento para el
Municipio de Irapuato Guanajuato
! Normatividad ! ! Otros Transparencia en la Rendicién de Cuentas. \ Muy Importante

Administracion

Lineamientos
Internos

Lineamientos Generales de Racionalidad,
Austeridad y Disciplina Presupuestal

Muy importante

| E) Datos de captura |

Fecha de elaboracion ] 29.08.2022 \

Fecha de actualizacién ] 29.08.2022 \




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

Estatus | AUTORIZADO |

Elaboré Marisol Zavala Barroso
Directora de Recursos Humanos

Validé Hugo Almaraz Moreno
Gerente de Ingenieria Y Proyectos

Erick Pacheco Lopez
Gerente de Administracién y Finanzas

Autorizé

José Lara Lona
Director General




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

1. DESCRIPCION DEL PUESTO |

| A) Datos Generales |

Secuencial | 0000100249 |
Nivel | NIVEL_13 \
Denominacion Tabular \ Director de Area A \
Denominacién Funcional | DIRECTOR DE AREA DE PROYECTOS |
Gerencia | GERENCIA DE INGENIERIA Y PROYECTOS |

Puesto Jefe(a) Inmediato (a) \ GERENTE A \

Horario \ Matutino \
Personas a su cargo | 14 |
Puesto tipo | No |
Id. del Puesto \ \

Descripcién del Puesto Tipo \ \

| B) Datos del Personal |

No. de Empleado (a) | 7618 |
RFC | |
Nombre | GARCIA GUTIERREZ ROBERTO CARLOS \

| C) Objetivo General del Puesto |

] Diagnosticar y proyectar acciones relacionadas con la infraestructura hidrosanitaria y saneamiento. \

D) Funciones del Puesto



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

1 Diagnosticar y proyectar con las &reas correspondientes las acciones necesarias en materia hidrosanitaria y de

saneamiento.

] 2 ] Proponer nuevas tecnologias para eficientar los procesos del Organismo.

| 3 | Actualizar el catastro de la infraestructura hidrosanitaria.

| 4 | Revisar la normativa aplicable en materia de convenios de aportacion de recursos.
] 5 ] Actualizar la base de datos de costos para la ejecucion de las obras.

| 6 | Atender las solicitudes de los desarrolladores.

| Il PERFIL DEL PUESTO

| 1. Escolaridad

| Profesién | Grado de Estudios

] Ingenieria \ Licenciatura

| 2. Experiencia Laboral

] Experiencia Laboral ] En ] Tiempo
Experiencia laboral Elaboracion de proyectos, ejecuciéon de | De 3 a 5 afios
obra
| 3. Idioma
| Idioma | Grado de dominio |

] No aplica

\ No aplica ‘

! 4. Capacidades Profesionales Generales y de Vision de Gobierno \

| Capacidad profesional

| Grado de dominio |

| Capacidad organizativa

| Muy importante |

] Vision de Servicio

\ Muy importante \




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

] Liderazgo \ Muy importante \
| Toma de decisiones | Muy importante |
| Trabajo en equipo | Muy importante |
| Manejo de Tecnhologia | Muy importante |
| Visién de Gobierno | Esencial |

| 5. Capacidades Profesionales Técnicas Institucionales |

| Capacidad profesional | Grado de dominio |
] Comunicacion \ Muy importante \
| Alineando el desempefio para el éxito | Muy importante |
| Interpretacion de leyes y reglamentos | Muy importante |
] Analisis \ Muy importante \
| Seguimiento | Muy importante |

| 6. Capacidades Técnicas Especificas |

| Area de conocimiento | | Tema | | Conocimiento especifico | | Grado de dominio |

Normatividad Leyes Federales Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados Muy importante
con las mismas y su Reglamento

Normatividad Leyes Federales Ley de Adquisiciones, Arrendamientos vy Muy importante
Servicios del Sector Publico

Normatividad Leyes Federales Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados Muy importante
con las mismas para el Estado y los Municipios
de Guanajuato y su Reglamento

Normatividad Leyes Estatales Ley de Responsabilidades Administrativas de los Muy Importante
Servidores Publicos del Estado de Guanajuato y
sus Municipios.




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

Normatividad Leyes Estatales Ley del Trabajo de los Servidores Publico al Muy importante
Servicio del Estado y de los Municipios del
Estado de Guanajuato
Normatividad Leyes Estatales Ley Orgéanica Municipal para el Estado de Muy importante
Guanajuato
Normatividad Leyes Estatales Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de Muy importante
Guanajuato
Normatividad Leyes Estatales Ley de Hacienda para los Municipios del Estado Muy importante
de Guanajuato
Normatividad Leyes Estatales Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Muy importante
Plblica para el Estado de Guanajuato
Normatividad Reglamentos Reglamento Interior del Trabajo de la Junta de Muy importante
Internos Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado vy
Saneamiento del Municipio de Irapuato,
Guanajuato
Normatividad Reglamentos Reglamento Orgéanico de la Administracién del Muy importante
Internos Municipio de Irapuato
Normatividad Reglamentos Reglamento de uso de la Red de Drenaje y Muy importante
Internos Alcantarillado de la Junta de Agua Potable y
Alcantarillado del municipio de lrapuato, Gto.
Normatividad Reglamentos Reglamento de los Servicios de Agua Potable, Muy importante
Internos Drenaje, Alcantarillado y Saneamiento para el
Municipio de Irapuato Guanajuato
Normatividad ] ] Otros ] ] Transparencia en la Rendicién de Cuentas. Muy Importante

Administracion

Lineamientos
Internos

Lineamientos Generales de Racionalidad,
Austeridad y Disciplina Presupuestal

Muy importante
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| E) Datos de captura

Fecha de elaboracién

Fecha de actualizaciéon

Estatus

Elaboré

Validé

Autorizé

| 29.08.2022 \

| 29.08.2022 |

| AUTORIZADO |

Marisol Zavala Barroso
Directora de Recursos Humanos

Hugo Almaraz Moreno
Gerente de Ingenieria Y Proyectos

Erick Pacheco Lopez
Gerente de Administracién y Finanzas

José Lara Lona
Director General




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

|. DESCRIPCION DEL PUESTO |

A) Datos Generales |

Secuencial | 0000100254 |
Nivel | NIVEL_12 \
Denominacion Tabular \ Director de Area B \
Denominacién Funcional | DIRECTOR DE AREA DE PROYECTOS |
Gerencia | GERENCIA DE INGENIERIA Y PROYECTOS |

Puesto Jefe(a) Inmediato (a) \ GERENTE A \

Horario \ Matutino \
Personas a su cargo | 4 |
Puesto tipo | No |
Id. del Puesto \ \

Descripcién del Puesto Tipo \ \

B) Datos del Personal |

No. de Empleado (a) | 7622 |
RFC | |
Nombre | RANGEL VILLEGAS ARMANDO \

C) Objetivo General del Puesto |

Elaborar el programa de obra publica, asi como coordinar las acciones para la adjudicacion, licitacion, contratacion, control
administrativo y cierre de obra publica.




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

D) Funciones del Puesto

| 1 | Gestionar y administrar el programa de obra publica a ejecutar. |
| 2 | Elaborar las modificaciones del Programa de Obra y su presupuesto. |
] 3 ] Gestionar y dar seguimiento a la celebracion de los convenios de colaboracion y asignacion de recursos. \
] 4 ] Coordinar el proceso de licitacion, adjudicacién y contratacion de obra publica. ‘
| 5 | Coordinar las acciones para llevar a cabo los procesos de entrega-recepcion y cierre administrativo de obra publica. |
] Il PERFIL DEL PUESTO ‘
| 1. Escolaridad |
| Profesion | Grado de Estudios

! Ingenieria \ Licenciatura

| 2. Experiencia Laboral

| Experiencia Laboral

] En ] Tiempo

Experiencia laboral

Obra publica, organismos operadores
de agua potable

De 3 a 5 afios

! 3. ldioma
| Idioma | Grado de dominio
] No aplica \ No aplica

| 4. Capacidades Profesionales Generales y de Vision de Gobierno

| Capacidad profesional

| Grado de dominio

| Capacidad organizativa

| Muy importante

| Visién de Servicio

| Muy importante

] Liderazgo

\ Muy importante
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] Toma de decisiones \ Muy importante \
| Trabajo en equipo | Muy importante |
| Manejo de Tecnhologia | Importante |
] Vision de Gobierno \ Esencial \

| 5. Capacidades Profesionales Técnicas Institucionales |

| Capacidad profesional | Grado de dominio |
] Comunicacion \ Muy importante \
] Alineando el desempefio para el éxito \ Muy importante \
| Interpretacion de leyes y reglamentos | Muy importante |
| Andlisis | Muy importante |
] Seguimiento \ Muy importante \

| 6. Capacidades Técnicas Especificas |

| Area de conocimiento | | Tema | | Conocimiento especifico | | Grado de dominio |

Normatividad Leyes Federales Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados Muy importante
con las mismas y su Reglamento

Normatividad Leyes Federales Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Muy importante
Servicios del Sector Publico

Normatividad Leyes Federales Ley de Obra Puablica y Servicios Relacionados Muy importante
con las mismas para el Estado y los Municipios
de Guanajuato y su Reglamento

Normatividad Leyes Estatales Ley de Responsabilidades Administrativas de los Muy Importante
Servidores Publicos del Estado de Guanajuato y
sus Municipios.

Normatividad Leyes Estatales Ley del Trabajo de los Servidores Publico al Muy importante
Servicio del Estado y de los Municipios del
Estado de Guanajuato




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

Normatividad Leyes Estatales Ley Orgéanica Municipal para el Estado de Muy importante
Guanajuato
Normatividad Leyes Estatales Ley para Ejercicio y Control de los Recursos Muy importante
Publicos para el Estado y los Municipios de
Guanajuato
Normatividad Leyes Estatales Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de Muy importante
Guanajuato
Normatividad Leyes Estatales Ley de Hacienda para los Municipios del Estado Muy importante
de Guanajuato
Normatividad Leyes Estatales Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Muy importante
Publica para el Estado de Guanajuato
Normatividad Reglamentos Reglamento Interior del Trabajo de la Junta de Muy importante
Internos Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado vy
Saneamiento del Municipio de Irapuato,
Guanajuato
Normatividad Reglamentos Reglamento Orgéanico de la Administracién del Muy importante
Internos Municipio de Irapuato
Normatividad Reglamentos Reglamento de uso de la Red de Drenaje y Muy importante
Internos Alcantarillado de la Junta de Agua Potable y
Alcantarillado del municipio de Irapuato, Gto.
Normatividad Reglamentos Reglamento de los Servicios de Agua Potable, Muy importante
Internos Drenaje, Alcantarillado y Saneamiento para el
Municipio de Irapuato Guanajuato
! Normatividad ! ! Otros ! ! Transparencia en la Rendicién de Cuentas. \ Muy Importante

Administracion

Lineamientos
Internos

Lineamientos Generales de Racionalidad,
Austeridad y Disciplina Presupuestal

Muy importante

| E) Datos de captura |

Fecha de elaboracion ] 29.08.2022 \

Fecha de actualizacion | 29.08.2022 |

Estatus | AUTORIZADO |




Elaboré

Validé

Autorizé

JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

Marisol Zavala Barroso
Directora de Recursos Humanos

Hugo Almaraz Moreno
Gerente de Ingenieria Y Proyectos

Erick Pacheco Lépez
Gerente de Administracion y Finanzas

José Lara Lona
Director General




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

|. DESCRIPCION DEL PUESTO |

A) Datos Generales |

Secuencial | 0000100252 |
Nivel | NIVEL_15 \
Denominacion Tabular \ Gerente B \
Denominacién Funcional | GERENTE DE INGENIERIA 'Y PROYECTOS |
Gerencia | GERENCIA DE INGENIERIA Y PROYECTOS |

Puesto Jefe(a) Inmediato (a) | DIRECTOR GENERAL \

Horario \ Matutino \
Personas a su cargo | 3 |
Puesto tipo | No |
Id. del Puesto \ \

Descripcién del Puesto Tipo \ \

B) Datos del Personal |

No. de Empleado (a) | 7620 |
RFC | |
Nombre | ALMARAZ MORENO HUGO \

C) Objetivo General del Puesto |

Ejecutar, coordinar y administrar la planeacién, estudios, proyectos y construccion de obras de infraestructura de agua potable,
drenaje, alcantarillado y saneamiento en las acciones de nueva infraestructura que realiza el Organismo afio con afio, asi como
generar para su autorizacion las factibilidades de servicios de los nuevos desarrollos asi como el mejoramiento de los servicios
gue ofrece el Organismo, en materia de inversion publica y administrativa, tanto en la zona urbana como rural del municipio
de Irapuato.




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

D) Funciones del Puesto

1 Planear, diagnosticar, proyectar y ejecutar las acciones necesarias en materia hidrosanitaria y de saneamiento del
municipio.
| 2 | Elaborar la propuesta del programa anual de obras y servicios relacionados con la misma. |
] 3 ] Autorizar conjuntamente con el Director General los proyectos de infraestructura que ejecuta el Organismo. \
] 4 ] Dar seguimiento al cumplimiento del plan hidraulico municipal.
5 Dar tramite a las propuestas de obra que sean recibidas en el organismo, en su caso elaborar proyectos para la posible

ejecucion de la misma atendiendo a la disponibilidad de recursos.

6 Realizar las acciones de proyectos y obras en materia de licitacion, contratacion, ejecucion, cierre administrativo y
comprobacion de recursos.

| 7 | Analizar y poner a consideracién del comité, las factibilidades de servicios para nuevos desarrollos.

’ Il PERFIL DEL PUESTO

| 1. Escolaridad

| Profesion | Grado de Estudios

! Ingenieria y/o Arquitectura \ Licenciatura

| 2. Experiencia Laboral

] Experiencia Laboral ] En ] Tiempo

| Experiencia laboral | | De 3 a 5 afios
| 3. Idioma

| Idioma | Grado de dominio

| No aplica | No aplica

| 4. Capacidades Profesionales Generales y de Vision de Gobierno
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SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

| Capacidad profesional

| Grado de dominio

| Capacidad organizativa

| Muy importante

| Visién de Servicio

| Muy importante

| Liderazgo

| Muy importante

] Toma de decisiones

\ Muy importante

] Trabajo en equipo

\ Muy importante

| Manejo de Tecnhologia

| Importante

] Vision de Gobierno

\ Esencial

| 5. Capacidades Profesionales Técnicas Institucionales

| Capacidad profesional

| Grado de dominio

] Comunicacion

\ Muy importante

] Alineando el desempefio para el éxito

\ Muy importante

| Interpretacion de leyes y reglamentos

| Muy importante

| Analisis

| Muy importante

] Seguimiento

\ Muy importante

! 6. Capacidades Técnicas Especificas

| Area de conocimiento | | Tema

| | Conocimiento especifico

| | Grado de dominio |

Normatividad

Leyes Federales

Ley de Obra Puablica y Servicios Relacionados
con las mismas y su Reglamento

Muy importante

Servidores Publicos del Estado de Guanajuato y
sus Municipios.

Normatividad Leyes Estatales Ley de Obra Puablica y Servicios Relacionados Muy importante
con las mismas para el Estado y los Municipios
de Guanajuato y su Reglamento

Normatividad Leyes Estatales Ley de Responsabilidades Administrativas de los Muy Importante




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

Normatividad Leyes Estatales Ley del Trabajo de los Servidores Publico al Muy importante
Servicio del Estado y de los Municipios del
Estado de Guanajuato
Normatividad Leyes Estatales Ley Organica Municipal para el Estado de Muy importante
Guanajuato
Normatividad Leyes Estatales Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de Muy importante
Guanajuato
Normatividad Leyes Estatales Ley de Hacienda para los Municipios del Estado Muy importante
de Guanajuato
Normatividad Leyes Estatales Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Muy importante
Publica para el Estado de Guanajuato
Normatividad Reglamentos Reglamento Interior del Trabajo de la Junta de Muy importante
Internos Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado vy
Saneamiento del Municipio de Irapuato,
Guanajuato
Normatividad Reglamentos Reglamento Orgéanico de la Administracién del Muy importante
Internos Municipio de Irapuato
Normatividad Reglamentos Reglamento de uso de la Red de Drenaje y Muy importante
Internos Alcantarillado de la Junta de Agua Potable y
Alcantarillado del municipio de Irapuato, Gto.
Normatividad Reglamentos Reglamento de los Servicios de Agua Potable, Muy importante
Internos Drenaje, Alcantarillado y Saneamiento para el
Municipio de Irapuato Guanajuato
! Normatividad ! ! Otros ! ! Transparencia en la Rendicién de Cuentas. \ Muy Importante

Administracion

Lineamientos
Internos

Lineamientos Generales de Racionalidad,
Austeridad y Disciplina Presupuestal

Muy importante

| E) Datos de captura |

Fecha de elaboracion ] 30.08.2022 \

Fecha de actualizacion | 30.08.2022 |

Estatus | AUTORIZADO |




Elaboré

Validé

Autorizé

JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

Marisol Zavala Barroso
Directora de Recursos Humanos

Hugo Almaraz Moreno
Gerente de Ingenieria Y Proyectos

Erick Pacheco Lépez
Gerente de Administracion y Finanzas

José Lara Lona
Director General




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

| 1. DESCRIPCION DEL PUESTO

| A) Datos Generales

Secuencial | 0000001419

Nivel | NIVEL_10

Denominacion Tabular | Analista especializado A

Denominacién Funcional | PROYECTISTA

Gerencia ’ GERENCIA DE INGENIERIA Y PROYECTOS

Puesto Jefe(a) Inmediato (a) ] DIRECTOR DE AREA A

Horario | Matutino

Personas a su cargo |

Puesto tipo ! No

Id. del Puesto ]

Descripcién del Puesto Tipo |

! B) Datos del Personal

No. de Empleado (a) | 7276
RFC |
Nombre ‘ MORENO BARRERA JUAN GERARDO

| C) Objetivo General del Puesto

] Desarrollo de proyectos ejecutivos de ingenieria.

D) Funciones del Puesto



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

’ 1 ‘ Analizar el levantamiento topogréfico y realizacion de disefios hidraulicos. ]
! 2 \ Supervisar proyectos, elaborar generadores de obra y catdlogos de conceptos a detalle. !
] 3 \ Elaborar memoria de célculo. ]
| 4 | Integrar expedientes técnicos, determinar afectaciones. |
| 5 | Dar seguimiento al proceso de validacion de expedientes ante entidades estatales y federales. |
! 6 \ Realizar el andlisis y seguimiento al proceso de validacién de expedientes de proyectos de desarrollo. !

| 11 PERFIL DEL PUESTO

| 1. Escolaridad

| Profesién

| Grado de Estudios |

] Ingenieria

] Licenciatura ]

| 2. Experiencia Laboral

| Experiencia Laboral | En

| Tiempo |

Experiencia laboral Elaboracién

hidrosanitarios y pluviales

de proyectos | De 1 a 3 afios

| 3. Idioma |
] Idioma ] Grado de dominio ]
| No aplica | No aplica |

| 4. Capacidades Profesionales Generales y de Visién de Gobierno |

| Capacidad profesional

| Grado de dominio |

] Capacidad organizativa

] Esencial ]

] Vision de Servicio

] Muy importante ]

] Liderazgo

] Muy importante ’

| Toma de decisiones

| Muy importante |




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

] Trabajo en equipo

] Muy importante ’

] Manejo de Tecnologia

] Muy importante ]

] Visién de Gobierno

] Esencial ]

| 5. Capacidades Profesionales Técnicas Institucionales |

| Capacidad profesional

| Grado de dominio |

| Comunicacién

| Muy importante |

! Alineando el desempefio para el éxito

! Muy importante !

] Interpretacién de leyes y reglamentos

] Muy importante ’

| Andlisis

| Muy importante |

] Seguimiento

] Muy importante ]

| 6. Capacidades Técnicas Especificas

| Area de conocimiento | | Tema | | conocimiento especifico ' | Grado de dominio |

Normatividad Leyes Federales Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados Muy importante
con las mismas y su Reglamento

Normatividad Leyes Federales Ley de Adquisiciones, Arrendamientos vy Muy importante
Servicios del Sector Plblico

Normatividad Leyes Federales Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados Muy importante
con las mismas para el Estado y los Municipios
de Guanajuato y su Reglamento

Normatividad Leyes Estatales Ley de Responsabilidades Administrativas de los Muy Importante
Servidores Publicos del Estado de Guanajuato y
sus Municipios.

Normatividad Leyes Estatales Ley del Trabajo de los Servidores Publico al Muy importante
Servicio del Estado y de los Municipios del
Estado de Guanajuato




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

Normatividad Leyes Estatales Ley Organica Municipal para el Estado de Muy importante
Guanajuato
Normatividad Leyes Estatales Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de Muy importante
Guanajuato
Normatividad Leyes Estatales Ley de Hacienda para los Municipios del Estado Muy importante
de Guanajuato
Normatividad Leyes Estatales Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Muy importante
Plblica para el Estado de Guanajuato
Normatividad Reglamentos Reglamento Interior del Trabajo de la Junta de Muy importante
Internos Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado vy
Saneamiento del Municipio de Irapuato,
Guanajuato
Normatividad Reglamentos Reglamento Organico de la Administracion del Muy importante
Internos Municipio de Irapuato
Normatividad Reglamentos Reglamento de uso de la Red de Drenaje y Muy importante
Internos Alcantarillado de la Junta de Agua Potable y
Alcantarillado del municipio de Irapuato, Gto.
Normatividad Reglamentos Reglamento de los Servicios de Agua Potable, Muy importante
Internos Drenaje, Alcantarillado y Saneamiento para el
Municipio de Irapuato Guanajuato
| Normatividad | | Otros | | Transparencia en la Rendicién de Cuentas. | | Muy Importante

Administracion

Lineamientos
Internos

Lineamientos Generales de Racionalidad,
Austeridad y Disciplina Presupuestal

Muy importante

\ E) Datos de captura ]

Fecha de elaboracion | 29.08.2022 |
Fecha de actualizacién \ 29.08.2022 \
Estatus | AUTORIZADO \
Elaboré Marisol Zavala Barroso

Directora de Recursos Humanos




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

Validé Hugo Almaraz Moreno
Gerente de Ingenieria Y Proyectos

Erick Pacheco Lopez
Gerente de Administracién y Finanzas

Autorizé

José Lara Lona
Director General




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

| 1. DESCRIPCION DEL PUESTO

| A) Datos Generales

Secuencial | 0000100150

Nivel | NIVEL_10

Denominacion Tabular | Analista especializado A

Denominacién Funcional | PROYECTISTA

Gerencia ’ GERENCIA DE INGENIERIA Y PROYECTOS

Puesto Jefe(a) Inmediato (a) ] DIRECTOR DE AREA A

Horario | Matutino

Personas a su cargo |

Puesto tipo ! No

Id. del Puesto ]

Descripcién del Puesto Tipo |

! B) Datos del Personal

No. de Empleado (a) | 7518
RFC \
Nombre ‘ PALATO BANUELOS LUZ ESTEFANIA

| C) Objetivo General del Puesto

] Desarrollo de proyectos ejecutivos de ingenieria.

D) Funciones del Puesto



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

’ 1 ‘ Analizar el levantamiento topogréfico y realizacion de disefios hidraulicos.

! 2 \ Supervisar proyectos, elaborar generadores de obra y catdlogos de conceptos a detalle.

] 3 \ Elaborar memoria de célculo.

| 4 | Integrar expedientes técnicos, determinar afectaciones.

| 5 | Dar seguimiento al proceso de validacion de expedientes ante entidades estatales y federales.

! 6 \ Realizar el andlisis y seguimiento al proceso de validacién de expedientes de proyectos de desarrollo.

| 11 PERFIL DEL PUESTO

| 1. Escolaridad

| Profesién | Grado de Estudios

] Ingenieria ] Licenciatura

! 2. Experiencia Laboral

| Experiencia Laboral | En | Tiempo

Experiencia laboral Elaboracién de proyectos | De 1 a 3 afios
hidrosanitarios y pluviales

| 3. Idioma
! Idioma ! Grado de dominio
| No aplica | No aplica

| 4. Capacidades Profesionales Generales y de Visién de Gobierno

| Capacidad profesional | Grado de dominio
! Capacidad organizativa ! Esencial
] Vision de Servicio ] Muy importante

| Liderazgo | Muy importante
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SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

] Toma de decisiones ] Muy importante ]
] Trabajo en equipo ] Muy importante ]
| Manejo de Tecnhologia | Muy importante |
] Vision de Gobierno ] Esencial ]

| 5. Capacidades Profesionales Técnicas Institucionales |

| Capacidad profesional | Grado de dominio |
! Comunicacién ! Muy importante !
] Alineando el desempefio para el éxito ] Muy importante ]
| Interpretacion de leyes y reglamentos | Muy importante |
| Andlisis | Muy importante |
] Seguimiento ] Muy importante ]

] 6. Capacidades Técnicas Especificas |

| Area de conocimiento | | Tema | | conocimiento especifico .| Grado de dominio |

Normatividad Leyes Federales Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados Muy importante
con las mismas y su Reglamento

Normatividad Leyes Federales Ley de Adquisiciones, Arrendamientos Yy Muy importante
Servicios del Sector Publico

Normatividad Leyes Federales Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados Muy importante
con las mismas para el Estado y los Municipios
de Guanajuato y su Reglamento

Normatividad Leyes Estatales Ley de Responsabilidades Administrativas de los Muy Importante
Servidores Publicos del Estado de Guanajuato y
sus Municipios.

Normatividad Leyes Estatales Ley del Trabajo de los Servidores Publico al Muy importante
Servicio del Estado y de los Municipios del
Estado de Guanajuato




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

Normatividad Leyes Estatales Ley Organica Municipal para el Estado de Muy importante
Guanajuato
Normatividad Leyes Estatales Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de Muy importante
Guanajuato
Normatividad Leyes Estatales Ley de Hacienda para los Municipios del Estado Muy importante
de Guanajuato
Normatividad Leyes Estatales Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Muy importante
Plblica para el Estado de Guanajuato
Normatividad Reglamentos Reglamento Interior del Trabajo de la Junta de Muy importante
Internos Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado vy
Saneamiento del Municipio de Irapuato,
Guanajuato
Normatividad Reglamentos Reglamento Organico de la Administracion del Muy importante
Internos Municipio de Irapuato
Normatividad Reglamentos Reglamento de uso de la Red de Drenaje y Muy importante
Internos Alcantarillado de la Junta de Agua Potable y
Alcantarillado del municipio de Irapuato, Gto.
Normatividad Reglamentos Reglamento de los Servicios de Agua Potable, Muy importante
Internos Drenaje, Alcantarillado y Saneamiento para el
Municipio de Irapuato Guanajuato
| Normatividad | | Otros | | Transparencia en la Rendicién de Cuentas. | | Muy Importante

Administracion

Lineamientos
Internos

Lineamientos Generales de Racionalidad,
Austeridad y Disciplina Presupuestal

Muy importante

| E) Datos de captura |

Fecha de elaboracién \ 29.08.2022 \
Fecha de actualizacién | 29.08.2022 |
Estatus | AUTORIZADO |
Elaboro Marisol Zavala Barroso

Directora de Recursos Humanos




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

Validé Hugo Almaraz Moreno
Gerente de Ingenieria Y Proyectos

Erick Pacheco Lopez
Gerente de Administracién y Finanzas

Autorizé

José Lara Lona
Director General




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

| 1. DESCRIPCION DEL PUESTO

| A) Datos Generales

Secuencial | 0000001473

Nivel | NIVEL_10

Denominacion Tabular | Analista especializado A

Denominacién Funcional | PROYECTISTA

Gerencia ’ GERENCIA DE INGENIERIA Y PROYECTOS

Puesto Jefe(a) Inmediato (a) ] DIRECTOR DE AREA A

Horario | Matutino

Personas a su cargo |

Puesto tipo ! No

Id. del Puesto ]

Descripcién del Puesto Tipo |

! B) Datos del Personal

No. de Empleado (a) | 7330
RFC \
Nombre ‘ ROA BARRIOS JUAN MIGUEL

| C) Objetivo General del Puesto

] Desarrollo de proyectos ejecutivos de ingenieria.

D) Funciones del Puesto



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

’ 1 ‘ Analizar el levantamiento topogréfico y realizacion de disefios hidraulicos.

! 2 \ Supervisar proyectos, elaborar generadores de obra y catalogos de conceptos a detalle.

] 3 \ Elaborar memoria de célculo.

| 4 | Integrar expedientes técnicos, determinar afectaciones.

| 5 | Dar seguimiento al proceso de validacion de expedientes ante entidades estatales y federales.

! 6 \ Realizar el andlisis y seguimiento al proceso de validacién de expedientes de proyectos de desarrollo.

| 11 PERFIL DEL PUESTO

| 1. Escolaridad

| Profesién | Grado de Estudios

] Ingenieria ] Licenciatura

! 2. Experiencia Laboral

| Experiencia Laboral | En | Tiempo

Experiencia laboral Elaboracién de proyectos | De 1 a 3 afios
hidrosanitarios y pluviales

| 3. Idioma
! Idioma ! Grado de dominio
| No aplica | No aplica

| 4. Capacidades Profesionales Generales y de Visién de Gobierno

| Capacidad profesional | Grado de dominio
! Capacidad organizativa ! Esencial
] Vision de Servicio ] Muy importante

| Liderazgo | Muy importante
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] Toma de decisiones ] Muy importante ]
] Trabajo en equipo ] Muy importante ]
| Manejo de Tecnhologia | Muy importante |
] Vision de Gobierno ] Esencial ]

| 5. Capacidades Profesionales Técnicas Institucionales |

| Capacidad profesional | Grado de dominio |
! Comunicacién ! Muy importante !
] Alineando el desempefio para el éxito ] Muy importante ]
| Interpretacion de leyes y reglamentos | Muy importante |
| Andlisis | Muy importante |
] Seguimiento ] Muy importante ]

] 6. Capacidades Técnicas Especificas |

| Area de conocimiento | | Tema | | conocimiento especifico .| Grado de dominio |

Normatividad Leyes Federales Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados Muy importante
con las mismas y su Reglamento

Normatividad Leyes Federales Ley de Adquisiciones, Arrendamientos Yy Muy importante
Servicios del Sector Publico

Normatividad Leyes Federales Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados Muy importante
con las mismas para el Estado y los Municipios
de Guanajuato y su Reglamento

Normatividad Leyes Estatales Ley de Responsabilidades Administrativas de los Muy Importante
Servidores Publicos del Estado de Guanajuato y
sus Municipios.

Normatividad Leyes Estatales Ley del Trabajo de los Servidores Publico al Muy importante
Servicio del Estado y de los Municipios del
Estado de Guanajuato




JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

Normatividad Leyes Estatales Ley Organica Municipal para el Estado de Muy importante
Guanajuato
Normatividad Leyes Estatales Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de Muy importante
Guanajuato
Normatividad Leyes Estatales Ley de Hacienda para los Municipios del Estado Muy importante
de Guanajuato
Normatividad Leyes Estatales Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Muy importante
Plblica para el Estado de Guanajuato
Normatividad Reglamentos Reglamento Interior del Trabajo de la Junta de Muy importante
Internos Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado vy
Saneamiento del Municipio de Irapuato,
Guanajuato
Normatividad Reglamentos Reglamento Organico de la Administracion del Muy importante
Internos Municipio de Irapuato
Normatividad Reglamentos Reglamento de uso de la Red de Drenaje y Muy importante
Internos Alcantarillado de la Junta de Agua Potable y
Alcantarillado del municipio de Irapuato, Gto.
Normatividad Reglamentos Reglamento de los Servicios de Agua Potable, Muy importante
Internos Drenaje, Alcantarillado y Saneamiento para el
Municipio de Irapuato Guanajuato
| Normatividad | | Otros | | Transparencia en la Rendicién de Cuentas. | | Muy Importante

Administracion

Lineamientos
Internos

Lineamientos Generales de Racionalidad,
Austeridad y Disciplina Presupuestal

Muy importante

| E) Datos de captura |
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