
JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

I. DESCRIPCIÓN DEL PUESTO

A) Datos Generales

Secuencial 0000100157

Nivel NIVEL_6

Denominación Tabular Analista Especializado E

Denominación Funcional ANALISTA DE MUESTRAS DE AGUA

Gerencia GERENCIA DE OPERACIÓN Y MANTENIMIENTO

Puesto Jefe(a) Inmediato (a) DIRECTOR DE ÁREA B

Horario Matutino

Personas a su cargo

Puesto tipo SI

Id. del Puesto

Descripción del Puesto Tipo ANALISTA DE MUESTRAS DE AGUA

B) Datos del Personal

No. de Empleado (a) 7525

RFC

Nombre MARTINEZ RAMIREZ LUIS FERNANDO

C) Objetivo General del Puesto

Realizar todos los análisis de muestras que ingresen al laboratorio basados en las normas establecidas, apoyándose del sistema
de gestión del laboratorio y las políticas para mantener la acreditación del laboratorio en base a la norma NMX-EC-17025-IMNC-
2018 apoyar en las diferentes certificaciones de la planta de tratamiento, incluyendo el control de calidad en muestras y análisis
para generar confiabilidad en resultados.



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

D) Funciones del Puesto

1 Preparar reactivos y soluciones.

2 Destilar muestras.

3 Verificar y calibrar equipos del laboratorio.

4 Analizar muestras.

5 Confirmar métodos analíticos.

6 Realizar el llenado de bitácoras.

II PERFIL DEL PUESTO

1. Escolaridad

Profesión Grado de Estudios

Licenciatura Ingeniería

2. Experiencia Laboral

Experiencia Laboral En Tiempo

Experiencia laboral Bioquímico De 1 año o menos

3. Idioma

Idioma Grado de dominio

No aplica No aplica

4. Capacidades Profesionales Generales y de Visión de Gobierno

Capacidad profesional Grado de dominio

Capacidad organizativa Esencial
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Visión de Servicio Muy importante

Toma de decisiones Muy importante

Trabajo en equipo Muy importante

Visión de Gobierno Esencial

5. Capacidades Profesionales Técnicas Institucionales

Capacidad profesional Grado de dominio

Comunicación Muy importante

Alineando el desempeño para el éxito Muy importante

Análisis Muy importante

Seguimiento Muy importante

6. Capacidades Técnicas Específicas

Área de conocimiento Tema Conocimiento específico Grado de dominio

Normatividad Leyes Federales Ley de Aguas Nacionales y su Reglamento. Muy Importante

Normatividad Leyes Federales Ley General de Salud. Muy Importante

Normatividad Leyes Estatales Ley de Responsabilidades Administrativas de
los Servidores Públicos del Estado de
Guanajuato y sus Municipios.

Muy Importante

Normatividad Reglamentos
Internos

Reglamento Interior del Trabajo de la Junta de
Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado y
Saneamiento del Municipio de Irapuato,
Guanajuato

Muy importante

Normatividad Reglamentos
Internos

Reglamento de uso de la Red de Drenaje y
Alcantarillado de la Junta de Agua Potable y
Alcantarillado del municipio de Irapuato, Gto.

Muy importante

Normatividad Disposiciones
Administrativas

Reglamento de los Servicios de Agua Potable
Drenaje Alcantarillado y Saneamiento para el
Municipio de Irapuato Guanajuato

Muy importante
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Normatividad Otros Norma de acreditación de laboratorios de
ensayo.

Muy Importante

Normatividad Otros Transparencia en la Rendición de Cuentas. Muy Importante

Conocimientos
Técnicos

Química General Conceptos generales de laboratorio. Muy importante

Conocimientos
Técnicos

Equipos de seguridad Conceptos generales de equipos de seguridad. Muy importante

E) Datos de captura

Fecha de elaboración 10.08.2022

Fecha de actualización 10.08.2022

Estatus AUTORIZADO

Autorizó

Erick Pacheco  López
Gerente de Administración y Finanzas

José Lara Lona
Director General

Elaboró Marisol Zavala Barroso
Directora de Recursos Humanos

Validó J. Encarnación Orozco Covarrubias
Gerente de Operación y Mantenimiento



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

I. DESCRIPCIÓN DEL PUESTO

A) Datos Generales

Secuencial 0000001201

Nivel NIVEL_6

Denominación Tabular Analista especializado E

Denominación Funcional SUPERVISOR

Gerencia GERENCIA DE OPERACIÓN Y MANTENIMIENTO

Puesto Jefe(a) Inmediato (a) JEFE DE ÁREA A

Horario Matutino

Personas a su cargo 4

Puesto tipo NO

Id. del Puesto

Descripción del Puesto Tipo

B) Datos del Personal

No. de Empleado (a) 7062

RFC

Nombre MENDOZA HUICHAPA RAUL

C) Objetivo General del Puesto

Atender las contaminaciones de agua potable en las redes de agua potable, los trabajos de recuperación de agua y
sectorización.
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D) Funciones del Puesto

1 Realizar mediciones en las fronteras de los sectores para verificar que estén completamente aislados.

2 Proponer los sitios donde sea necesario realizar video inspecciones para la delimitación de sectores.

3 Supervisar los trabajos de video inspección y detección de contaminaciones y detección de fugas con equipo acústico.

II PERFIL DEL PUESTO

1. Escolaridad

Profesión Grado de Estudios

Técnico Técnico Superior Universitario

2. Experiencia Laboral

Experiencia Laboral En Tiempo

Experiencia laboral Fontanería De 1 año o menos

3. Idioma

Idioma Grado de dominio

No aplica No aplica

4. Capacidades Profesionales Generales y de Visión de Gobierno

Capacidad profesional Grado de dominio

Capacidad organizativa Muy importante

Visión de Servicio Muy importante

Trabajo en equipo Muy importante

Manejo de Tecnología Muy Importante

Visión de Gobierno Esencial



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

5. Capacidades Profesionales Técnicas Institucionales

Capacidad profesional Grado de dominio

Comunicación Muy importante

Alineando el desempeño para el éxito Muy importante

Análisis Importante

Seguimiento Muy importante

6. Capacidades Técnicas Específicas

Área de conocimiento Tema Conocimiento específico Grado de dominio

Normatividad Leyes Estatales Ley de Responsabilidades Administrativas de los
Servidores Públicos del Estado de Guanajuato y
sus Municipios.

Muy Importante

Normatividad Leyes Estatales Ley del Trabajo de los Servidores Público al
Servicio del Estado y de los Municipios del
Estado de Guanajuato

Muy importante

Normatividad Reglamentos
Internos

Reglamento Interior del Trabajo de la Junta de
Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado y
Saneamiento del Municipio de Irapuato,
Guanajuato

Muy importante

Normatividad Disposiciones
Administrativas

Reglamento de los Servicios de Agua Potable,
Drenaje, Alcantarillado y Saneamiento para el
Municipio de Irapuato Guanajuato

Muy importante

Conocimientos
Técnicos

Fontanería Conceptos generales de fontanería. Importante

Conocimientos
Técnicos

Hidráulica Conceptos generales de hidráulica Importante



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

E) Datos de captura

Fecha de elaboración 08.08.2022

Fecha de actualización 08.08.2022

Estatus AUTORIZADO

Elaboró Marisol Zavala Barroso
Directora de Recursos Humanos

Validó J. Encarnación Orozco Covarrubias
Gerente de Operación y Mantenimiento

Autorizó

Erick Pacheco  López
Gerente de Administración y Finanzas

José Lara Lona
Director General



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

I. DESCRIPCIÓN DEL PUESTO

A) Datos Generales

Secuencial 0000001199

Nivel NIVEL_6

Denominación Tabular Analista especializado E

Denominación Funcional SUPERVISOR

Gerencia GERENCIA DE OPERACIÓN Y MANTENIMIENTO

Puesto Jefe(a) Inmediato (a) JEFE DE ÁREA A

Horario Matutino

Personas a su cargo 15

Puesto tipo NO

Id. del Puesto

Descripción del Puesto Tipo

B) Datos del Personal

No. de Empleado (a) 7060

RFC

Nombre MORALES MARTINEZ ROSENDO FABIAN

C) Objetivo General del Puesto

Realizar la repartición de las órdenes de trabajo, supervisar el uso correcto de los materiales y equipos durante el proceso de
las reparaciones de las fugas; así como la medición de la eficiencia del personal.
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D) Funciones del Puesto

1 Organizar las órdenes de trabajo de acuerdo a la zona donde se encuentren las afectaciones.

2 Dotar de los materiales y equipos a las brigadas de fontanería para la correcta reparación de fugas.

3 Supervisar el seguimiento de la atención a las órdenes de trabajo.

II PERFIL DEL PUESTO

1. Escolaridad

Profesión Grado de Estudios

Técnico Técnico Superior Universitario

2. Experiencia Laboral

Experiencia Laboral En Tiempo

Experiencia laboral Fontanería De 1 año o menos

3. Idioma

Idioma Grado de dominio

No aplica No aplica

4. Capacidades Profesionales Generales y de Visión de Gobierno

Capacidad profesional Grado de dominio

Capacidad organizativa Muy importante

Visión de Servicio Muy importante

Trabajo en equipo Muy importante

Manejo de Tecnología Muy Importante

Visión de Gobierno Esencial



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

5. Capacidades Profesionales Técnicas Institucionales

Capacidad profesional Grado de dominio

Comunicación Muy importante

Alineando el desempeño para el éxito Muy importante

Análisis Importante

Seguimiento Muy importante

6. Capacidades Técnicas Específicas

Área de conocimiento Tema Conocimiento específico Grado de dominio

Normatividad Leyes Estatales Ley de Responsabilidades Administrativas de los
Servidores Públicos del Estado de Guanajuato y
sus Municipios.

Muy Importante

Normatividad Leyes Estatales Ley del Trabajo de los Servidores Público al
Servicio del Estado y de los Municipios del
Estado de Guanajuato

Muy importante

Normatividad Reglamentos
Internos

Reglamento Interior del Trabajo de la Junta de
Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado y
Saneamiento del Municipio de Irapuato,
Guanajuato

Muy importante

Normatividad Disposiciones
Administrativas

Reglamento de los Servicios de Agua Potable,
Drenaje, Alcantarillado y Saneamiento para el
Municipio de Irapuato Guanajuato

Muy importante

Conocimientos
Técnicos

Fontanería Conceptos generales de fontanería. Muy Importante



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

E) Datos de captura

Fecha de elaboración 08.08.2022

Fecha de actualización 08.08.2022

Estatus AUTORIZADO

Elaboró Marisol Zavala Barroso
Directora de Recursos Humanos

Validó J. Encarnación Orozco Covarrubias
Gerente de Operación y Mantenimiento

Autorizó

Erick Pacheco  López
Gerente de Administración y Finanzas

José Lara Lona
Director General



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

I. DESCRIPCIÓN DEL PUESTO

A) Datos Generales

Secuencial 0000000791

Nivel NIVEL_6

Denominación Tabular Analista especializado E

Denominación Funcional ANALISTA DE REDES DE DRENAJE

Gerencia GERENCIA DE OPERACIÓN Y MANTENIMIENTO

Puesto Jefe(a) Inmediato (a) JEFE DE ÁREA D

Horario Matutino

Personas a su cargo 1

Puesto tipo No

Id. del Puesto

Descripción del Puesto Tipo

B) Datos del Personal

No. de Empleado (a) 6650

RFC

Nombre SOTOMAYOR GALLAGA JOSE SALVADOR

C) Objetivo General del Puesto

Diagnóstico y medición del servicio de alcantarillado.

D) Funciones del Puesto



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

1 Realizar la medición de niveles de agua en redes de alcantarillado.

2 Diagnosticar el servicio de las redes de drenaje en el municipio.

3 Elaborar los croquis de los tramos a intervenir.

4 Dar seguimiento a los trabajos de tramos intervenidos.

II PERFIL DEL PUESTO

1. Escolaridad

Profesión Grado de Estudios

Bachillerato Técnico Superior Universitario

2. Experiencia Laboral

Experiencia Laboral En Tiempo

Experiencia laboral Toma de niveles de flujos de agua De 1 año o menos

3. Idioma

Idioma Grado de dominio

No aplica No aplica

4. Capacidades Profesionales Generales y de Visión de Gobierno

Capacidad profesional Grado de dominio

Capacidad organizativa Muy importante

Visión de Servicio Muy importante

Trabajo en equipo Muy importante

Manejo de Tecnología Importante

Visión de Gobierno Esencial



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

5. Capacidades Profesionales Técnicas Institucionales

Capacidad profesional Grado de dominio

Comunicación Muy importante

Alineando el desempeño para el éxito Muy importante

Análisis Importante

Seguimiento Muy importante

6. Capacidades Técnicas Específicas

Área de conocimiento Tema Conocimiento específico Grado de dominio

Normatividad Leyes Estatales Ley de Responsabilidades Administrativas de los
Servidores Públicos del Estado de Guanajuato y
sus Municipios.

Muy Importante

Normatividad Reglamentos
Internos

Reglamento Interior del Trabajo de la Junta de
Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado y
Saneamiento del Municipio de Irapuato,
Guanajuato

Muy importante

Normatividad Disposiciones
Administrativas

Reglamento de los Servicios de Agua Potable,
Drenaje, Alcantarillado y Saneamiento para el
Municipio de Irapuato Guanajuato

Muy importante

Conocimientos
Técnicos

Toma de niveles de
flujos de agua

Conceptos generales de toma de niveles de
flujos de agua.

Importante

E) Datos de captura

Fecha de elaboración 01.09.2022

Fecha de actualización 01.09.2022

Estatus AUTORIZADO



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

Autorizó

Erick Pacheco  López
Gerente de Administración y Finanzas

José Lara Lona
Director General

Elaboró Marisol Zavala Barroso
Directora de Recursos Humanos

Validó J. Encarnación Orozco Covarrubias
Gerente de Operación y Mantenimiento



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

I. DESCRIPCIÓN DEL PUESTO

A) Datos Generales

Secuencial 0000100128

Nivel NIVEL_6

Denominación Tabular Analista especializado E

Denominación Funcional SUPERVISOR

Gerencia GERENCIA DE OPERACIÓN Y MANTENIMIENTO

Puesto Jefe(a) Inmediato (a) JEFE DE ÁREA A

Horario Matutino

Personas a su cargo 2

Puesto tipo No

Id. del Puesto

Descripción del Puesto Tipo

B) Datos del Personal

No. de Empleado (a) 7496

RFC

Nombre ZARATE RIVERA VICTOR HUGO

C) Objetivo General del Puesto

Supervisar y vigilar las labores referentes a la limpieza de ríos y canales.

D) Funciones del Puesto



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

1 Suministrar el combustible a la maquinaria pesada.

2 Elaborar reporte de rendimientos de la maquinaria pesada.

3 Elaborar el análisis y propuesta de los tramos a limpiar.

4 Dar seguimiento a los trámites necesarios para movimientos de maquinaria.

II PERFIL DEL PUESTO

1. Escolaridad

Profesión Grado de Estudios

Bachillerato Técnico Superior Universitario

2. Experiencia Laboral

Experiencia Laboral En Tiempo

Experiencia laboral Supervisión de manejo de equipo
pesado

De 1 año o menos

3. Idioma

Idioma Grado de dominio

No aplica No aplica

4. Capacidades Profesionales Generales y de Visión de Gobierno

Capacidad profesional Grado de dominio

Capacidad organizativa Muy importante

Visión de Servicio Muy importante

Trabajo en equipo Muy importante

Manejo de Tecnología Importante



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

Visión de Gobierno Esencial

5. Capacidades Profesionales Técnicas Institucionales

Capacidad profesional Grado de dominio

Comunicación Muy importante

Alineando el desempeño para el éxito Muy importante

Análisis Importante

Seguimiento Muy importante

6. Capacidades Técnicas Específicas

Área de conocimiento Tema Conocimiento específico Grado de dominio

Normatividad Leyes Estatales Ley de Responsabilidades Administrativas de los
Servidores Públicos del Estado de Guanajuato y
sus Municipios.

Muy Importante

Normatividad Reglamentos
Internos

Reglamento Interior del Trabajo de la Junta de
Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado y
Saneamiento del Municipio de Irapuato,
Guanajuato

Muy importante

Normatividad Disposiciones
Administrativas

Reglamento de los Servicios de Agua Potable,
Drenaje, Alcantarillado y Saneamiento para el
Municipio de Irapuato Guanajuato

Muy importante

Conocimientos
Técnicos

Manejo de equipo
pesado

Conceptos generales de manejo de equipo
pesado.

Importante

E) Datos de captura

Fecha de elaboración 01.09.2022

Fecha de actualización 01.09.2022

Estatus AUTORIZADO



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

Autorizó

Erick Pacheco  López
Gerente de Administración y Finanzas

José Lara Lona
Director General

Elaboró Marisol Zavala Barroso
Directora de Recursos Humanos

Validó J. Encarnación Orozco Covarrubias
Gerente de Operación y Mantenimiento



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

I. DESCRIPCIÓN DEL PUESTO

A) Datos Generales

Secuencial 0000000089

Nivel NIVEL_2

Denominación Tabular Técnico B

Denominación Funcional AYUDANTE

Gerencia GERENCIA DE OPERACIÓN Y MANTENIMIENTO

Puesto Jefe(a) Inmediato (a) JEFE DE ÁREA A

Horario Matutino/Vespertino/Acumulado

Personas a su cargo

Puesto tipo SI

Id. del Puesto

Descripción del Puesto Tipo AYUDANTE

B) Datos del Personal

No. de Empleado (a) 2923

RFC

Nombre ZARAGOZA SANCHEZ J REYES

C) Objetivo General del Puesto

Apoyo en las áreas de drenaje, cárcamos, redes y ríos y canales.

D) Funciones del Puesto



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

1 Apoyar en los trabajos de albañilería.

2 Realizar la operación de cárcamos.

3 Apoyar en la medición de redes.

II PERFIL DEL PUESTO

1. Escolaridad

Profesión Grado de Estudios

EDUCACIÓN BÁSICA Secundaria

2. Experiencia Laboral

Experiencia Laboral En Tiempo

Experiencia laboral Albañilería, operación de equipo de
bombeo básico

De 1 año o menos

3. Idioma

Idioma Grado de dominio

No aplica No aplica

4. Capacidades Profesionales Generales y de Visión de Gobierno

Capacidad profesional Grado de dominio

Capacidad organizativa Muy importante

Visión de Servicio Muy importante

Trabajo en equipo Muy importante

Visión de Gobierno Esencial

5. Capacidades Profesionales Técnicas Institucionales



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

Capacidad profesional Grado de dominio

Comunicación Muy importante

Alineando el desempeño para el éxito Muy importante

Seguimiento Muy importante

6. Capacidades Técnicas Específicas

Área de conocimiento Tema Conocimiento específico Grado de dominio

Normatividad Leyes Estatales Ley de Responsabilidades Administrativas de los
Servidores Públicos del Estado de Guanajuato y
sus Municipios.

Muy importante

Normatividad Reglamentos
Internos

Reglamento Interior del Trabajo de la Junta de
Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado y
Saneamiento del Municipio de Irapuato,
Guanajuato

Muy importante

Conocimientos
Técnicos

Albañilería Conceptos generales de albañilería. Muy importante

E) Datos de captura

Fecha de elaboración 29.08.2022

Fecha de actualización 29.08.2022

Estatus AUTORIZADO

Elaboró Marisol Zavala Barroso
Directora de Recursos Humanos

Validó J. Encarnación Orozco Covarrubias
Gerente de Operación y Mantenimiento



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

Autorizó

Erick Pacheco  López
Gerente de Administración y Finanzas

José Lara Lona
Director General



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

I. DESCRIPCIÓN DEL PUESTO

A) Datos Generales

Secuencial 0000001180

Nivel NIVEL_5

Denominación Tabular Analista A

Denominación Funcional MUESTREADOR

Gerencia GERENCIA DE OPERACIÓN Y MANTENIMIENTO

Puesto Jefe(a) Inmediato (a) DIRECTOR DE ÁREA B

Horario Matutino

Personas a su cargo

Puesto tipo SI

Id. del Puesto

Descripción del Puesto Tipo MUESTREADOR

B) Datos del Personal

No. de Empleado (a) 7041

RFC

Nombre MORENO MORENO MANUEL

C) Objetivo General del Puesto

Supervisar, verificar e inspeccionar el uso que se le da al agua, para lograr reducir la contaminación, mejorar y controlar todo
uso de la misma.



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

D) Funciones del Puesto

1 Calibrar los equipos de medición antes de salir a campo.

2 Realizar el muestreo de agua tratada, residual, potable e industriales.

3 Realizar las visitas de inspección.

4 Capturar los controles.

5 Generar los informes en Sistema de Descargas Industriales.

II PERFIL DEL PUESTO

1. Escolaridad

Profesión Grado de Estudios

Técnico Técnico Superior Universitario

2. Experiencia Laboral

Experiencia Laboral En Tiempo

Experiencia laboral Técnico Bioquímica o áreas afines De 1 año o menos

3. Idioma

Idioma Grado de dominio

No aplica No aplica

4. Capacidades Profesionales Generales y de Visión de Gobierno

Capacidad profesional Grado de dominio

Capacidad organizativa Esencial

Visión de Servicio Muy importante

Toma de decisiones Muy importante
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Trabajo en equipo Muy importante

Visión de Gobierno Esencial

5. Capacidades Profesionales Técnicas Institucionales

Capacidad profesional Grado de dominio

Comunicación Muy importante

Alineando el desempeño para el éxito Muy importante

Análisis Muy importante

Seguimiento Muy importante

6. Capacidades Técnicas Específicas

Área de conocimiento Tema Conocimiento específico Grado de dominio

Normatividad Leyes Federales Ley de Aguas Nacionales y su Reglamento. Muy Importante

Normatividad Leyes Federales Ley General de Salud. Muy Importante

Normatividad Leyes Estatales Ley de Responsabilidades Administrativas de
los Servidores Públicos del Estado de
Guanajuato y sus Municipios.

Muy Importante

Normatividad Reglamentos
Internos

Reglamento Interior del Trabajo de la Junta de
Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado y
Saneamiento del Municipio de Irapuato,
Guanajuato

Muy importante

Normatividad Reglamentos
Internos

Reglamento de uso de la Red de Drenaje y
Alcantarillado de la Junta de Agua Potable y
Alcantarillado del municipio de Irapuato, Gto.

Muy importante

Normatividad Disposiciones
Administrativas

Reglamento de los Servicios de Agua Potable,
Drenaje, Alcantarillado y Saneamiento para el
Municipio de Irapuato Guanajuato

Muy importante
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Normatividad Otros Norma de acreditación de laboratorios de
ensayo.

Muy Importante

Normatividad Otros Transparencia en la Rendición de Cuentas. Muy Importante

Conocimientos
Técnicos

Química General Conceptos generales de laboratorio. Muy importante

Conocimientos
Técnicos

Equipos de seguridad Conceptos generales de equipos de seguridad. Muy importante

E) Datos de captura

Fecha de elaboración 10.08.2022

Fecha de actualización 10.08.2022

Estatus AUTORIZADO

Autorizó

Erick Pacheco  López
Gerente de Administración y Finanzas

José Lara Lona
Director General

Elaboró Marisol Zavala Barroso
Directora de Recursos Humanos

Validó J. Encarnación Orozco Covarrubias
Gerente de Operación y Mantenimiento



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

I. DESCRIPCIÓN DEL PUESTO

A) Datos Generales

Secuencial 0000000024

Nivel NIVEL_5

Denominación Tabular Analista A

Denominación Funcional ASISTENTE EJECUTIVO

Gerencia GERENCIA DE OPERACIÓN Y MANTENIMIENTO

Puesto Jefe(a) Inmediato (a) GERENTE A

Horario Matutino

Personas a su cargo

Puesto tipo No

Id. del Puesto

Descripción del Puesto Tipo

B) Datos del Personal

No. de Empleado (a) 281

RFC

Nombre PEREZ VERA MARTHA GUILLERMINA

C) Objetivo General del Puesto

Dar atención, registro, canalización y seguimiento de llamadas telefónicas y correspondencia recibidas en el área de adscripción,
dar seguimiento a los reportes generados en el área.
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D) Funciones del Puesto

1 Recibir y registrar documentos.

2 Redactar oficios, notificaciones, memorandos y/ correos del área.

3 Recopilar la información de las actividades del área para realizar los informes, mensuales,  trimestrales   y anuales.

4 Revisar constante del correo institucional, en cuanto a la atención y seguimiento de la correspondencia que se remite.

5 Controlar el archivo interno (de concentración y de trámite).

II PERFIL DEL PUESTO

1. Escolaridad

Profesión Grado de Estudios

Administrativo Técnico Superior Universitario

2. Experiencia Laboral

Experiencia Laboral En Tiempo

Experiencia laboral Actividades secretariales De 1 a 2 años

3. Idioma

Idioma Grado de dominio

No aplica No aplica

4. Capacidades Profesionales Generales y de Visión de Gobierno

Capacidad profesional Grado de dominio

Capacidad organizativa Muy importante

Visión de Servicio Muy importante

Toma de decisiones Útil

Trabajo en equipo Muy importante
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Manejo de Tecnología Importante

Visión de Gobierno Muy importante

5. Capacidades Profesionales Técnicas Institucionales

Capacidad profesional Grado de dominio

Comunicación Muy importante

Seguimiento Muy importante

Orientación hacia la calidad Muy importante

6. Capacidades Técnicas Específicas

Área de conocimiento Tema Conocimiento específico Grado de dominio

Normatividad Leyes Estatales Ley de Responsabilidades Administrativas de los
Servidores Públicos del Estado de Guanajuato y
sus Municipios.

Muy Importante

Normatividad Reglamentos
Internos

Reglamento Interior del Trabajo de la Junta de
Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado y
Saneamiento del Municipio de Irapuato,
Guanajuato

Muy importante

Administración Conceptos Generales
de Administración

Conceptos generales de administración. Importante

Conocimientos
aplicables a varias
ciencias

Redacción Conocimientos generales de las reglas de
redacción.

Muy importante

Conocimientos
Técnicos

Archivonomía. Conceptos generales archivonomía. Importante

Tecnologías de la
Información y
Telecomunicaciones

Bases de datos Conocimientos Generales de Bases de Datos. Importante
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E) Datos de captura

Fecha de elaboración 10.08.2022

Fecha de actualización 10.08.2022

Estatus AUTORIZADO

Elaboró Marisol Zavala Barroso
Directora de Recursos Humanos

Validó J. Encarnación Orozco Covarrubias
Gerente de Operación y Mantenimiento

Autorizó

Erick Pacheco  López
Gerente de Administración y Finanzas

José Lara Lona
Director General



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

I. DESCRIPCIÓN DEL PUESTO

A) Datos Generales

Secuencial 0000100238

Nivel NIVEL_5

Denominación Tabular Analista A

Denominación Funcional MUESTREADOR

Gerencia GERENCIA DE OPERACIÓN Y MANTENIMIENTO

Puesto Jefe(a) Inmediato (a) DIRECTOR DE ÁREA B

Horario Matutino

Personas a su cargo

Puesto tipo SI

Id. del Puesto

Descripción del Puesto Tipo MUESTREADOR

B) Datos del Personal

No. de Empleado (a) 7606

RFC

Nombre RIVERA GUTIERREZ  JESUS ARMANDO

C) Objetivo General del Puesto

Supervisar, verificar e inspeccionar el uso que se le da al agua, para lograr reducir la contaminación, mejorar y controlar todo
uso de la misma.
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D) Funciones del Puesto

1 Calibrar los equipos de medición antes de salir a campo.

2 Realizar el muestreo de agua tratada, residual, potable e industriales.

3 Realizar las visitas de inspección.

4 Capturar los controles.

5 Generar los informes en Sistema de Descargas Industriales.

II PERFIL DEL PUESTO

1. Escolaridad

Profesión Grado de Estudios

Técnico Técnico Superior Universitario

2. Experiencia Laboral

Experiencia Laboral En Tiempo

Experiencia laboral Técnico Bioquímica o áreas afines De 1 año o menos

3. Idioma

Idioma Grado de dominio

No aplica No aplica

4. Capacidades Profesionales Generales y de Visión de Gobierno

Capacidad profesional Grado de dominio

Capacidad organizativa Esencial

Visión de Servicio Muy importante

Toma de decisiones Muy importante

Trabajo en equipo Muy importante
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Visión de Gobierno Esencial

5. Capacidades Profesionales Técnicas Institucionales

Capacidad profesional Grado de dominio

Comunicación Muy importante

Alineando el desempeño para el éxito Muy importante

Análisis Muy importante

Seguimiento Muy importante

6. Capacidades Técnicas Específicas

Área de conocimiento Tema Conocimiento específico Grado de dominio

Normatividad Leyes Federales Ley de Aguas Nacionales y su Reglamento. Muy Importante

Normatividad Leyes Federales Ley General de Salud. Muy Importante

Normatividad Leyes Estatales Ley de Responsabilidades Administrativas de
los Servidores Públicos del Estado de
Guanajuato y sus Municipios.

Muy Importante

Normatividad Reglamentos
Internos

Reglamento Interior del Trabajo de la Junta de
Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado y
Saneamiento del Municipio de Irapuato,
Guanajuato

Muy importante

Normatividad Reglamentos
Internos

Reglamento de uso de la Red de Drenaje y
Alcantarillado de la Junta de Agua Potable y
Alcantarillado del municipio de Irapuato, Gto.

Muy importante

Normatividad Disposiciones
Administrativas

Reglamento de los Servicios de Agua Potable,
Drenaje, Alcantarillado y Saneamiento para el
Municipio de Irapuato Guanajuato

Muy importante

Normatividad Otros Norma de acreditación de laboratorios de
ensayo.

Muy Importante

Normatividad Otros Transparencia en la Rendición de Cuentas. Muy Importante
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Conocimientos
Técnicos

Química General Conceptos generales de laboratorio. Muy importante

Conocimientos
Técnicos

Equipos de seguridad Conceptos generales de equipos de seguridad. Muy importante

E) Datos de captura

Fecha de elaboración 10.08.2022

Fecha de actualización 10.08.2022

Estatus AUTORIZADO

Autorizó

Erick Pacheco  López
Gerente de Administración y Finanzas

José Lara Lona
Director General

Elaboró Marisol Zavala Barroso
Directora de Recursos Humanos

Validó J. Encarnación Orozco Covarrubias
Gerente de Operación y Mantenimiento



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

I. DESCRIPCIÓN DEL PUESTO

A) Datos Generales

Secuencial

Nivel NIVEL_4

Denominación Tabular Analista B

Denominación Funcional SUPERVISOR DE MANTENIMIENTO

Gerencia GERENCIA DE OPERACIÓN Y MANTENIMIENTO

Puesto Jefe(a) Inmediato (a) JEFE DE ÁREA D

Horario Matutino

Personas a su cargo 4

Puesto tipo No

Id. del Puesto

Descripción del Puesto Tipo

B) Datos del Personal

No. de Empleado (a)

RFC

Nombre

C) Objetivo General del Puesto

Supervisar las actividades de operativos del área de redes.

D) Funciones del Puesto
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1 Supervisar las actividades realizadas con los camiones hidroneumáticos, remolques, así como las actividades de los
varilleros.

2 Elaborar las bitácoras diaria, así como el enrutamiento de folios.

3 Capturar las órdenes de trabajo en el sistema SIAC.

4 Elaborar los reportes de tiempos y movimientos del personal y equipo del área de redes.

II PERFIL DEL PUESTO

1. Escolaridad

Profesión Grado de Estudios

EDUCACIÓN BÁSICA Secundaria

2. Experiencia Laboral

Experiencia Laboral En Tiempo

Experiencia laboral Mantenimiento a sistemas de drenaje De 1 año o menos

3. Idioma

Idioma Grado de dominio

No aplica No aplica

4. Capacidades Profesionales Generales y de Visión de Gobierno

Capacidad profesional Grado de dominio

Capacidad organizativa Muy importante

Visión de Servicio Muy importante

Trabajo en equipo Muy importante

Manejo de Tecnología Importante
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Visión de Gobierno Esencial

5. Capacidades Profesionales Técnicas Institucionales

Capacidad profesional Grado de dominio

Comunicación Muy importante

Alineando el desempeño para el éxito Muy importante

Análisis Importante

Seguimiento Muy importante

6. Capacidades Técnicas Específicas

Área de conocimiento Tema Conocimiento específico Grado de dominio

Normatividad Leyes Estatales Ley de Responsabilidades Administrativas de los
Servidores Públicos del Estado de Guanajuato y
sus Municipios.

Muy Importante

Normatividad Reglamentos
Internos

Reglamento Interior del Trabajo de la Junta de
Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado y
Saneamiento del Municipio de Irapuato,
Guanajuato

Muy importante

Normatividad Disposiciones
Administrativas

Reglamento de los Servicios de Agua Potable,
Drenaje, Alcantarillado y Saneamiento para el
Municipio de Irapuato Guanajuato

Muy importante

Conocimientos
Técnicos

Mantenimiento a
sistemas de drenaje

Conceptos generales de mantenimiento a
sistemas de drenaje.

Importante

E) Datos de captura

Fecha de elaboración 12.08.2022

Fecha de actualización 12.08.2022

Estatus AUTORIZADO
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Autorizó

Erick Pacheco  López
Gerente de Administración y Finanzas

José Lara Lona
Director General

Elaboró Marisol Zavala Barroso
Directora de Recursos Humanos

Validó J. Encarnación Orozco Covarrubias
Gerente de Operación y Mantenimiento



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

I. DESCRIPCIÓN DEL PUESTO

A) Datos Generales

Secuencial 0000000392

Nivel NIVEL_6

Denominación Tabular Analista especializado E

Denominación Funcional SUPERVISOR

Gerencia GERENCIA DE OPERACIÓN Y MANTENIMIENTO

Puesto Jefe(a) Inmediato (a) JEFE DE ÁREA A

Horario Matutino

Personas a su cargo 4

Puesto tipo NO

Id. del Puesto

Descripción del Puesto Tipo

B) Datos del Personal

No. de Empleado (a) 6236

RFC

Nombre MEJIA RANGEL JAVIER

C) Objetivo General del Puesto

Atender las contaminaciones de agua potable en las redes de agua potable, los trabajos de recuperación de agua y
sectorización.
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D) Funciones del Puesto

1 Realizar mediciones en las fronteras de los sectores para verificar que estén completamente aislados.

2 Proponer los sitios donde sea necesario realizar video inspecciones para la delimitación de sectores.

3 Supervisar los trabajos de video inspección y detección de contaminaciones y detección de fugas con equipo acústico.

II PERFIL DEL PUESTO

1. Escolaridad

Profesión Grado de Estudios

Técnico Técnico Superior Universitario

2. Experiencia Laboral

Experiencia Laboral En Tiempo

Experiencia laboral Fontanería De 1 año o menos

3. Idioma

Idioma Grado de dominio

No aplica No aplica

4. Capacidades Profesionales Generales y de Visión de Gobierno

Capacidad profesional Grado de dominio

Capacidad organizativa Muy importante

Visión de Servicio Muy importante

Trabajo en equipo Muy importante

Manejo de Tecnología Muy Importante

Visión de Gobierno Esencial
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5. Capacidades Profesionales Técnicas Institucionales

Capacidad profesional Grado de dominio

Comunicación Muy importante

Alineando el desempeño para el éxito Muy importante

Análisis Importante

Seguimiento Muy importante

6. Capacidades Técnicas Específicas

Área de conocimiento Tema Conocimiento específico Grado de dominio

Normatividad Leyes Estatales Ley de Responsabilidades Administrativas de los
Servidores Públicos del Estado de Guanajuato y
sus Municipios.

Muy Importante

Normatividad Leyes Estatales Ley del Trabajo de los Servidores Público al
Servicio del Estado y de los Municipios del
Estado de Guanajuato

Muy importante

Normatividad Reglamentos
Internos

Reglamento Interior del Trabajo de la Junta de
Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado y
Saneamiento del Municipio de Irapuato,
Guanajuato

Muy importante

Normatividad Disposiciones
Administrativas

Reglamento de los Servicios de Agua Potable,
Drenaje, Alcantarillado y Saneamiento para el
Municipio de Irapuato Guanajuato

Muy importante

Conocimientos
Técnicos

Fontanería Conceptos generales de fontanería. Importante

Conocimientos
Técnicos

Hidráulica Conceptos generales de hidráulica Importante
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E) Datos de captura

Fecha de elaboración 08.08.2022

Fecha de actualización 08.08.2022

Estatus AUTORIZADO

Elaboró Marisol Zavala Barroso
Directora de Recursos Humanos

Validó J. Encarnación Orozco Covarrubias
Gerente de Operación y Mantenimiento

Autorizó

Erick Pacheco  López
Gerente de Administración y Finanzas

José Lara Lona
Director General



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

I. DESCRIPCIÓN DEL PUESTO

A) Datos Generales

Secuencial 0000000611

Nivel NIVEL_8

Denominación Tabular Analista especializado C

Denominación Funcional CARTÓGRAFO

Gerencia GERENCIA DE OPERACIÓN Y MANTENIMIENTO

Puesto Jefe(a) Inmediato (a) JEFE DE ÁREA A

Horario Matutino

Personas a su cargo

Puesto tipo No

Id. del Puesto

Descripción del Puesto Tipo

B) Datos del Personal

No. de Empleado (a) 6466

RFC

Nombre LOPEZ RAMIREZ JORGE ARMANDO

C) Objetivo General del Puesto

Actualizar el catastro de la infraestructura hidráulica, apoyar a las áreas de planeación en la actualización del mapa visor urbano
o geoportal.
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D) Funciones del Puesto

1 Actualizar el catastro de la infraestructura hidráulica del sistema de agua potable.

2 Apoyar con la información requerida por el área de planeación para alimentar el mapa visor urbano o geoportal.

3 Actualizar planos de zonas de influencia de los pozos de agua potable.

II PERFIL DEL PUESTO

1. Escolaridad

Profesión Grado de Estudios

Informática o área a fin Licenciatura

2. Experiencia Laboral

Experiencia Laboral En Tiempo

Experiencia laboral Elaboración de planos hidrosanitarios De 1 año o menos

3. Idioma

Idioma Grado de dominio

No aplica No aplica

4. Capacidades Profesionales Generales y de Visión de Gobierno

Capacidad profesional Grado de dominio

Capacidad organizativa Muy importante

Visión de Servicio Muy importante

Trabajo en equipo Muy importante

Manejo de Tecnología Muy Importante

Visión de Gobierno Esencial
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5. Capacidades Profesionales Técnicas Institucionales

Capacidad profesional Grado de dominio

Comunicación Muy importante

Alineando el desempeño para el éxito Muy importante

Análisis Importante

Seguimiento Muy importante

6. Capacidades Técnicas Específicas

Área de conocimiento Tema Conocimiento específico Grado de dominio

Normatividad Leyes Estatales Ley de Responsabilidades Administrativas de los
Servidores Públicos del Estado de Guanajuato y
sus Municipios.

Muy Importante

Normatividad Leyes Estatales Ley del Trabajo de los Servidores Público al
Servicio del Estado y de los Municipios del
Estado de Guanajuato

Muy importante

Normatividad Reglamentos
Internos

Reglamento Interior del Trabajo de la Junta de
Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado y
Saneamiento del Municipio de Irapuato,
Guanajuato

Muy importante

Normatividad Disposiciones
Administrativas

Reglamento de los Servicios de Agua Potable,
Drenaje, Alcantarillado y Saneamiento para el
Municipio de Irapuato Guanajuato

Muy importante

Conocimientos
técnicos

Cartografía Conocimientos generales en cartografía Muy importante
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E) Datos de captura

Fecha de elaboración 29.07.2022

Fecha de actualización 29.07.2022

Estatus AUTORIZADO

Elaboró Marisol Zavala Barroso
Directora de Recursos Humanos

Validó J. Encarnación Orozco Covarrubias
Gerente de Operación y Mantenimiento

Autorizó

Erick Pacheco  López
Gerente de Administración y Finanzas

José Lara Lona
Director General



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

I. DESCRIPCIÓN DEL PUESTO

A) Datos Generales

Secuencial 0000100107

Nivel NIVEL_8

Denominación Tabular Analista Especializado C

Denominación Funcional SUPERVISOR

Gerencia GERENCIA DE OPERACIÓN Y MANTENIMIENTO

Puesto Jefe(a) Inmediato (a) JEFE DE ÁREA A

Horario Matutino

Personas a su cargo 11

Puesto tipo No

Id. del Puesto

Descripción del Puesto Tipo

B) Datos del Personal

No. de Empleado (a) 7475

RFC

Nombre JUAREZ PADILLA OMAR

C) Objetivo General del Puesto

Supervisión de los mantenimientos preventivos y correctivos de las estaciones de bombeo para garantizar su el correcto
funcionamiento.



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

D) Funciones del Puesto

1 Supervisar los trabajos del personal en campo para detectar las necesidades de herramientas y equipo.

2 Supervisar que los trabajos realizados se apeguen a la normatividad aplicable.

3 Analizar el estado que guaran los equipos de bombeo, para su mantenimiento preventivo, correctivo o sustitución.

4 Atender los reportes ciudadanos con respecto a la operación de las fuentes de abastecimiento.

5 Elaborar los reportes mensuales.

II PERFIL DEL PUESTO

1. Escolaridad

Profesión Grado de Estudios

Técnico Técnico Superior Universitario

2. Experiencia Laboral

Experiencia Laboral En Tiempo

Experiencia laboral Electromecánica o áreas afines De 1 a 3 años

3. Idioma

Idioma Grado de dominio

No aplica No aplica

4. Capacidades Profesionales Generales y de Visión de Gobierno

Capacidad profesional Grado de dominio

Capacidad organizativa Esencial

Visión de Servicio Muy importante

Liderazgo Muy importante
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Toma de decisiones Muy importante

Trabajo en equipo Muy importante

Manejo de Tecnología Importante

Visión de Gobierno Esencial

5. Capacidades Profesionales Técnicas Institucionales

Capacidad profesional Grado de dominio

Comunicación Muy importante

Alineando el desempeño para el éxito Muy importante

Interpretación de leyes y reglamentos Muy importante

Análisis Muy importante

Seguimiento Muy importante

6. Capacidades Técnicas Específicas

Área de conocimiento Tema Conocimiento específico Grado de dominio

Normatividad Leyes Federales Ley Federal del Trabajo Muy Importante

Normatividad Leyes Federales Ley de Aguas Nacionales y su Reglamento. Muy Importante

Normatividad Leyes Federales Ley General de Salud. Muy Importante

Normatividad Leyes Estatales Ley de Responsabilidades Administrativas de los
Servidores Públicos del Estado de Guanajuato y
sus Municipios.

Muy Importante

Normatividad Reglamentos
Internos

Reglamento Interior del Trabajo de la Junta de
Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado y
Saneamiento del Municipio de Irapuato,
Guanajuato

Muy importante



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

Normatividad Reglamentos
Internos

Reglamento de uso de la Red de Drenaje y
Alcantarillado de la Junta de Agua Potable y
Alcantarillado del municipio de Irapuato, Gto.

Muy importante

Normatividad Disposiciones
Administrativas

Reglamento de los Servicios de Agua Potable,
Drenaje, Alcantarillado y Saneamiento para el
Municipio de Irapuato Guanajuato

Muy importante

Normatividad Otros Transparencia en la Rendición de Cuentas. Muy Importante

Administración Lineamientos
Internos

Políticas para administración, suministro, uso y
control de combustibles.

Muy importante

E) Datos de captura

Fecha de elaboración 28.07.2022

Fecha de actualización 28.07.2022

Estatus AUTORIZADO

Autorizó

Erick Pacheco  López
Gerente de Administración y Finanzas

José Lara Lona
Director General

Elaboró Marisol Zavala Barroso
Directora de Recursos Humanos

Validó J. Encarnación Orozco Covarrubias
Gerente de Operación y Mantenimiento



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

I. DESCRIPCIÓN DEL PUESTO

A) Datos Generales

Secuencial 0000100112

Nivel NIVEL_7

Denominación Tabular Analista Especializado D

Denominación Funcional SUPERVISOR DE LABORATORIO

Gerencia GERENCIA DE OPERACIÓN Y MANTENIMIENTO

Puesto Jefe(a) Inmediato (a) DIRECTOR DE ÁREA B

Horario Matutino

Personas a su cargo

Puesto tipo SI

Id. del Puesto

Descripción del Puesto Tipo SUPERVISOR DE LABORATORIO

B) Datos del Personal

No. de Empleado (a) 7480

RFC

Nombre HERNANDEZ ROBLEDO ANA CRISTINA

C) Objetivo General del Puesto

Supervisar y realizar la ejecución adecuada de los análisis solicitados en todas las muestras ingresadas al laboratorio para l a
determinación de la cantidad de contaminantes.



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

D) Funciones del Puesto

1 Supervisar limpieza de las áreas de proceso.

2 Supervisar bitácoras y registros.

3 Preparar reactivos y soluciones.

4 Controlar el almacén de reactivos y materiales.

5 Elaborar los informes de resultados de análisis.

II PERFIL DEL PUESTO

1. Escolaridad

Profesión Grado de Estudios

Ingeniero Licenciatura

2. Experiencia Laboral

Experiencia Laboral En Tiempo

Experiencia laboral Bioquímico, QFB o áreas afines De 1 año o menos

3. Idioma

Idioma Grado de dominio

No aplica No aplica

4. Capacidades Profesionales Generales y de Visión de Gobierno

Capacidad profesional Grado de dominio

Capacidad organizativa Esencial

Visión de Servicio Muy importante

Toma de decisiones Muy importante



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

Trabajo en equipo Muy importante

Manejo de Tecnología Importante

Visión de Gobierno Esencial

5. Capacidades Profesionales Técnicas Institucionales

Capacidad profesional Grado de dominio

Comunicación Muy importante

Alineando el desempeño para el éxito Muy importante

Análisis Muy importante

Seguimiento Muy importante

6. Capacidades Técnicas Específicas

Área de conocimiento Tema Conocimiento específico Grado de dominio

Normatividad Leyes Federales Ley de Aguas Nacionales y su Reglamento. Muy Importante

Normatividad Leyes Federales Ley General de Salud. Muy Importante

Normatividad Leyes Estatales Ley de Responsabilidades Administrativas de
los Servidores Públicos del Estado de
Guanajuato y sus Municipios.

Muy Importante

Normatividad Reglamentos
Internos

Reglamento Interior del Trabajo de la Junta de
Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado y
Saneamiento del Municipio de Irapuato,
Guanajuato

Muy importante

Normatividad Reglamentos
Internos

Reglamento de uso de la Red de Drenaje y
Alcantarillado de la Junta de Agua Potable y
Alcantarillado del municipio de Irapuato, Gto.

Muy importante

Normatividad Disposiciones
Administrativas

Reglamento de los Servicios de Agua Potable,
Drenaje, Alcantarillado y Saneamiento para el
Municipio de Irapuato Guanajuato

Muy importante



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

Normatividad Otros Norma de acreditación de laboratorios de
ensayo.

Muy Importante

Normatividad Otros Transparencia en la Rendición de Cuentas. Muy Importante

Conocimientos
Técnicos

Química General Conceptos generales de laboratorio. Muy importante

Conocimientos
Técnicos

Equipos de seguridad Conceptos generales de equipos de seguridad. Muy importante

E) Datos de captura

Fecha de elaboración 10.08.2022

Fecha de actualización 10.08.2022

Estatus AUTORIZADO

Autorizó

Erick Pacheco  López
Gerente de Administración y Finanzas

José Lara Lona
Director General

Elaboró Marisol Zavala Barroso
Directora de Recursos Humanos

Validó J. Encarnación Orozco Covarrubias
Gerente de Operación y Mantenimiento



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

I. DESCRIPCIÓN DEL PUESTO

A) Datos Generales

Secuencial 0000100095

Nivel NIVEL _7

Denominación Tabular Analista especializado D

Denominación Funcional ANALISTA ESPECIALIADO EN ELECTROMECÁNICA

Gerencia GERENCIA DE OPERACIÓN Y MANTENIMIENTO

Puesto Jefe(a) Inmediato (a) JEFE DE ÁREA A

Horario Matutino

Personas a su cargo 22

Puesto tipo No

Id. del Puesto

Descripción del Puesto Tipo

B) Datos del Personal

No. de Empleado (a) 7463

RFC

Nombre LOPEZ AGUIRRE JULIO CESAR

C) Objetivo General del Puesto

Supervisar el mantenimiento preventivo y correctivo de los cárcamos y la operatividad de los mismos.

D) Funciones del Puesto



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

1 Supervisar el trabajo encomendado al personal carcamistas, soldadores, operadores, electromecánicos y electricista.

2 Supervisar equipos en reparación o mantenimiento con proveedores.

3 Proporcionar los materiales necesarios para la operación y mantenimientos de los cárcamos.

II PERFIL DEL PUESTO

1. Escolaridad

Profesión Grado de Estudios

Bachillerato Técnico Superior Universitario

2. Experiencia Laboral

Experiencia Laboral En Tiempo

Experiencia laboral Electromecánica en general De 1 a 3 años

3. Idioma

Idioma Grado de dominio

No aplica No aplica

4. Capacidades Profesionales Generales y de Visión de Gobierno

Capacidad profesional Grado de dominio

Capacidad organizativa Muy importante

Visión de Servicio Muy importante

Liderazgo Muy importante

Toma de decisiones Muy importante

Trabajo en equipo Muy importante

Manejo de Tecnología Importante



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

Visión de Gobierno Esencial

5. Capacidades Profesionales Técnicas Institucionales

Capacidad profesional Grado de dominio

Comunicación Muy importante

Alineando el desempeño para el éxito Muy importante

Análisis Muy importante

Seguimiento Muy importante

6. Capacidades Técnicas Específicas

Área de conocimiento Tema Conocimiento específico Grado de dominio

Normatividad Leyes Estatales Ley de Responsabilidades Administrativas de los
Servidores Públicos del Estado de Guanajuato y
sus Municipios.

Muy Importante

Normatividad Reglamentos
Internos

Reglamento Interior del Trabajo de la Junta de
Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado y
Saneamiento del Municipio de Irapuato,
Guanajuato

Muy importante

Normatividad Disposiciones
Administrativas

Reglamento de los Servicios de Agua Potable,
Drenaje, Alcantarillado y Saneamiento para el
Municipio de Irapuato Guanajuato

Muy importante

Conocimientos
Técnicos

Electromecánica Conceptos generales de electromecánica Importante

Conocimientos
Técnicos

Eléctrica Conceptos generales de eléctrica Importante

E) Datos de captura

Fecha de elaboración 12.08.2022

Fecha de actualización 12.08.2022



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

Estatus AUTORIZADO

Elaboró Marisol Zavala Barroso
Directora de Recursos Humanos

Validó J. Encarnación Orozco Covarrubias
Gerente de Operación y Mantenimiento

Autorizó

Erick Pacheco  López
Gerente de Administración y Finanzas

José Lara Lona
Director General



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

I. DESCRIPCIÓN DEL PUESTO

A) Datos Generales

Secuencial 0000001380

Nivel NIVEL_7

Denominación Tabular Analista Especializado D

Denominación Funcional SUPERVISOR DE LABORATORIO

Gerencia GERENCIA DE OPERACIÓN Y MANTENIMIENTO

Puesto Jefe(a) Inmediato (a) DIRECTOR DE ÁREA B

Horario Matutino

Personas a su cargo

Puesto tipo SI

Id. del Puesto

Descripción del Puesto Tipo SUPERVISOR DE LABORATORIO

B) Datos del Personal

No. de Empleado (a) 7238

RFC

Nombre LOPEZ BELTRAN JESUS EDUARDO

C) Objetivo General del Puesto

Supervisar y realizar la ejecución adecuada de los análisis solicitados en todas las muestras ingresadas al laboratorio para l a
determinación de la cantidad de contaminantes.



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

D) Funciones del Puesto

1 Supervisar limpieza de las áreas de proceso.

2 Supervisar bitácoras y registros.

3 Preparar reactivos y soluciones.

4 Controlar el almacén de reactivos y materiales.

5 Elaborar los informes de resultados de análisis.

II PERFIL DEL PUESTO

1. Escolaridad

Profesión Grado de Estudios

Ingeniero Licenciatura

2. Experiencia Laboral

Experiencia Laboral En Tiempo

Experiencia laboral Bioquímico, QFB o áreas afines De 1 año o menos

3. Idioma

Idioma Grado de dominio

No aplica No aplica

4. Capacidades Profesionales Generales y de Visión de Gobierno

Capacidad profesional Grado de dominio

Capacidad organizativa Esencial

Visión de Servicio Muy importante

Toma de decisiones Muy importante

Trabajo en equipo Muy importante



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

Manejo de Tecnología Importante

Visión de Gobierno Esencial

5. Capacidades Profesionales Técnicas Institucionales

Capacidad profesional Grado de dominio

Comunicación Muy importante

Alineando el desempeño para el éxito Muy importante

Análisis Muy importante

Seguimiento Muy importante

6. Capacidades Técnicas Específicas

Área de conocimiento Tema Conocimiento específico Grado de dominio

Normatividad Leyes Federales Ley de Aguas Nacionales y su Reglamento. Muy Importante

Normatividad Leyes Federales Ley General de Salud. Muy Importante

Normatividad Leyes Estatales Ley de Responsabilidades Administrativas de
los Servidores Públicos del Estado de
Guanajuato y sus Municipios.

Muy Importante

Normatividad Reglamentos
Internos

Reglamento Interior del Trabajo de la Junta de
Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado y
Saneamiento del Municipio de Irapuato,
Guanajuato

Muy importante

Normatividad Reglamentos
Internos

Reglamento de uso de la Red de Drenaje y
Alcantarillado de la Junta de Agua Potable y
Alcantarillado del municipio de Irapuato, Gto.

Muy importante

Normatividad Disposiciones
Administrativas

Reglamento de los Servicios de Agua Potable,
Drenaje, Alcantarillado y Saneamiento para el
Municipio de Irapuato Guanajuato

Muy importante

Normatividad Otros Norma de acreditación de laboratorios de
ensayo.

Muy Importante



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

Normatividad Otros Transparencia en la Rendición de Cuentas. Muy Importante

Conocimientos
Técnicos

Química General Conceptos generales de laboratorio. Muy importante

Conocimientos
Técnicos

Equipos de seguridad Conceptos generales de equipos de seguridad. Muy importante

E) Datos de captura

Fecha de elaboración 10.08.2022

Fecha de actualización 10.08.2022

Estatus AUTORIZADO

Autorizó

Erick Pacheco  López
Gerente de Administración y Finanzas

José Lara Lona
Director General

Elaboró Marisol Zavala Barroso
Directora de Recursos Humanos

Validó J. Encarnación Orozco Covarrubias
Gerente de Operación y Mantenimiento



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

I. DESCRIPCIÓN DEL PUESTO

A) Datos Generales

Secuencial 0000001158

Nivel NIVEL_7

Denominación Tabular Analista Especializado D

Denominación Funcional SUPERVISOR DE LABORATORIO

Gerencia GERENCIA DE OPERACIÓN Y MANTENIMIENTO

Puesto Jefe(a) Inmediato (a) DIRECTOR DE ÁREA B

Horario Matutino

Personas a su cargo

Puesto tipo SI

Id. del Puesto

Descripción del Puesto Tipo SUPERVISOR DE LABORATORIO

B) Datos del Personal

No. de Empleado (a) 7019

RFC

Nombre SORIA PEREZ JUDITH SUSANA

C) Objetivo General del Puesto

Supervisar y realizar la ejecución adecuada de los análisis solicitados en todas las muestras ingresadas al laboratorio para l a
determinación de la cantidad de contaminantes.



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

D) Funciones del Puesto

1 Supervisar limpieza de las áreas de proceso.

2 Supervisar bitácoras y registros.

3 Preparar reactivos y soluciones.

4 Controlar el almacén de reactivos y materiales.

5 Elaborar los informes de resultados de análisis.

II PERFIL DEL PUESTO

1. Escolaridad

Profesión Grado de Estudios

Ingeniero Licenciatura

2. Experiencia Laboral

Experiencia Laboral En Tiempo

Experiencia laboral Bioquímico, QFB o áreas afines De 1 año o menos

3. Idioma

Idioma Grado de dominio

No aplica No aplica

4. Capacidades Profesionales Generales y de Visión de Gobierno

Capacidad profesional Grado de dominio

Capacidad organizativa Esencial

Visión de Servicio Muy importante

Toma de decisiones Muy importante



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

Trabajo en equipo Muy importante

Manejo de Tecnología Importante

Visión de Gobierno Esencial

5. Capacidades Profesionales Técnicas Institucionales

Capacidad profesional Grado de dominio

Comunicación Muy importante

Alineando el desempeño para el éxito Muy importante

Análisis Muy importante

Seguimiento Muy importante

6. Capacidades Técnicas Específicas

Área de conocimiento Tema Conocimiento específico Grado de dominio

Normatividad Leyes Federales Ley de Aguas Nacionales y su Reglamento. Muy Importante

Normatividad Leyes Federales Ley General de Salud. Muy Importante

Normatividad Leyes Estatales Ley de Responsabilidades Administrativas de
los Servidores Públicos del Estado de
Guanajuato y sus Municipios.

Muy Importante

Normatividad Reglamentos
Internos

Reglamento Interior del Trabajo de la Junta de
Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado y
Saneamiento del Municipio de Irapuato,
Guanajuato

Muy importante

Normatividad Reglamentos
Internos

Reglamento de uso de la Red de Drenaje y
Alcantarillado de la Junta de Agua Potable y
Alcantarillado del municipio de Irapuato, Gto.

Muy importante

Normatividad Disposiciones
Administrativas

Reglamento de los Servicios de Agua Potable,
Drenaje, Alcantarillado y Saneamiento para el
Municipio de Irapuato Guanajuato

Muy importante



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

Normatividad Otros Norma de acreditación de laboratorios de
ensayo.

Muy Importante

Normatividad Otros Transparencia en la Rendición de Cuentas. Muy Importante

Conocimientos
Técnicos

Química General Conceptos generales de laboratorio. Muy importante

Conocimientos
Técnicos

Equipos de seguridad Conceptos generales de equipos de seguridad. Muy importante

E) Datos de captura

Fecha de elaboración 10.08.2022

Fecha de actualización 10.08.2022

Estatus AUTORIZADO

Autorizó

Erick Pacheco  López
Gerente de Administración y Finanzas

José Lara Lona
Director General

Elaboró Marisol Zavala Barroso
Directora de Recursos Humanos

Validó J. Encarnación Orozco Covarrubias
Gerente de Operación y Mantenimiento



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

I. DESCRIPCIÓN DEL PUESTO

A) Datos Generales

Secuencial 0000001345

Nivel NIVEL_6

Denominación Tabular Analista Especializado E

Denominación Funcional ANALISTA DE MUESTRAS DE AGUA

Gerencia GERENCIA DE OPERACIÓN Y MANTENIMIENTO

Puesto Jefe(a) Inmediato (a) DIRECTOR DE ÁREA B

Horario Matutino

Personas a su cargo

Puesto tipo SI

Id. del Puesto

Descripción del Puesto Tipo ANALISTA DE MUESTRAS DE AGUA

B) Datos del Personal

No. de Empleado (a) 7205

RFC

Nombre BELMONTE SILVA CYNTHIA

C) Objetivo General del Puesto

Realizar todos los análisis de muestras que ingresen al laboratorio basados en las normas establecidas, apoyándose del sistema
de gestión del laboratorio y las políticas para mantener la acreditación del laboratorio en base a la norma NMX-EC-17025-IMNC-
2018 apoyar en las diferentes certificaciones de la planta de tratamiento, incluyendo el control de calidad en muestras y análisis
para generar confiabilidad en resultados.



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

D) Funciones del Puesto

1 Preparar reactivos y soluciones.

2 Destilar muestras.

3 Verificar y calibrar equipos del laboratorio.

4 Analizar muestras.

5 Confirmar métodos analíticos.

6 Realizar el llenado de bitácoras.

II PERFIL DEL PUESTO

1. Escolaridad

Profesión Grado de Estudios

Licenciatura Ingeniería

2. Experiencia Laboral

Experiencia Laboral En Tiempo

Experiencia laboral Bioquímico De 1 año o menos

3. Idioma

Idioma Grado de dominio

No aplica No aplica

4. Capacidades Profesionales Generales y de Visión de Gobierno

Capacidad profesional Grado de dominio

Capacidad organizativa Esencial



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

Visión de Servicio Muy importante

Toma de decisiones Muy importante

Trabajo en equipo Muy importante

Visión de Gobierno Esencial

5. Capacidades Profesionales Técnicas Institucionales

Capacidad profesional Grado de dominio

Comunicación Muy importante

Alineando el desempeño para el éxito Muy importante

Análisis Muy importante

Seguimiento Muy importante

6. Capacidades Técnicas Específicas

Área de conocimiento Tema Conocimiento específico Grado de dominio

Normatividad Leyes Federales Ley de Aguas Nacionales y su Reglamento. Muy Importante

Normatividad Leyes Federales Ley General de Salud. Muy Importante

Normatividad Leyes Estatales Ley de Responsabilidades Administrativas de
los Servidores Públicos del Estado de
Guanajuato y sus Municipios.

Muy Importante

Normatividad Reglamentos
Internos

Reglamento Interior del Trabajo de la Junta de
Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado y
Saneamiento del Municipio de Irapuato,
Guanajuato

Muy importante

Normatividad Reglamentos
Internos

Reglamento de uso de la Red de Drenaje y
Alcantarillado de la Junta de Agua Potable y
Alcantarillado del municipio de Irapuato, Gto.

Muy importante

Normatividad Disposiciones
Administrativas

Reglamento de los Servicios de Agua Potable,
Drenaje, Alcantarillado y Saneamiento para el
Municipio de Irapuato Guanajuato

Muy importante



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

Normatividad Otros Norma de acreditación de laboratorios de
ensayo.

Muy Importante

Normatividad Otros Transparencia en la Rendición de Cuentas. Muy Importante

Conocimientos
Técnicos

Química General Conceptos generales de laboratorio. Muy importante

Conocimientos
Técnicos

Equipos de seguridad Conceptos generales de equipos de seguridad. Muy importante

E) Datos de captura

Fecha de elaboración 10.08.2022

Fecha de actualización 10.08.2022

Estatus AUTORIZADO

Autorizó

Erick Pacheco  López
Gerente de Administración y Finanzas

José Lara Lona
Director General

Elaboró Marisol Zavala Barroso
Directora de Recursos Humanos

Validó J. Encarnación Orozco Covarrubias
Gerente de Operación y Mantenimiento



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

I. DESCRIPCIÓN DEL PUESTO

A) Datos Generales

Secuencial 0000100188

Nivel NIVEL_6

Denominación Tabular Analista Especializado E

Denominación Funcional ANALISTA DE MUESTRAS DE AGUA

Gerencia GERENCIA DE OPERACIÓN Y MANTENIMIENTO

Puesto Jefe(a) Inmediato (a) DIRECTOR DE ÁREA B

Horario Matutino

Personas a su cargo

Puesto tipo SI

Id. del Puesto

Descripción del Puesto Tipo ANALISTA DE MUESTRAS DE AGUA

B) Datos del Personal

No. de Empleado (a) 7556

RFC

Nombre CORDOVA ARTEAGA  DENISSE ALEJANDRA

C) Objetivo General del Puesto

Realizar todos los análisis de muestras que ingresen al laboratorio basados en las normas establecidas, apoyándose del sistema
de gestión del laboratorio y las políticas para mantener la acreditación del laboratorio en base a la norma NMX-EC-17025-IMNC-
2018 apoyar en las diferentes certificaciones de la planta de tratamiento, incluyendo el control de calidad en muestras y análisis
para generar confiabilidad en resultados.



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

D) Funciones del Puesto

1 Preparar reactivos y soluciones.

2 Destilar muestras.

3 Verificar y calibrar equipos del laboratorio.

4 Analizar muestras.

5 Confirmar métodos analíticos.

6 Realizar el llenado de bitácoras.

II PERFIL DEL PUESTO

1. Escolaridad

Profesión Grado de Estudios

Licenciatura Ingeniería

2. Experiencia Laboral

Experiencia Laboral En Tiempo

Experiencia laboral Bioquímico De 1 año o menos

3. Idioma

Idioma Grado de dominio

No aplica No aplica

4. Capacidades Profesionales Generales y de Visión de Gobierno

Capacidad profesional Grado de dominio

Capacidad organizativa Esencial



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

Visión de Servicio Muy importante

Toma de decisiones Muy importante

Trabajo en equipo Muy importante

Visión de Gobierno Esencial

5. Capacidades Profesionales Técnicas Institucionales

Capacidad profesional Grado de dominio

Comunicación Muy importante

Alineando el desempeño para el éxito Muy importante

Análisis Muy importante

Seguimiento Muy importante

6. Capacidades Técnicas Específicas

Área de conocimiento Tema Conocimiento específico Grado de dominio

Normatividad Leyes Federales Ley de Aguas Nacionales y su Reglamento. Muy Importante

Normatividad Leyes Federales Ley General de Salud. Muy Importante

Normatividad Leyes Estatales Ley de Responsabilidades Administrativas de
los Servidores Públicos del Estado de
Guanajuato y sus Municipios.

Muy Importante

Normatividad Reglamentos
Internos

Reglamento Interior del Trabajo de la Junta de
Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado y
Saneamiento del Municipio de Irapuato,
Guanajuato

Muy importante

Normatividad Reglamentos
Internos

Reglamento de uso de la Red de Drenaje y
Alcantarillado de la Junta de Agua Potable y
Alcantarillado del municipio de Irapuato, Gto.

Muy importante

Normatividad Disposiciones
Administrativas

Reglamento de los Servicios de Agua Potable,
Drenaje, Alcantarillado y Saneamiento para el
Municipio de Irapuato Guanajuato

Muy importante



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

Normatividad Otros Norma de acreditación de laboratorios de
ensayo.

Muy Importante

Normatividad Otros Transparencia en la Rendición de Cuentas. Muy Importante

Conocimientos
Técnicos

Química General Conceptos generales de laboratorio. Muy importante

Conocimientos
Técnicos

Equipos de seguridad Conceptos generales de equipos de seguridad. Muy importante

E) Datos de captura

Fecha de elaboración 10.08.2022

Fecha de actualización 10.08.2022

Estatus AUTORIZADO

Autorizó

Erick Pacheco  López
Gerente de Administración y Finanzas

José Lara Lona
Director General

Elaboró Marisol Zavala Barroso
Directora de Recursos Humanos

Validó J. Encarnación Orozco Covarrubias
Gerente de Operación y Mantenimiento



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

I. DESCRIPCIÓN DEL PUESTO

A) Datos Generales

Secuencial 0000100046

Nivel NIVEL_6

Denominación Tabular Analista especializado E

Denominación Funcional SUPERVISOR

Gerencia GERENCIA DE OPERACIÓN Y MANTENIMIENTO

Puesto Jefe(a) Inmediato (a) JEFE DE ÁREA A

Horario Matutino

Personas a su cargo 15

Puesto tipo NO

Id. del Puesto

Descripción del Puesto Tipo

B) Datos del Personal

No. de Empleado (a) 7414

RFC

Nombre LOPEZ RAMIREZ OMAR IVAN

C) Objetivo General del Puesto

Realizar la repartición de las órdenes de trabajo, supervisar el uso correcto de los materiales y equipos durante el proceso de
las reparaciones de las fugas; así como la medición de la eficiencia del personal.



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

D) Funciones del Puesto

1 Organizar las órdenes de trabajo de acuerdo a la zona donde se encuentren las afectaciones.

2 Dotar de los materiales y equipos a las brigadas de fontanería para la correcta reparación de fugas.

3 Supervisar el seguimiento de la atención a las órdenes de trabajo.

II PERFIL DEL PUESTO

1. Escolaridad

Profesión Grado de Estudios

Técnico Técnico Superior Universitario

2. Experiencia Laboral

Experiencia Laboral En Tiempo

Experiencia laboral Fontanería De 1 año o menos

3. Idioma

Idioma Grado de dominio

No aplica No aplica

4. Capacidades Profesionales Generales y de Visión de Gobierno

Capacidad profesional Grado de dominio

Capacidad organizativa Muy importante

Visión de Servicio Muy importante

Trabajo en equipo Muy importante

Manejo de Tecnología Muy Importante

Visión de Gobierno Esencial



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

5. Capacidades Profesionales Técnicas Institucionales

Capacidad profesional Grado de dominio

Comunicación Muy importante

Alineando el desempeño para el éxito Muy importante

Análisis Importante

Seguimiento Muy importante

6. Capacidades Técnicas Específicas

Área de conocimiento Tema Conocimiento específico Grado de dominio

Normatividad Leyes Estatales Ley de Responsabilidades Administrativas de los
Servidores Públicos del Estado de Guanajuato y
sus Municipios.

Muy Importante

Normatividad Leyes Estatales Ley del Trabajo de los Servidores Público al
Servicio del Estado y de los Municipios del
Estado de Guanajuato

Muy importante

Normatividad Reglamentos
Internos

Reglamento Interior del Trabajo de la Junta de
Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado y
Saneamiento del Municipio de Irapuato,
Guanajuato

Muy importante

Normatividad Disposiciones
Administrativas

Reglamento de los Servicios de Agua Potable,
Drenaje, Alcantarillado y Saneamiento para el
Municipio de Irapuato Guanajuato

Muy importante

Conocimientos
Técnicos

Fontanería Conceptos generales de fontanería. Muy Importante



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

E) Datos de captura

Fecha de elaboración 08.08.2022

Fecha de actualización 08.08.2022

Estatus AUTORIZADO

Elaboró Marisol Zavala Barroso
Directora de Recursos Humanos

Validó J. Encarnación Orozco Covarrubias
Gerente de Operación y Mantenimiento

Autorizó

Erick Pacheco  López
Gerente de Administración y Finanzas

José Lara Lona
Director General



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

I. DESCRIPCIÓN DEL PUESTO

A) Datos Generales

Secuencial 0000100148

Nivel NIVEL_6

Denominación Tabular Analista Especializado E

Denominación Funcional ANALISTA DE MUESTRAS DE AGUA

Gerencia GERENCIA DE OPERACIÓN Y MANTENIMIENTO

Puesto Jefe(a) Inmediato (a) DIRECTOR DE ÁREA B

Horario Matutino

Personas a su cargo

Puesto tipo SI

Id. del Puesto

Descripción del Puesto Tipo ANALISTA DE MUESTRAS DE AGUA

B) Datos del Personal

No. de Empleado (a) 7516

RFC

Nombre MARTINEZ MONTOYA JANETTE LUZ MARIA

C) Objetivo General del Puesto

Realizar todos los análisis de muestras que ingresen al laboratorio basados en las normas establecidas, apoyándose del sistema
de gestión del laboratorio y las políticas para mantener la acreditación del laboratorio en base a la norma NMX-EC-17025-IMNC-
2018 apoyar en las diferentes certificaciones de la planta de tratamiento, incluyendo el control de calidad en muestras y análisis
para generar confiabilidad en resultados.



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

D) Funciones del Puesto

1 Preparar reactivos y soluciones.

2 Destilar muestras.

3 Verificar y calibrar equipos del laboratorio.

4 Analizar muestras.

5 Confirmar métodos analíticos.

6 Realizar el llenado de bitácoras.

II PERFIL DEL PUESTO

1. Escolaridad

Profesión Grado de Estudios

Licenciatura Ingeniería

2. Experiencia Laboral

Experiencia Laboral En Tiempo

Experiencia laboral Bioquímico De 1 año o menos

3. Idioma

Idioma Grado de dominio

No aplica No aplica

4. Capacidades Profesionales Generales y de Visión de Gobierno

Capacidad profesional Grado de dominio

Capacidad organizativa Esencial



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

Visión de Servicio Muy importante

Toma de decisiones Muy importante

Trabajo en equipo Muy importante

Visión de Gobierno Esencial

5. Capacidades Profesionales Técnicas Institucionales

Capacidad profesional Grado de dominio

Comunicación Muy importante

Alineando el desempeño para el éxito Muy importante

Análisis Muy importante

Seguimiento Muy importante

6. Capacidades Técnicas Específicas

Área de conocimiento Tema Conocimiento específico Grado de dominio

Normatividad Leyes Federales Ley de Aguas Nacionales y su Reglamento. Muy Importante

Normatividad Leyes Federales Ley General de Salud. Muy Importante

Normatividad Leyes Estatales Ley de Responsabilidades Administrativas de
los Servidores Públicos del Estado de
Guanajuato y sus Municipios.

Muy Importante

Normatividad Reglamentos
Internos

Reglamento Interior del Trabajo de la Junta de
Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado y
Saneamiento del Municipio de Irapuato,
Guanajuato

Muy importante

Normatividad Reglamentos
Internos

Reglamento de uso de la Red de Drenaje y
Alcantarillado de la Junta de Agua Potable y
Alcantarillado del municipio de Irapuato, Gto.

Muy importante

Normatividad Disposiciones
Administrativas

Reglamento de los Servicios de Agua Potable,
Drenaje, Alcantarillado y Saneamiento para el
Municipio de Irapuato Guanajuato

Muy importante



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

Normatividad Otros Norma de acreditación de laboratorios de
ensayo.

Muy Importante

Normatividad Otros Transparencia en la Rendición de Cuentas. Muy Importante

Conocimientos
Técnicos

Química General Conceptos generales de laboratorio. Muy importante

Conocimientos
Técnicos

Equipos de seguridad Conceptos generales de equipos de seguridad. Muy importante

E) Datos de captura

Fecha de elaboración 10.08.2022

Fecha de actualización 10.08.2022

Estatus AUTORIZADO

Autorizó

Erick Pacheco  López
Gerente de Administración y Finanzas

José Lara Lona
Director General

Elaboró Marisol Zavala Barroso
Directora de Recursos Humanos

Validó J. Encarnación Orozco Covarrubias
Gerente de Operación y Mantenimiento



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

I. DESCRIPCIÓN DEL PUESTO

A) Datos Generales

Secuencial 0000100281

Nivel NIVEL_1

Denominación Tabular Técnico C

Denominación Funcional OPERADOR DE REDES

Gerencia GERENCIA DE OPERACIÓN Y MANTENIMIENTO

Puesto Jefe(a) Inmediato (a) JEFE DE ÁREA A

Horario Matutino

Personas a su cargo

Puesto tipo SI

Id. del Puesto

Descripción del Puesto Tipo OPERADOR DE REDES

B) Datos del Personal

No. de Empleado (a) 7649

RFC

Nombre FUENTES LOPEZ JULIO CESAR

C) Objetivo General del Puesto

Realizar la manipulación de válvulas de seccionamiento, para otorgar el suministro de agua potable cuando sea requerido de
acuerdo al plan de tandeo establecido o a los folios ingresados.



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

D) Funciones del Puesto

1 Realizar la manipulación de válvula  de acuerdo a las necesidades del servicio, de acuerdo a un programa de tandeo.

2 Revisar los reportes de aire en la red; así como de contaminación del agua en la red de distribución.

3 Elaborar las órdenes de trabajo de acuerdo al diagnóstico determinado.

II PERFIL DEL PUESTO

1. Escolaridad

Profesión Grado de Estudios

EDUCACIÓN BÁSICA Secundaria

2. Experiencia Laboral

Experiencia Laboral En Tiempo

Experiencia laboral Instalaciones hidráulicas básicas De 1 año o menos

3. Idioma

Idioma Grado de dominio

No aplica No aplica

4. Capacidades Profesionales Generales y de Visión de Gobierno

Capacidad profesional Grado de dominio

Visión de Servicio Muy importante

Trabajo en equipo Muy importante

Visión de Gobierno Esencial



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

5. Capacidades Profesionales Técnicas Institucionales

Capacidad profesional Grado de dominio

Comunicación Muy importante

Alineando el desempeño para el éxito Muy importante

6. Capacidades Técnicas Específicas

Área de conocimiento Tema Conocimiento específico Grado de dominio

Normatividad Leyes Estatales Ley de Responsabilidades Administrativas de los
Servidores Públicos del Estado de Guanajuato y
sus Municipios.

Muy Importante

Normatividad Reglamentos
Internos

Reglamento Interior del Trabajo de la Junta de
Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado y
Saneamiento del Municipio de Irapuato,
Guanajuato

Muy importante

Normatividad Disposiciones
Administrativas

Reglamento de los Servicios de Agua Potable,
Drenaje, Alcantarillado y Saneamiento para el
Municipio de Irapuato Guanajuato

Muy importante

Conocimientos
Técnicos

Hidráulica Conceptos generales de hidráulica Importante

E) Datos de captura

Fecha de elaboración 01.08.2022

Fecha de actualización 01.08.2022

Estatus AUTORIZADO

Elaboró Marisol Zavala Barroso
Directora de Recursos Humanos



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

Autorizó

Erick Pacheco  López
Gerente de Administración y Finanzas

José Lara Lona
Director General

Validó J. Encarnación Orozco Covarrubias
Gerente de Operación y Mantenimiento



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

I. DESCRIPCIÓN DEL PUESTO

A) Datos Generales

Secuencial 0000001366

Nivel NIVEL_1

Denominación Tabular Técnico C

Denominación Funcional OPERADOR DE REDES

Gerencia GERENCIA DE OPERACIÓN Y MANTENIMIENTO

Puesto Jefe(a) Inmediato (a) JEFE DE ÁREA A

Horario Matutino

Personas a su cargo

Puesto tipo SI

Id. del Puesto

Descripción del Puesto Tipo OPERADOR DE REDES

B) Datos del Personal

No. de Empleado (a) 7225

RFC

Nombre GARCIA GODINEZ JOSE GUADALUPE

C) Objetivo General del Puesto

Realizar la manipulación de válvulas de seccionamiento, para otorgar el suministro de agua potable cuando sea requerido de
acuerdo al plan de tandeo establecido o a los folios ingresados.



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

D) Funciones del Puesto

1 Realizar la manipulación de válvula  de acuerdo a las necesidades del servicio, de acuerdo a un programa de tandeo.

2 Revisar los reportes de aire en la red; así como de contaminación del agua en la red de distribución.

3 Elaborar las órdenes de trabajo de acuerdo al diagnóstico determinado.

II PERFIL DEL PUESTO

1. Escolaridad

Profesión Grado de Estudios

EDUCACIÓN BÁSICA Secundaria

2. Experiencia Laboral

Experiencia Laboral En Tiempo

Experiencia laboral Instalaciones hidráulicas básicas De 1 año o menos

3. Idioma

Idioma Grado de dominio

No aplica No aplica

4. Capacidades Profesionales Generales y de Visión de Gobierno

Capacidad profesional Grado de dominio

Visión de Servicio Muy importante

Trabajo en equipo Muy importante

Visión de Gobierno Esencial



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

5. Capacidades Profesionales Técnicas Institucionales

Capacidad profesional Grado de dominio

Comunicación Muy importante

Alineando el desempeño para el éxito Muy importante

6. Capacidades Técnicas Específicas

Área de conocimiento Tema Conocimiento específico Grado de dominio

Normatividad Leyes Estatales Ley de Responsabilidades Administrativas de los
Servidores Públicos del Estado de Guanajuato y
sus Municipios.

Muy Importante

Normatividad Reglamentos
Internos

Reglamento Interior del Trabajo de la Junta de
Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado y
Saneamiento del Municipio de Irapuato,
Guanajuato

Muy importante

Normatividad Disposiciones
Administrativas

Reglamento de los Servicios de Agua Potable,
Drenaje, Alcantarillado y Saneamiento para el
Municipio de Irapuato Guanajuato

Muy importante

Conocimientos
Técnicos

Hidráulica Conceptos generales de hidráulica Importante

E) Datos de captura

Fecha de elaboración 01.08.2022

Fecha de actualización 01.08.2022

Estatus AUTORIZADO

Elaboró Marisol Zavala Barroso
Directora de Recursos Humanos



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

Autorizó

Erick Pacheco  López
Gerente de Administración y Finanzas

José Lara Lona
Director General

Validó J. Encarnación Orozco Covarrubias
Gerente de Operación y Mantenimiento



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

I. DESCRIPCIÓN DEL PUESTO

A) Datos Generales

Secuencial 0000100194

Nivel NIVEL_1

Denominación Tabular Técnico C

Denominación Funcional OPERADOR DE REDES

Gerencia GERENCIA DE OPERACIÓN Y MANTENIMIENTO

Puesto Jefe(a) Inmediato (a) JEFE DE ÁREA A

Horario Matutino

Personas a su cargo

Puesto tipo SI

Id. del Puesto

Descripción del Puesto Tipo OPERADOR DE REDES

B) Datos del Personal

No. de Empleado (a) 7562

RFC

Nombre MEJIA RANGEL MANUEL

C) Objetivo General del Puesto

Realizar la manipulación de válvulas de seccionamiento, para otorgar el suministro de agua potable cuando sea requerido de
acuerdo al plan de tandeo establecido o a los folios ingresados.



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

D) Funciones del Puesto

1 Realizar la manipulación de válvula  de acuerdo a las necesidades del servicio, de acuerdo a un programa de tandeo.

2 Revisar los reportes de aire en la red; así como de contaminación del agua en la red de distribución.

3 Elaborar las órdenes de trabajo de acuerdo al diagnóstico determinado.

II PERFIL DEL PUESTO

1. Escolaridad

Profesión Grado de Estudios

EDUCACIÓN BÁSICA Secundaria

2. Experiencia Laboral

Experiencia Laboral En Tiempo

Experiencia laboral Instalaciones hidráulicas básicas De 1 año o menos

3. Idioma

Idioma Grado de dominio

No aplica No aplica

4. Capacidades Profesionales Generales y de Visión de Gobierno

Capacidad profesional Grado de dominio

Visión de Servicio Muy importante

Trabajo en equipo Muy importante

Visión de Gobierno Esencial



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

5. Capacidades Profesionales Técnicas Institucionales

Capacidad profesional Grado de dominio

Comunicación Muy importante

Alineando el desempeño para el éxito Muy importante

6. Capacidades Técnicas Específicas

Área de conocimiento Tema Conocimiento específico Grado de dominio

Normatividad Leyes Estatales Ley de Responsabilidades Administrativas de los
Servidores Públicos del Estado de Guanajuato y
sus Municipios.

Muy Importante

Normatividad Reglamentos
Internos

Reglamento Interior del Trabajo de la Junta de
Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado y
Saneamiento del Municipio de Irapuato,
Guanajuato

Muy importante

Normatividad Disposiciones
Administrativas

Reglamento de los Servicios de Agua Potable,
Drenaje, Alcantarillado y Saneamiento para el
Municipio de Irapuato Guanajuato

Muy importante

Conocimientos
Técnicos

Hidráulica Conceptos generales de hidráulica Importante

E) Datos de captura

Fecha de elaboración 28.07.2022

Fecha de actualización 28.07.2022

Estatus AUTORIZADO

Elaboró Marisol Zavala Barroso
Directora de Recursos Humanos



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

Autorizó

Erick Pacheco  López
Gerente de Administración y Finanzas

José Lara Lona
Director General

Validó J. Encarnación Orozco Covarrubias
Gerente de Operación y Mantenimiento



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

I. DESCRIPCIÓN DEL PUESTO

A) Datos Generales

Secuencial 0000100207

Nivel NIVEL_1

Denominación Tabular Técnico C

Denominación Funcional OPERADOR DE REDES

Gerencia GERENCIA DE OPERACIÓN Y MANTENIMIENTO

Puesto Jefe(a) Inmediato (a) JEFE DE ÁREA A

Horario Matutino

Personas a su cargo

Puesto tipo SI

Id. del Puesto

Descripción del Puesto Tipo OPERADOR DE REDES

B) Datos del Personal

No. de Empleado (a) 7575

RFC

Nombre MIRANDA AGUILAR EDUARDO

C) Objetivo General del Puesto

Realizar la manipulación de válvulas de seccionamiento, para otorgar el suministro de agua potable cuando sea requerido de
acuerdo al plan de tandeo establecido o a los folios ingresados.



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

D) Funciones del Puesto

1 Realizar la manipulación de válvula  de acuerdo a las necesidades del servicio, de acuerdo a un programa de tandeo.

2 Revisar los reportes de aire en la red; así como de contaminación del agua en la red de distribución.

3 Elaborar las órdenes de trabajo de acuerdo al diagnóstico determinado.

II PERFIL DEL PUESTO

1. Escolaridad

Profesión Grado de Estudios

EDUCACIÓN BÁSICA Secundaria

2. Experiencia Laboral

Experiencia Laboral En Tiempo

Experiencia laboral Instalaciones hidráulicas básicas De 1 año o menos

3. Idioma

Idioma Grado de dominio

No aplica No aplica

4. Capacidades Profesionales Generales y de Visión de Gobierno

Capacidad profesional Grado de dominio

Visión de Servicio Muy importante

Trabajo en equipo Muy importante

Visión de Gobierno Esencial



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

5. Capacidades Profesionales Técnicas Institucionales

Capacidad profesional Grado de dominio

Comunicación Muy importante

Alineando el desempeño para el éxito Muy importante

6. Capacidades Técnicas Específicas

Área de conocimiento Tema Conocimiento específico Grado de dominio

Normatividad Leyes Estatales Ley de Responsabilidades Administrativas de los
Servidores Públicos del Estado de Guanajuato y
sus Municipios.

Muy Importante

Normatividad Reglamentos
Internos

Reglamento Interior del Trabajo de la Junta de
Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado y
Saneamiento del Municipio de Irapuato,
Guanajuato

Muy importante

Normatividad Disposiciones
Administrativas

Reglamento de los Servicios de Agua Potable,
Drenaje, Alcantarillado y Saneamiento para el
Municipio de Irapuato Guanajuato

Muy importante

Conocimientos
Técnicos

Hidráulica Conceptos generales de hidráulica Importante

E) Datos de captura

Fecha de elaboración 01.08.2022

Fecha de actualización 01.08.2022

Estatus AUTORIZADO

Elaboró Marisol Zavala Barroso
Directora de Recursos Humanos



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

Autorizó

Erick Pacheco  López
Gerente de Administración y Finanzas

José Lara Lona
Director General

Validó J. Encarnación Orozco Covarrubias
Gerente de Operación y Mantenimiento



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

I. DESCRIPCIÓN DEL PUESTO

A) Datos Generales

Secuencial 0000100082

Nivel NIVEL_1

Denominación Tabular Técnico C

Denominación Funcional OPERADOR DE REDES

Gerencia GERENCIA DE OPERACIÓN Y MANTENIMIENTO

Puesto Jefe(a) Inmediato (a) JEFE DE ÁREA A

Horario Matutino

Personas a su cargo

Puesto tipo SI

Id. del Puesto

Descripción del Puesto Tipo OPERADOR DE REDES

B) Datos del Personal

No. de Empleado (a) 7450

RFC

Nombre TRUJILLO VIDAL JORGE ALEJANDRO

C) Objetivo General del Puesto

Realizar la manipulación de válvulas de seccionamiento, para otorgar el suministro de agua potable cuando sea requerido de
acuerdo al plan de tandeo establecido o a los folios ingresados.



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

D) Funciones del Puesto

1 Realizar la manipulación de válvula  de acuerdo a las necesidades del servicio, de acuerdo a un programa de tandeo.

2 Revisar los reportes de aire en la red; así como de contaminación del agua en la red de distribución.

3 Elaborar las órdenes de trabajo de acuerdo al diagnóstico determinado.

II PERFIL DEL PUESTO

1. Escolaridad

Profesión Grado de Estudios

EDUCACIÓN BÁSICA Secundaria

2. Experiencia Laboral

Experiencia Laboral En Tiempo

Experiencia laboral Instalaciones hidráulicas básicas De 1 año o menos

3. Idioma

Idioma Grado de dominio

No aplica No aplica

4. Capacidades Profesionales Generales y de Visión de Gobierno

Capacidad profesional Grado de dominio

Visión de Servicio Muy importante

Trabajo en equipo Muy importante

Visión de Gobierno Esencial



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

5. Capacidades Profesionales Técnicas Institucionales

Capacidad profesional Grado de dominio

Comunicación Muy importante

Alineando el desempeño para el éxito Muy importante

6. Capacidades Técnicas Específicas

Área de conocimiento Tema Conocimiento específico Grado de dominio

Normatividad Leyes Estatales Ley de Responsabilidades Administrativas de los
Servidores Públicos del Estado de Guanajuato y
sus Municipios.

Muy Importante

Normatividad Reglamentos
Internos

Reglamento Interior del Trabajo de la Junta de
Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado y
Saneamiento del Municipio de Irapuato,
Guanajuato

Muy importante

Normatividad Disposiciones
Administrativas

Reglamento de los Servicios de Agua Potable,
Drenaje, Alcantarillado y Saneamiento para el
Municipio de Irapuato Guanajuato

Muy importante

Conocimientos
Técnicos

Hidráulica Conceptos generales de hidráulica Importante

E) Datos de captura

Fecha de elaboración 01.08.2022

Fecha de actualización 01.08.2022

Estatus AUTORIZADO

Elaboró Marisol Zavala Barroso
Directora de Recursos Humanos



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

Autorizó

Erick Pacheco  López
Gerente de Administración y Finanzas

José Lara Lona
Director General

Validó J. Encarnación Orozco Covarrubias
Gerente de Operación y Mantenimiento



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

I. DESCRIPCIÓN DEL PUESTO

A) Datos Generales

Secuencial

Nivel NIVEL_1

Denominación Tabular Técnico C

Denominación Funcional OPERADOR DE REDES

Gerencia GERENCIA DE OPERACIÓN Y MANTENIMIENTO

Puesto Jefe(a) Inmediato (a) JEFE DE ÁREA A

Horario Matutino

Personas a su cargo

Puesto tipo SI

Id. del Puesto

Descripción del Puesto Tipo OPERADOR DE REDES

B) Datos del Personal

No. de Empleado (a)

RFC

Nombre

C) Objetivo General del Puesto

Realizar la manipulación de válvulas de seccionamiento, para otorgar el suministro de agua potable cuando sea requerido de
acuerdo al plan de tandeo establecido o a los folios ingresados.



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

D) Funciones del Puesto

1 Realizar la manipulación de válvula  de acuerdo a las necesidades del servicio, de acuerdo a un programa de tandeo.

2 Revisar los reportes de aire en la red; así como de contaminación del agua en la red de distribución.

3 Elaborar las órdenes de trabajo de acuerdo al diagnóstico determinado.

II PERFIL DEL PUESTO

1. Escolaridad

Profesión Grado de Estudios

EDUCACIÓN BÁSICA Secundaria

2. Experiencia Laboral

Experiencia Laboral En Tiempo

Experiencia laboral Instalaciones hidráulicas básicas De 1 año o menos

3. Idioma

Idioma Grado de dominio

No aplica No aplica

4. Capacidades Profesionales Generales y de Visión de Gobierno

Capacidad profesional Grado de dominio

Visión de Servicio Muy importante

Trabajo en equipo Muy importante

Visión de Gobierno Esencial



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

5. Capacidades Profesionales Técnicas Institucionales

Capacidad profesional Grado de dominio

Comunicación Muy importante

Alineando el desempeño para el éxito Muy importante

6. Capacidades Técnicas Específicas

Área de conocimiento Tema Conocimiento específico Grado de dominio

Normatividad Leyes Estatales Ley de Responsabilidades Administrativas de los
Servidores Públicos del Estado de Guanajuato y
sus Municipios.

Muy Importante

Normatividad Reglamentos
Internos

Reglamento Interior del Trabajo de la Junta de
Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado y
Saneamiento del Municipio de Irapuato,
Guanajuato

Muy importante

Normatividad Disposiciones
Administrativas

Reglamento de los Servicios de Agua Potable,
Drenaje, Alcantarillado y Saneamiento para el
Municipio de Irapuato Guanajuato

Muy importante

Conocimientos
Técnicos

Hidráulica Conceptos generales de hidráulica Importante

E) Datos de captura

Fecha de elaboración 01.08.2022

Fecha de actualización 01.08.2022

Estatus AUTORIZADO

Elaboró Marisol Zavala Barroso
Directora de Recursos Humanos



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

Autorizó

Erick Pacheco  López
Gerente de Administración y Finanzas

José Lara Lona
Director General

Validó J. Encarnación Orozco Covarrubias
Gerente de Operación y Mantenimiento



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

I. DESCRIPCIÓN DEL PUESTO

A) Datos Generales

Secuencial 0000001201

Nivel NIVEL_6

Denominación Tabular Analista especializado E

Denominación Funcional SUPERVISOR

Gerencia GERENCIA DE OPERACIÓN Y MANTENIMIENTO

Puesto Jefe(a) Inmediato (a) JEFE DE ÁREA A

Horario Matutino

Personas a su cargo 4

Puesto tipo NO

Id. del Puesto

Descripción del Puesto Tipo

B) Datos del Personal

No. de Empleado (a) 7062

RFC

Nombre MENDOZA HUICHAPA RAUL

C) Objetivo General del Puesto

Atender las contaminaciones de agua potable en las redes de agua potable, los trabajos de recuperación de agua y
sectorización.



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

D) Funciones del Puesto

1 Realizar mediciones en las fronteras de los sectores para verificar que estén completamente aislados.

2 Proponer los sitios donde sea necesario realizar video inspecciones para la delimitación de sectores.

3 Supervisar los trabajos de video inspección y detección de contaminaciones y detección de fugas con equipo acústico.

II PERFIL DEL PUESTO

1. Escolaridad

Profesión Grado de Estudios

Técnico Técnico Superior Universitario

2. Experiencia Laboral

Experiencia Laboral En Tiempo

Experiencia laboral Fontanería De 1 año o menos

3. Idioma

Idioma Grado de dominio

No aplica No aplica

4. Capacidades Profesionales Generales y de Visión de Gobierno

Capacidad profesional Grado de dominio

Capacidad organizativa Muy importante

Visión de Servicio Muy importante

Trabajo en equipo Muy importante

Manejo de Tecnología Muy Importante

Visión de Gobierno Esencial



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

5. Capacidades Profesionales Técnicas Institucionales

Capacidad profesional Grado de dominio

Comunicación Muy importante

Alineando el desempeño para el éxito Muy importante

Análisis Importante

Seguimiento Muy importante

6. Capacidades Técnicas Específicas

Área de conocimiento Tema Conocimiento específico Grado de dominio

Normatividad Leyes Estatales Ley de Responsabilidades Administrativas de los
Servidores Públicos del Estado de Guanajuato y
sus Municipios.

Muy Importante

Normatividad Leyes Estatales Ley del Trabajo de los Servidores Público al
Servicio del Estado y de los Municipios del
Estado de Guanajuato

Muy importante

Normatividad Reglamentos
Internos

Reglamento Interior del Trabajo de la Junta de
Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado y
Saneamiento del Municipio de Irapuato,
Guanajuato

Muy importante

Normatividad Disposiciones
Administrativas

Reglamento de los Servicios de Agua Potable,
Drenaje, Alcantarillado y Saneamiento para el
Municipio de Irapuato Guanajuato

Muy importante

Conocimientos
Técnicos

Fontanería Conceptos generales de fontanería. Importante

Conocimientos
Técnicos

Hidráulica Conceptos generales de hidráulica Importante



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

E) Datos de captura

Fecha de elaboración 08.08.2022

Fecha de actualización 08.08.2022

Estatus AUTORIZADO

Elaboró Marisol Zavala Barroso
Directora de Recursos Humanos

Validó J. Encarnación Orozco Covarrubias
Gerente de Operación y Mantenimiento

Autorizó

Erick Pacheco  López
Gerente de Administración y Finanzas

José Lara Lona
Director General



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

I. DESCRIPCIÓN DEL PUESTO

A) Datos Generales

Secuencial 0000001199

Nivel NIVEL_6

Denominación Tabular Analista especializado E

Denominación Funcional SUPERVISOR

Gerencia GERENCIA DE OPERACIÓN Y MANTENIMIENTO

Puesto Jefe(a) Inmediato (a) JEFE DE ÁREA A

Horario Matutino

Personas a su cargo 15

Puesto tipo NO

Id. del Puesto

Descripción del Puesto Tipo

B) Datos del Personal

No. de Empleado (a) 7060

RFC

Nombre MORALES MARTINEZ ROSENDO FABIAN

C) Objetivo General del Puesto

Realizar la repartición de las órdenes de trabajo, supervisar el uso correcto de los materiales y equipos durante el proceso de
las reparaciones de las fugas; así como la medición de la eficiencia del personal.
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D) Funciones del Puesto

1 Organizar las órdenes de trabajo de acuerdo a la zona donde se encuentren las afectaciones.

2 Dotar de los materiales y equipos a las brigadas de fontanería para la correcta reparación de fugas.

3 Supervisar el seguimiento de la atención a las órdenes de trabajo.

II PERFIL DEL PUESTO

1. Escolaridad

Profesión Grado de Estudios

Técnico Técnico Superior Universitario

2. Experiencia Laboral

Experiencia Laboral En Tiempo

Experiencia laboral Fontanería De 1 año o menos

3. Idioma

Idioma Grado de dominio

No aplica No aplica

4. Capacidades Profesionales Generales y de Visión de Gobierno

Capacidad profesional Grado de dominio

Capacidad organizativa Muy importante

Visión de Servicio Muy importante

Trabajo en equipo Muy importante

Manejo de Tecnología Muy Importante

Visión de Gobierno Esencial



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

5. Capacidades Profesionales Técnicas Institucionales

Capacidad profesional Grado de dominio

Comunicación Muy importante

Alineando el desempeño para el éxito Muy importante

Análisis Importante

Seguimiento Muy importante

6. Capacidades Técnicas Específicas

Área de conocimiento Tema Conocimiento específico Grado de dominio

Normatividad Leyes Estatales Ley de Responsabilidades Administrativas de los
Servidores Públicos del Estado de Guanajuato y
sus Municipios.

Muy Importante

Normatividad Leyes Estatales Ley del Trabajo de los Servidores Público al
Servicio del Estado y de los Municipios del
Estado de Guanajuato

Muy importante

Normatividad Reglamentos
Internos

Reglamento Interior del Trabajo de la Junta de
Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado y
Saneamiento del Municipio de Irapuato,
Guanajuato

Muy importante

Normatividad Disposiciones
Administrativas

Reglamento de los Servicios de Agua Potable,
Drenaje, Alcantarillado y Saneamiento para el
Municipio de Irapuato Guanajuato

Muy importante

Conocimientos
Técnicos

Fontanería Conceptos generales de fontanería. Muy Importante



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

E) Datos de captura

Fecha de elaboración 08.08.2022

Fecha de actualización 08.08.2022

Estatus AUTORIZADO

Elaboró Marisol Zavala Barroso
Directora de Recursos Humanos

Validó J. Encarnación Orozco Covarrubias
Gerente de Operación y Mantenimiento

Autorizó

Erick Pacheco  López
Gerente de Administración y Finanzas

José Lara Lona
Director General



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

I. DESCRIPCIÓN DEL PUESTO

A) Datos Generales

Secuencial 0000000791

Nivel NIVEL_6

Denominación Tabular Analista especializado E

Denominación Funcional ANALISTA DE REDES DE DRENAJE

Gerencia GERENCIA DE OPERACIÓN Y MANTENIMIENTO

Puesto Jefe(a) Inmediato (a) JEFE DE ÁREA D

Horario Matutino

Personas a su cargo 1

Puesto tipo No

Id. del Puesto

Descripción del Puesto Tipo

B) Datos del Personal

No. de Empleado (a) 6650

RFC

Nombre SOTOMAYOR GALLAGA JOSE SALVADOR

C) Objetivo General del Puesto

Diagnóstico y medición del servicio de alcantarillado.

D) Funciones del Puesto



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

1 Realizar la medición de niveles de agua en redes de alcantarillado.

2 Diagnosticar el servicio de las redes de drenaje en el municipio.

3 Elaborar los croquis de los tramos a intervenir.

4 Dar seguimiento a los trabajos de tramos intervenidos.

II PERFIL DEL PUESTO

1. Escolaridad

Profesión Grado de Estudios

Bachillerato Técnico Superior Universitario

2. Experiencia Laboral

Experiencia Laboral En Tiempo

Experiencia laboral Toma de niveles de flujos de agua De 1 año o menos

3. Idioma

Idioma Grado de dominio

No aplica No aplica

4. Capacidades Profesionales Generales y de Visión de Gobierno

Capacidad profesional Grado de dominio

Capacidad organizativa Muy importante

Visión de Servicio Muy importante

Trabajo en equipo Muy importante

Manejo de Tecnología Importante

Visión de Gobierno Esencial



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

5. Capacidades Profesionales Técnicas Institucionales

Capacidad profesional Grado de dominio

Comunicación Muy importante

Alineando el desempeño para el éxito Muy importante

Análisis Importante

Seguimiento Muy importante

6. Capacidades Técnicas Específicas

Área de conocimiento Tema Conocimiento específico Grado de dominio

Normatividad Leyes Estatales Ley de Responsabilidades Administrativas de los
Servidores Públicos del Estado de Guanajuato y
sus Municipios.

Muy Importante

Normatividad Reglamentos
Internos

Reglamento Interior del Trabajo de la Junta de
Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado y
Saneamiento del Municipio de Irapuato,
Guanajuato

Muy importante

Normatividad Disposiciones
Administrativas

Reglamento de los Servicios de Agua Potable,
Drenaje, Alcantarillado y Saneamiento para el
Municipio de Irapuato Guanajuato

Muy importante

Conocimientos
Técnicos

Toma de niveles de
flujos de agua

Conceptos generales de toma de niveles de
flujos de agua.

Importante

E) Datos de captura

Fecha de elaboración 01.09.2022

Fecha de actualización 01.09.2022

Estatus AUTORIZADO



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

Autorizó

Erick Pacheco  López
Gerente de Administración y Finanzas

José Lara Lona
Director General

Elaboró Marisol Zavala Barroso
Directora de Recursos Humanos

Validó J. Encarnación Orozco Covarrubias
Gerente de Operación y Mantenimiento



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

I. DESCRIPCIÓN DEL PUESTO

A) Datos Generales

Secuencial 0000100128

Nivel NIVEL_6

Denominación Tabular Analista especializado E

Denominación Funcional SUPERVISOR

Gerencia GERENCIA DE OPERACIÓN Y MANTENIMIENTO

Puesto Jefe(a) Inmediato (a) JEFE DE ÁREA A

Horario Matutino

Personas a su cargo 2

Puesto tipo No

Id. del Puesto

Descripción del Puesto Tipo

B) Datos del Personal

No. de Empleado (a) 7496

RFC

Nombre ZARATE RIVERA VICTOR HUGO

C) Objetivo General del Puesto

Supervisar y vigilar las labores referentes a la limpieza de ríos y canales.

D) Funciones del Puesto



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

1 Suministrar el combustible a la maquinaria pesada.

2 Elaborar reporte de rendimientos de la maquinaria pesada.

3 Elaborar el análisis y propuesta de los tramos a limpiar.

4 Dar seguimiento a los trámites necesarios para movimientos de maquinaria.

II PERFIL DEL PUESTO

1. Escolaridad

Profesión Grado de Estudios

Bachillerato Técnico Superior Universitario

2. Experiencia Laboral

Experiencia Laboral En Tiempo

Experiencia laboral Supervisión de manejo de equipo
pesado

De 1 año o menos

3. Idioma

Idioma Grado de dominio

No aplica No aplica

4. Capacidades Profesionales Generales y de Visión de Gobierno

Capacidad profesional Grado de dominio

Capacidad organizativa Muy importante

Visión de Servicio Muy importante

Trabajo en equipo Muy importante

Manejo de Tecnología Importante



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

Visión de Gobierno Esencial

5. Capacidades Profesionales Técnicas Institucionales

Capacidad profesional Grado de dominio

Comunicación Muy importante

Alineando el desempeño para el éxito Muy importante

Análisis Importante

Seguimiento Muy importante

6. Capacidades Técnicas Específicas

Área de conocimiento Tema Conocimiento específico Grado de dominio

Normatividad Leyes Estatales Ley de Responsabilidades Administrativas de los
Servidores Públicos del Estado de Guanajuato y
sus Municipios.

Muy Importante

Normatividad Reglamentos
Internos

Reglamento Interior del Trabajo de la Junta de
Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado y
Saneamiento del Municipio de Irapuato,
Guanajuato

Muy importante

Normatividad Disposiciones
Administrativas

Reglamento de los Servicios de Agua Potable,
Drenaje, Alcantarillado y Saneamiento para el
Municipio de Irapuato Guanajuato

Muy importante

Conocimientos
Técnicos

Manejo de equipo
pesado

Conceptos generales de manejo de equipo
pesado.

Importante

E) Datos de captura

Fecha de elaboración 01.09.2022

Fecha de actualización 01.09.2022

Estatus AUTORIZADO



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

Autorizó

Erick Pacheco  López
Gerente de Administración y Finanzas

José Lara Lona
Director General

Elaboró Marisol Zavala Barroso
Directora de Recursos Humanos

Validó J. Encarnación Orozco Covarrubias
Gerente de Operación y Mantenimiento



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

I. DESCRIPCIÓN DEL PUESTO

A) Datos Generales

Secuencial 0000000089

Nivel NIVEL_2

Denominación Tabular Técnico B

Denominación Funcional AYUDANTE

Gerencia GERENCIA DE OPERACIÓN Y MANTENIMIENTO

Puesto Jefe(a) Inmediato (a) JEFE DE ÁREA A

Horario Matutino/Vespertino/Acumulado

Personas a su cargo

Puesto tipo SI

Id. del Puesto

Descripción del Puesto Tipo AYUDANTE

B) Datos del Personal

No. de Empleado (a) 2923

RFC

Nombre ZARAGOZA SANCHEZ J REYES

C) Objetivo General del Puesto

Apoyo en las áreas de drenaje, cárcamos, redes y ríos y canales.

D) Funciones del Puesto



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

1 Apoyar en los trabajos de albañilería.

2 Realizar la operación de cárcamos.

3 Apoyar en la medición de redes.

II PERFIL DEL PUESTO

1. Escolaridad

Profesión Grado de Estudios

EDUCACIÓN BÁSICA Secundaria

2. Experiencia Laboral

Experiencia Laboral En Tiempo

Experiencia laboral Albañilería, operación de equipo de
bombeo básico

De 1 año o menos

3. Idioma

Idioma Grado de dominio

No aplica No aplica

4. Capacidades Profesionales Generales y de Visión de Gobierno

Capacidad profesional Grado de dominio

Capacidad organizativa Muy importante

Visión de Servicio Muy importante

Trabajo en equipo Muy importante

Visión de Gobierno Esencial

5. Capacidades Profesionales Técnicas Institucionales



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

Capacidad profesional Grado de dominio

Comunicación Muy importante

Alineando el desempeño para el éxito Muy importante

Seguimiento Muy importante

6. Capacidades Técnicas Específicas

Área de conocimiento Tema Conocimiento específico Grado de dominio

Normatividad Leyes Estatales Ley de Responsabilidades Administrativas de los
Servidores Públicos del Estado de Guanajuato y
sus Municipios.

Muy importante

Normatividad Reglamentos
Internos

Reglamento Interior del Trabajo de la Junta de
Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado y
Saneamiento del Municipio de Irapuato,
Guanajuato

Muy importante

Conocimientos
Técnicos

Albañilería Conceptos generales de albañilería. Muy importante

E) Datos de captura

Fecha de elaboración 29.08.2022

Fecha de actualización 29.08.2022

Estatus AUTORIZADO

Elaboró Marisol Zavala Barroso
Directora de Recursos Humanos

Validó J. Encarnación Orozco Covarrubias
Gerente de Operación y Mantenimiento



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

Autorizó

Erick Pacheco  López
Gerente de Administración y Finanzas

José Lara Lona
Director General



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

I. DESCRIPCIÓN DEL PUESTO

A) Datos Generales

Secuencial 0000000903

Nivel NIVEL_2

Denominación Tabular Técnico B

Denominación Funcional AYUDANTE

Gerencia GERENCIA DE OPERACIÓN Y MANTENIMIENTO

Puesto Jefe(a) Inmediato (a) JEFE DE ÁREA A

Horario Matutino/Vespertino/Acumulado

Personas a su cargo

Puesto tipo SI

Id. del Puesto

Descripción del Puesto Tipo AYUDANTE

B) Datos del Personal

No. de Empleado (a) 6764

RFC

Nombre ZAVALA HERNANDEZ JOSE FRANCISCO

C) Objetivo General del Puesto

Apoyo en las áreas de drenaje, cárcamos, redes y ríos y canales.

D) Funciones del Puesto



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

1 Apoyar en los trabajos de albañilería.

2 Realizar la operación de cárcamos.

3 Apoyar en la medición de redes.

II PERFIL DEL PUESTO

1. Escolaridad

Profesión Grado de Estudios

EDUCACIÓN BÁSICA Secundaria

2. Experiencia Laboral

Experiencia Laboral En Tiempo

Experiencia laboral Albañilería, operación de equipo de
bombeo básico

De 1 año o menos

3. Idioma

Idioma Grado de dominio

No aplica No aplica

4. Capacidades Profesionales Generales y de Visión de Gobierno

Capacidad profesional Grado de dominio

Capacidad organizativa Muy importante

Visión de Servicio Muy importante

Trabajo en equipo Muy importante

Visión de Gobierno Esencial

5. Capacidades Profesionales Técnicas Institucionales



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

Capacidad profesional Grado de dominio

Comunicación Muy importante

Alineando el desempeño para el éxito Muy importante

Seguimiento Muy importante

6. Capacidades Técnicas Específicas

Área de conocimiento Tema Conocimiento específico Grado de dominio

Normatividad Leyes Estatales Ley de Responsabilidades Administrativas de los
Servidores Públicos del Estado de Guanajuato y
sus Municipios.

Muy importante

Normatividad Reglamentos
Internos

Reglamento Interior del Trabajo de la Junta de
Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado y
Saneamiento del Municipio de Irapuato,
Guanajuato

Muy importante

Conocimientos
Técnicos

Albañilería Conceptos generales de albañilería. Muy importante

E) Datos de captura

Fecha de elaboración 29.08.2022

Fecha de actualización 29.08.2022

Estatus AUTORIZADO

Elaboró Marisol Zavala Barroso
Directora de Recursos Humanos

Validó J. Encarnación Orozco Covarrubias
Gerente de Operación y Mantenimiento



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

Autorizó

Erick Pacheco  López
Gerente de Administración y Finanzas

José Lara Lona
Director General



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

I. DESCRIPCIÓN DEL PUESTO

A) Datos Generales

Secuencial 0000001191

Nivel NIVEL_1

Denominación Tabular Técnico C

Denominación Funcional OPERADOR DE REDES

Gerencia GERENCIA DE OPERACIÓN Y MANTENIMIENTO

Puesto Jefe(a) Inmediato (a) JEFE DE ÁREA A

Horario Matutino

Personas a su cargo

Puesto tipo SI

Id. del Puesto

Descripción del Puesto Tipo OPERADOR DE REDES

B) Datos del Personal

No. de Empleado (a) 7052

RFC

Nombre ALPIZAR BAUTISTA JOSE LUIS

C) Objetivo General del Puesto

Realizar la manipulación de válvulas de seccionamiento, para otorgar el suministro de agua potable cuando sea requerido de
acuerdo al plan de tandeo establecido o a los folios ingresados.



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

D) Funciones del Puesto

1 Realizar la manipulación de válvula  de acuerdo a las necesidades del servicio, de acuerdo a un programa de tandeo.

2 Revisar los reportes de aire en la red; así como de contaminación del agua en la red de distribución.

3 Elaborar las órdenes de trabajo de acuerdo al diagnóstico determinado.

II PERFIL DEL PUESTO

1. Escolaridad

Profesión Grado de Estudios

EDUCACIÓN BÁSICA Secundaria

2. Experiencia Laboral

Experiencia Laboral En Tiempo

Experiencia laboral Instalaciones hidráulicas básicas De 1 año o menos

3. Idioma

Idioma Grado de dominio

No aplica No aplica

4. Capacidades Profesionales Generales y de Visión de Gobierno

Capacidad profesional Grado de dominio

Visión de Servicio Muy importante

Trabajo en equipo Muy importante

Visión de Gobierno Esencial



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

5. Capacidades Profesionales Técnicas Institucionales

Capacidad profesional Grado de dominio

Comunicación Muy importante

Alineando el desempeño para el éxito Muy importante

6. Capacidades Técnicas Específicas

Área de conocimiento Tema Conocimiento específico Grado de dominio

Normatividad Leyes Estatales Ley de Responsabilidades Administrativas de los
Servidores Públicos del Estado de Guanajuato y
sus Municipios.

Muy Importante

Normatividad Reglamentos
Internos

Reglamento Interior del Trabajo de la Junta de
Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado y
Saneamiento del Municipio de Irapuato,
Guanajuato

Muy importante

Normatividad Disposiciones
Administrativas

Reglamento de los Servicios de Agua Potable,
Drenaje, Alcantarillado y Saneamiento para el
Municipio de Irapuato Guanajuato

Muy importante

Conocimientos
Técnicos

Hidráulica Conceptos generales de hidráulica Importante

E) Datos de captura

Fecha de elaboración 01.08.2022

Fecha de actualización 01.08.2022

Estatus AUTORIZADO

Elaboró Marisol Zavala Barroso
Directora de Recursos Humanos



JUNTA DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GTO.

Autorizó

Erick Pacheco  López
Gerente de Administración y Finanzas

José Lara Lona
Director General

Validó J. Encarnación Orozco Covarrubias
Gerente de Operación y Mantenimiento


